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|. O01Me moJ1oKeHus

1. Tlonoxenne o0 apxuBe deaepaabHOTO TOCYIAPCTBEHHOTO OFOIKETHOTO
o0pa30BaTeNbHOTO  YUYpPEXKJEHUs BbIciIero oOpaszoBaHus  «Kamyxckuit
rocyaapcTBeHHbld yHuUBepcuTeT uMm. K.O. IluonkoBckoro» (manee — apxuB
YHUBEPCUTETA) pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUM C [IpuMepHBIM MOJ0KEHHEM 00

apXWBE OpraHU3allMU, YTBEPKIEHHBIM MpukazoM DenepaibHOTO apXUBHOTO
arearctBa oT 11.04.2018 No 42

2. ApXWB YHHUBEPCHUTETA CO3/Ia€TCS Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO MOAPA3ICICHNUS,
OCYILECTBIISIIOIIETO XPAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHHE, YYET W HCHOJb30BAaHUE
nokymeHToB ApxuBHOTO (oHma Poccuiickoit dDenepanuu, TOKYMEHTOB
BpeMeHHbIX (cBbIiie 10 jeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE MO JIUYHOMY
COCTaBy, 00pPa30BaBIIMXCS B JEATEILHOCTH YHUBEPCUTETA, & TAK)KE MOJATOTOBKY
JIOKYMEHTOB K IIepeJlaue Ha IMOCTOSIHHOE XPaHEHUE B FOCYAapCTBEHHBIN APXUB,
VCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBaHUs KOTOPOT'O BBICTYIAET OPraHU3aLlUsl.

3. YHuBepcuter paspabarbiBaeT llonmokeHue o0 apXxuBe YHHUBEPCUTETA.
[lonoxeHnne TMOMJIEKUT COIVIACOBAHUIO HA TMPEAMET COOTBETCTBUSA €r0
[TpumepHOMY TOJOXKEHHUIO C YUYE€TOM COCTaBa JOKYMEHTOB, HAXOMASIIUXCS Ha
XpaHEHUU U TOJUISKAIINX XPAHCHHUIO B apXUBE YHUBEPCHUTETA. Y HUBEPCHUTET
cornacoBbiBaeT [lonoxxenue ¢ DIIK ynpasnenus no aenam apxusoB Kamykckoi
obomactn (mamee — DIIK apxmBHOTO yupexkaenus). I[locie coriacoBaHus
[Tomosxenne 00 apXMBe YHUBEPCUTETA YTBEPKAACTCA PEKTOPOM YHHUBEPCUTETA.

4. ApxuB yHMBEpPCUTETa B CBOEH  JICSITEIIBHOCTH  PYKOBOJCTBYETCS
denepanbHbiM 3aKk0HOM OT 22.10.2004 No 125-®3 «OO06 apxuBHOM Jielie B
Poccuiickoit  ®enepanun» (CoOpanue 3aKkoHomaTensCcTBa  Poccuiickoi
®enepanyu, 2004, Ne 43, ct. 4169; 2006, Ne 50, ct. 5280; 2007, Ne 49, c1. 6079;
2008, Ne 20, ct. 2253; 2010, Ne 19, ct1. 2291, Ne 31, cT1. 4196; 2013,Ne 7, c1. 611;
2014, Ne 40, ct. 5320; 2015, Ne 48, ct. 6723; 2016, Ne 10, ct. 1317, Ne 22.cT.
3097; 2017, Ne 25, ct. 3596; 2018, Ne 1, ct. 19), 3axkoHaMu, HOpMATUBHBIMU
npaBoBeiMM akTamu Poccuiickoit ®enepauuu, cyobekToB Poccuiickoit
®enepaunu B cdepe apXWBHOro Jeia M JEIONPOU3BOACTBA, MPABUIAMHU
OpraHu3allid XpaHEHUs, KOMIUICEKTOBAHUS, YydeTa U  HCIOJIb30BaHUs
JTOKyMEHTOB ApxuBHOTO (oHna Poccuiickoit denepanuu U Ipyrux apXuBHBIX
JIOKYMEHTOB B TOCYAApPCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIpaBICHUS
W OpraHu3alusX, JOKaJbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU YHUBEPCUTETA.

I1. CocraB 10KyMEHTOB apXHMBa YHUBEPCUTETA

5. ApXHB YHUBEpPCUTETA XPAHUT:
a) TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO Y BpeMEHHBIX (cBbiie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHs],
B TOM 4YHCIE JOKYMEHTHI 10 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIHMECS B
NeATeIbHOCTH YHUBEPCUTETA;



0) crpaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTaM U YUY€THbIE JOKYMEHTbI
apX1Ba YHUBEPCUTETA.

1. 3amayu apxuBa yHUBepCHUTETA
6. K 3amauam apxuBa yHUBEpCUTETA OTHOCSTCS:

6.1. Opranm3aius XpaHEHHUS JTOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEAYCMOTPEH
rimaBou Il monoxxeHus

6.2. KommuiekToBaHue apXxiBa YHUBEPCUTETA IOKyMEHTaMU, 00pa30BaBIIMMUCS
B JICATEIIbBHOCTH OpraHu3aluu

6.3. Yuer AOKYMCHTOB, HAXOAAIIHUXCA HA XPAHCHUU B APXUBC YHUBCPCUTCTA

6.4. Hcnonp3oBaHuWe MOKYMEHTOB, HAXOASIIMXCA HAa XPaHEHUH B apXHUBE
YHUBEPCUTETA

6.5. [loaroroBka 1 CBOEBpEMEHHas Tepenaya JOKyMEHTOB ApXUBHOTO (oHIa
Poccuiickon @enepanuu Ha noctosiHHOe XpaneHue B ' KY «I"AKO»

6.6. Meronuyeckoe PYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (OPMUPOBAHHEM U
opopmieHrueM Jen B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUAX OpraHu3aluu |
CBOEBPEMEHHOM NEPENAYEN UX B APXUB YHHUBEPCUTETA

V. ®yHkuuu apxuBa yHUBEPCUTETA
7. ApX¥WB YHUBEPCHUTETA OCYIIECTBIIACT CACAYIOMUE (PYHKITUU:

7.1. Opranu3yeT npueM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbIme 10
JIET) CPOKOB XpAaHEHUS, B TOM YHCJIEC 110 JUIYHOMY COCTaBY, 0Opa30BaBIINXCS B
NEATeIIbHOCTH YHUBEPCUTETA, B COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHBIM I'pauKOM

7.2. Bener yuer 1OKyMeHTOB U (POHAOB, HAXOJAUIMXCSI HA XPAHEHUU B apXHUBE
YHUBEPCUTETA

7.3. IlpeacraBnser B 'KY «I"'AKO» ydetHbie cBefieHUs 00 00bEME U COCTaBe
XpaHSIIIUXCA B AapXUBE€ YHUBEpPCUTETAa JOKYMEHTOB ApXuBHOro (QoHa
Poccniickon ®denepauny U APyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C
HNOPSAKOM TOCYJapCTBEHHOIO yd4eTa JOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onza
Pocculickon ®enepanuu

7.4. CuctemMaTU3UpyeT U pa3MelaeT JOKyMEHTBI, OCTYNAIINE HA XPAHEHHUE
B apXUB YHUBEpPCUTETA, 00pa30BaBIINECS B X0JI€ OCYILECTBICHUS 1€ATEIbHOCTH
YHUBEpPCUTETA



7.5. OcyliecTBisieT NOATOTOBKY U MPEACTABIISET:

a) HAa PacCMOTPEHHE U COIJIACOBAHME HKCIEPTHOM KOMHCCHUU YHHMBEPCHUTETA
OMKCHU [IeJ TMOCTOSHHOTO XpaHEHHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 5eT) cpokoB
XpaHEHHUsI, B TOM YHCIIE M0 JUYHOMY COCTaBY, a TaKKe aKThl O BBIICIECHUU K
YHUYTOXEHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX XPAaHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, AaKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKACHUSAX aAPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB;

0) Ha yTtBepxaeHue OIIK apxXxuBHOro ydpexjaeHus OMUCH €] MOCTOSHHOTO
XpaHEeHus,

B) Ha coracoBanue OIIK apXWBHOro y4ypexIeHus ONMHCH €N MO JUYHOMY
COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOTro yupex1eHus akThl 00 yTpaTe TI0KYMEHTOB,
aKThI O HEUCITPABUMBIX IMOBPEXKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXACHHUE PYKOBOAMUTEIIO OpPraHU3alMH OMUCH JI€J MOCTOSIHHOTO
XpaHEHMsI, OMCU BpEMEHHBIX (CBbIlIE 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHCIIE
OMMCH JEJI IO JINYHOMY COCTaBy, aKTbl O BBIJEICHUM K YHUYTOKCHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOMJIEXAIIMX XpaHEHUI0, aKThl 00 yTpaTte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX NMOBPEKIACHUAX APXUBHBIX TOKYMEHTOB,
yTBepkieHHbIe (cornacoBanHble) DK apXuBHOTrO yupexaeHus.

7.6. OpranuzyeTr nepeaady JIoKymMeHTOB ApxuBHoro ¢onnga Poccuiickoi
®epnepanuu Ha noctosiHHOE XpaHeHue B ' KY «I"AKO».

7.7. OpranusyeT U MPOBOJMUT IKCIEPTU3Y IEHHOCTH JIOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 yieT) CpOKOB XpaHEHHs, HAXOISAIIMXCS HA XPAaHEHUU B apXHUBE
YHUBEpPCUTETA B IEIsAX OTOOpa JOKYMEHTOB JUIsl BKJIIOYEHUS B COCTaB
ApxusHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepaninu, a Tak’ke BHISBICHUS TOKYMEHTOB,
HE MOJISKAIMNX JAUTbHEUIIIEMY XPAHEHUIO

7.8. TlpoBomut MepomnpusTHsS TO OOECHEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJAIINXCS HA XPAHCHUU B apXHBE YHUBEPCUTETA

7.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U paOOTHUKOB OpraHU3aIuU O
COCTaB€ U COJEPKaHUHU JOKYMEHTOB apXHBa YHHUBEPCUTETA

7.10. Hudopmupyer mnonp3oBaTeied MO BONPOCAM MECTOHAXOXKICHHUS
apXHUBHBIX IOKYMEHTOB

7.11. Opranusyer Bblayy JOKYMEHTOB U el AJsi padOThl WJIM BO BPEMEHHOE
M0JIb30BAHUE B IIPELYCMOTPEHHOM JIsl 3TOIO MOMENIEHUN



7.12. Hcnomuser 3aIlPOCHI HOHBBOB&TCH@ﬁ, BbIJACT AapXHWBHLIC KOIIMH
JAOKYMCHTOB,
APXUBHBLIC BBIIIUCKHU U APXHUBHBIC CIIPABKH

7.13. Bener y4ert ucnonb30BaHUs TOKYMEHTOB apXHMBa YHUBEPCUTETA

7.14. Co3naer (oHa MOIB30BAHUS apXHWBa YHHUBEPCHUTETa M OPTaHU3YET €ro
UCIIOJIb30BaHUE

7.15. OcymecTBasieT BeIEHUE CIIPAaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPEJCTB K JOKYMEHTAaM
apXuBa YHUBEPCUTETA

7.16. YuactByeT B pa3paboTKe IOKYMEHTOB OpraHU3alld [0 BOIPOCAM
apXMBHOTO JIeJia U JeJIONPOU3BOCTBA

7.17. Oka3pIBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIIIb:

a) AenapTaMeHTy [0 OpraHU3aliH eI TeIbHOCTH YHUBEPCUTETA B COCTaBICHUN
HOMEHKJIATYpHI /1], GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JAEIT;

0) CTPYKTYpPHBIM MOJIpa3IeICHUsIM U pa0OTHUKAM YHUBEPCUTETA B TTOJATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Iepeiaye B apXUB YHUBEPCUTETA.

V. IlpaBa apxuBa yHUBepCcUTETA

8. ApXHB YHHBEPCHUTETA UMEET MPaABO:

a)  TPEACTaBISATH  PYKOBOJCTBY  YHHMBEPCHUTETa  NPEIJIOKEHUS  TIO
COBEpUICHCTBOBAHUIO OpPraHU3allMd XPAHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHHMS, y4deTa H

HCIIOJIb30BAaHUA apXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXHUBE YHHBCPCHUTCTA,

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeieHUSX YHHUBEPCUTETA CBEIACHUS,
HE0OX0AUMBbIE JUIsl padOThl apXKBa YHUBEPCUTETA,;

B) JaBaThb PEKOMEHJALMU CTPYKTYPHBIM MOAPA3ACIICHUAM OpraHU3aluu I10
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMN apX1UBA YHUBEPCUTETA,;

r) UWHOQOPMHUPOBATH CTPYKTYpPHBbIE MOAPA3NCICHUS YHHUBEPCUTETA O
HEOOXOMMOCTH Mepeaaun TOKyMEHTOB B apXUB YHUBEPCUTETA B COOTBETCTBUU
C YTBEPKIACHHBIM rpaduKoM;

1) npuHUMaTh ydactue B 3acenanusix OIIK ynpasrnenust mo nenam apXuBOB
Kamy>ckoit obnactu.
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