	СОГЛАСОВАНО:
Проректор 

по комплексной безопасности

______________ Шувалов И. В.                 
	УТВЕРЖДАЮ: 

Ректор 

КГУ им. К.Э. Циолковского

______________ Казак М. А.



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«       »____________20___г.         

Ректору КГУ им. К.Э. Циолковского Казаку Максиму Анатольевичу
Прошу разрешить допуск в здание университета, располагающееся по адресу:
______________________________ 

для проведения ________________________________________________________________
                                                               семинара, конференции, встречи, репеитции и т.п.
(Приказ № ____ от «     » ______________ г.)

который (ая/) состоится  с       по                 г._______________________________________       

                                                                                                                         дата                                                                                                         
(кроме воскресений). 
начало пребывания:           ч.      мин.             окончание:       ч.      мин.
______________________________________________________________________________
                                                  место пребывания (актовый зал, аудитория)
следующих участников:
Всего участников: 
Сопровождающий (ответственный):  
                                                               ________________________________________________

                                                                                     ФИО, должность, контактный телефон

Руководитель 

структурного подразделения                _________________                      __________________



                                     подпись                                                         Фамилия, И.О.   

Согласовано:                                                                                                                   

Заведующий зданием                              _________________                         __________________



                                     подпись                                                           Фамилия, И.О.   
	
	


ФГБОУ ВО «Калужский государственный университет 
им. К.Э. Циолковского»

Пропуск на вынос материальных средств
от «____» ___________201___г.

_________________________________________________________________________________
(институт/факультет, кафедра, структурное подразделение)

Куда, с какой целью осуществляется вынос (вывоз) 

_________________________________________________________________________________
Через кого отпущено:         ________________ ______________ ___________________________
                                                  (должность)              (подпись)                    (Ф.И.О.)
	№ п/п
	Наименование материальных

ценностей, оборудования, технических изделий
	Кол-во

отпущенных

ед. (шт.; кг; м; другое)
	Инвентарный

или

заводской

номер
	Примечание

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	


Вынос (вывоз) разрешил:

Руководитель структурного 
подразделения:                       _________________________       __________    ________________
                                                                               (должность)                               (подпись)               (Ф.И.О.)

Материальные ценности 

отпустил:                                   ________________________       __________    ________________

                                                               (должность: комендант,                          (подпись)               (Ф.И.О.)

                                                               материально отв. лицо)
Сверку произвел:

Сотрудник  поста охраны: _____________     ___________________

                                                             (подпись)                             (Ф.И.О.)

Отметка о выносе (вывозе) материальных ценностей через Пост охраны:

__________________________         _______________                         «___» __________ 201___г.

(Ф.И.О. сотрудника поста охраны)                      (подпись)

