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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«КАЛУЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

30 декабря 2022 года 

ИМ. К.Э. ЦИОЛКОВСКОГО» 
(КГУ им. К.Э. Циолковского) 

ПР И К А З

г. Калуга 

Об утверждении учетной политики 
для целей бухгалтерского учета 

№ 344-од 

Во исполнение Федерального закона от 06.12.2011 № 402--ФЗ «О 

бухгалтерском учете», приказа Минфина от 01.12.201 О № 157н «Об утверждении 

единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по 

его применению», Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н 

приказываю: 

1 . Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета согласно 

приложению и ввести ее в действие с 1 января 2023 года. 

2. Довести до всех подразделений и служб учреждения соответствующие

документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в

учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота,

санкционирования расходов учреждения.

3. Признать утратившим силу приказ от 30.12.2021 г.№ 342-од «Об утверждении

учетной политики для целей бухгалтерского учета».

4. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера

Дымникову С. А.

Ректор М.А. КАЗАК 

boris
Подчеркивание



Приложение 

к приказу №344-ОД от 30.12.2022г. 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ВЫСШЕГО 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КАЛУЖСКИЙ 

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ им. К.Э.ЦИОЛКОВСКОГО» 

( КГУ им. К.Э.ЦИОЛКОВСКОГО) 

в целях бюджетного (бухгалтерского) учета 

1. Общие положения

с, 1.Учреждение создано для выполнения работ, оказания услуг в целях осуществления

предусмотренных законодательством РФ полномочий соответствующих органов

государственной власти в сфере образования.

Учреждение осуществляет деятельность в соответствии с предметом и целями, 

определенными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами и 

Уставом. 

2.Учетная политика является внутренним документом, определяющим совокупность

ведения бухгалтерского учета организации:

- первичного наблюдения (документация, инвентаризация);

- текущей группировки (счета и двойная запись);

- итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности (баланс и отчетность), которые

регламентируются законодательством Российской Федерации, У ставом и внутренними

документами Учреждения.

З.Учетная политика Федерального государственного бюджетного образовательного

учреждения высшего образования «Калужский государственный университет им. К.Э.

Циолковского (КГУ им. К.Э.Циолковского), далее - Учреждение разработана в

соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее- БК РФ); 

Федеральным Законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее 

- Закон №402 -ФЗ);

Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора: 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 

25бн (далее - ФСБУ «Концептуальные основы»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Основные средства», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 

257н (далее - ФСБУ «Основные средства»); 



Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Аренда», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее 
- ФСБУ «Аренда»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Обесценение активов», утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 
№ 259н (далее - ФСБУ «Обесценение активов»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный 
Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - ФСБУ «Представление 
отчетности»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный Приказом Минфина России 
от 31.12.2017 № 278н (далее - ФСБУ «Отчет о движении денежных средств»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный Приказом 
Минфина России от 31.12.2017 № 274н (далее-ФСБУ «Учетная политика»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «События после отчетной даты», утвержденный Приказом Минфина России от 

О 31.12.2017 № 275н (далее-ФСБУ «События после отчетной даты»); 
Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Доходы», утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее 
- ФСБУ «Доходы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Непроизведенные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 
28.02.2018 № 34н (далее - ФСБУ «Непроизведенные активы»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный Приказом 
Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - ФСБУ «Влияние изменений курсов 
иностранных валют»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 
активах», утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - ФСБУ 
«Резервы»); 

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Запасы», утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее 
-ФСБУ «Запасы»);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного 
сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный Приказом Минфина России от 
29.06.2018 № 145н (далее -ФСБУ «Долгосрочные договоры»); 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного
сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»,
утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н; 
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора «Информация о связанных сторонах», утвержденный Приказом
Минфина России от 30.12.2017 № 277н;

-Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных



о 

финансов «Нематериальные активы», утвержденный Приказом Минфина России от 

15.11.2019 № 181н; 

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных

финансов «Затраты по заимствованиям», утвержденный Приказом Минфина России от

15.11.2019 № 182н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных

финансов «Совместная деятельность», утвержденный Приказом Минфина России от
15.11.2019№ 183н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных

финансов «Выплаты персоналу», утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019
№ 184н;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных

финансов «Финансовые инструменты», утвержденный Приказом Минфина России от
30.06.2020 № 129н;

Федеральный закон от 24.07.1998 N 

страховании от несчастных случаев на 

заболеваний"(далее - Закон № 125-ФЗ); 

125-ФЗ "Об обязательном социальном 

производстве и профессиональных 

Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» 

(далее - Закон № 7-ФЗ); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от О 1.12.201 О года № 157н 

«Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее 

- приказ Минфина России № 157н);

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 года № 52н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний 

по их применению» (далее - приказ Минфина России No 52н); 

Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61 н «Об утверждении унифицированных 

форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении 

бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, 

и Методических указаний по их формированию и применению»; 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.201 О года № 174н 

«Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и 

Инструкции по его применению» (далее - приказ Минфина России № 174н); 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств, Учреждение ведет 

учет в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

06.12.201 О года № 162н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных 

учреждений и Инструкции по его применению» (далее - приказ Минфина России № 162н); 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 года№ 191н 

«Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, 

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации»; 



с 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 года № 33н 

«Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 

учреждений»; 

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 

операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций 

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее 

- Указание № 32010-У) ;

Указание Банка России от 07.10.2013 № 3073-У «Об осуществлении наличных 

расчетов» (далее- Указание № 3073-У); 

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 №49 (далее - Методические 

указания № 49) ; 

Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных материалов на 

автомобильном транспорте», введенные в действие Распоряжением Минтраста России от 

14.03.2008 №АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ -23-р); 

Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции 

из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением 

Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных 

камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности) 

Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции о 

порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них 

и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ 

Минфина России N 231н); 

Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции 

из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением 

Правительства РФ от 28.09.2000 N 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных 

металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей 

отчетности); 

- Приказ Минфина России от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и применения
кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах
назначения»;

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, 

О утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок 

применения КОСГУ, Порядок № 209н). 

4. Учетная политика обеспечивает единство методики при организации и ведении

бюджетного (бухгалтерского) учета и достоверности всех видов отчетности.

11. Организация бухгалтерского учета.

l. За организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении

хозяйственных операций в Учреждении несет ответственность руководитель учреждения.

Ведение бухгалтерского учета возложено на главного бухгалтера. Главный бухгалтер 

возглавляет бухгалтерию учреждения. 

Деятельность работников регламентирована их должностными инструкциями, 

Положением о бухгалтерии. 

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федершzыюго закона N 402-ФЗ, п.4 Инструкции N 15711) 



2. В бухгалтерии созданы участки:

- учет товарно-материальных ценностей;

- расчеты по заработной плате;

- учет расчетов с дебиторами и кредиторами, движения денежных документов;

- учет кассовых операций;

- учет финансирования и затрат,

- расчеты с подотчетными лицами;

- учет платных услуг,

- налоговый учет;

- расчеты по стипендии.

Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и

С достоверность контролируемых ими показателей бухгалтерской отчетности. 

3. Бухгалтерия осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с управлением

кадров, правовым управлением, экономическим управлением и другими структурными

подразделениями учреждения в части контроля и учета финансово-хозяйственной

деятельности по направлениям.

Руководители и специалисты структурных подразделений несут ответственность за 

достоверность и своевременность представляемой в бухгалтерию информации, о состоянии 

финансового и производственно-хозяйственного планирования, приказов по движению 

персонала учреждения, статистических данных, а также информации о состоянии 

материального и оперативно-управленческого учета. 

4. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных

операций и предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений

обязательны для всех работников учреждения.

5. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном

сайте путем размещения копий документов учетной политики.

(Основание: п. 9 ФСБУ « Учетная политика») 

6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его

денежных средств на основе своего профессионалы-юго суждения. Так же на основе

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в

Пояснениях к отчетности информацию о существенных ошибках.

(Основание: п. 17, 20, 32 ФСБУ « Учетная политика») 



с 

7. В Учреждении действуют постоянные комиссии:

7.1. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов

утверждается отдельным приказом руководителя.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

7 .2. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 

осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 7 к Учетной 

политике. 

(Ос1юва1-1ие: п. 6 Инструкции N 1571-1) 

7.3. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая 

инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным 

приказом руководителя. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с 

Положением, приведенным в Приложении N 8 к Учетной политике. 

(Основание: ст. 11 Федералыюго закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные 

основы", 11. 2. 2 Методических указаний N 49) 

7.4. Комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта(]! р11ложс11ис 5); 

7.5. Комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (Г!риложс1111с б); 

7.6. В целях осуществления внутреннего финансового контроля в учреждении применяется 

Положение , приведенное в Приложении N 9 к Учетной политике. 

(Основание: ст. 19 Федералыюго закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н) 

111. Технология обработки учетной информации.

1. Бюджетный (бухгалтерский) учет ведется автоматизированным способом по всем

участкам бухгалтерского учета с использованием следующих программных продуктов

(далее - программы учета):

- << 1 С: Предприятие 8» Конфигурация: Бухгалтерия бюджетного учреждения - д11я

комплексной автоматизации бухгалтерского учета:

« 1 С - КАМИН: Зарплата для бюджетных учреждений» - для комплексной

автоматизации расчета и начисления заработной платы;

Программный комплекс «Электронный бюджет» - для составления сводной

бухга.,1перской отчетности.

(Остювание: п. 6 Инструкции N 1571-1)\ 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

• система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства;



с 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю;

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в

инспекцию Федеральной налоговой службы;

• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте

bus.gov.ru

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и

отчетности:

• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы

«Бухгалтерия», еженедельно - «Зарплата»;

• по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись

копии базы данных на внешний носитель;

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Основание: п. 19 Инструкции No 157н, п. 33 ФСБУ «Концептуальные основы 

бухучета и отчетности)) .} 

IV. План счетов.

1. Бюджетный (бухгалтерский) учет ведется с применением Единого плана счетов,

утвержденного приказом Минфина России № 157н , Плана счетов бухгалтерского учета

бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 года

№ 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV настоящей учетной

политики ( l lр11.1южс11ис N I к Учетной политике).

(Основание: п. п. 2, 6 Инструкции N 1571-1, п. 19 ФСБУ «Концептуальные ос,ювьщ 

подпункт «6)) п. 9 ФСБУ « Учетная политика))) 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера счета Рабочего 

плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 
Код 

номера счета 

Аналитический код вида услуги: 

1-4 0706 «Высшее образование» 

5-14 0000000000 



о 

15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

• аналитической группе подвида доходов бюджетов;
• коду вида расходов;
• аналитической группе вида источников финансирования

дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы);
• 3 - средства во временном распоряжении;
• 4- субсидия на выполнение государственного задания;
• 5 - субсидии на иные цели;
• 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений
• 7- средства по обязательному медицинскому страхованию

(Основание: п. 21-21.2 Инструкции № 157н, п.2.1 Инструкции № 17411.) 

Кроме балансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов №157н, 

учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем 

плане счетов (1 !р11ложс1-1ис 1 к Учетной политике). 

(Основание: п. 332 Инструкции № 1571-1, п. 19 ФСБУ «Концептуальные основы»). 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной

форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии

Инструкцией №162н.

(Ос1-ювание: п. 2 и 6 Инструкции № 157н.) 

3. Аналитический учет обеспечивается путем дополнительной деталюаuии 011ерацнй по

аналитическим кодам вида поступлений, выбытий объекта учета в части следующих статей

КОСГУ 120 «Доходы от собственности»,130 «Доходы от окюания платных услуг». 140

«Суммы принудительного изъятия>>, 180 «Прочие доходы>>, 290 «Прочие расходы>>. 31 О

«Увеличение стоимости основных средств», 320 «Увеличение стоимости нематериальных

активов», 340 «Увеличение стоимости материальных запасов» и 530 «Увеличение

стоимости акuий и иных форм усшстия в капитале>> в рамках третьего разряда кода.

4. Для ввода остатков по балансовым счетам используется вспомогательный счет

бухгалтерского учета 00 «Счет для ввода начальных остатков».

Применение счета 00 «Счет для ввода начальных остатков» обусловлено отсутствием 

аналогичного счета в плане счетов и не меняет принципы и методы бухгалтерского учета. 

V. Правила документооборота.

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота,

(Г!р11:10:,кс1-1иt: 3 к Учетной политике).



(Основание: п. 22 ФСБУ «Концептуалы1ые ост-ювьщ подпут-1/(т «д)) п. 9 ФСБУ « Учетная 

политика)).) 

2. Данные прошедших внутренний контроль первичных ( сводных) учетных документов
регистрируются, систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения
операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного (бухгалтерского)
учета и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 61 н;

- по формам, разработанным учреждением самостоятельно.

Формы самостоятельно разработанных регистров бухгалтерского учета приведены в
Приложении N 4 к Учетной политике. 

(Основание: ч. 5 ст. 10 Федералы-юго закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Ко1-1цептуалы-1ые 

основы", п. 11 Ит-tструкции N 15711) 

(
.......__ 3. Для отражения в бюджетном (бухгалтерско1..,,1) учете информаuии об активах и

обязательствах, а также фактах хозяйственной жизни с ними применяются:

о 

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом
Минфина России N 52н;

- иные унифицированные формы первичных документов (в случае отсутствия форм в
Приказе Минфина России N 52н);

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 61 н;

- самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов, образцы которых
приведены в Приложении N 4 к Учетной политике.

(Ост-ювание: ч. 2 ст. 9 Федералы-юго закона N 402-ФЗ, п. 25-26 ФСБУ "Концептуальные 

ост-ювы ", п. 11 Инструтщии N 15 71-1, подпункт «г)) п. 9 ФСБУ « Учетная политикш>) 

4. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего
перевод, и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода
документа привлекается профессиональный переводчик.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то 
в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский 
язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного 
первичного документа. 

(Основание: п. 31 ФСБУ «Концептуалы1ые основы)).) 



5 .. Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов 

и регистров бухучета. 

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные)

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного 

документа; 

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в

последний рабочий день месяца; 

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к

учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции,

консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на

последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии

объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,

реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

опись инвентарных карточек по учету основных средств заполняется ежегодно, в 

Г', последний день года; 

о 

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной

зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 

- журналы операций заполняются ежемесячно;

- главная книга заполняется ежегодно;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не

установлено законодательством РФ. 

(Основание: п.11 Иr1струкции No 157r1.) 

7. Журналам операций присваиваются номера согласно J lрило,1,сн11ю 2 к Учетной политике.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим 

журнал операций. 

8. Первичные учетные документы бюджетного (бухгалтерского) учета оформляются в виде

электронных докуr-.,1ентов с исполь:юванием электронной подписи и (или) в виде

документов, сформированных в программах учета и распечатанных на бумажных

носителях для подписания.

(Остювание: п. 6 Инструкции N 1571-1) 

9. Все первичные (сводные) учетные документы, независимо от формы, подписываются

руководителем или уполномоченным им лицом.

Первичный (сводный) учетный документ, которым оформляются операции с денежными 

средствами, кроме руководителя (уполномоченного лица) подписывает главный бухгалтер 

или уполномоченное им лицо. 

Уполномоченные лица определяются письменным распоряжением того лица, которое 

передает соответствующие полномочия. 

(Осr1ование: п. 26 ФСБУ "Коr1цептуальные основы'') 



с 

с: 

1 О. Формирование и хранение регистров бухгалтерского учета осуществляется в виде 

электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. 

(Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные остювы ", п. п. 6, 19 Инструкции N 1571-1) 

11. Хранение первичных ( сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета

осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4. 1 Перечня типовых

управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием

сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но

не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н) 

12. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в

электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде

копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета

распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной

подписью.

Пр11 1аверен1111 одной страницы электронного документа (ре1'истра) проставляется штамп «Копия 

электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подп1,1сь, расшифровка 
подпис11 и дата заверения. 

При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

(Ос,ювште: ч. 5 ст. 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 11 Инструкции N!! 157и, п. 
32 СГС «Котщептуаль11ые остювы б-;,хучета 11 отче11111осппщ Методичестше указания, 
утвер:ждеттые приказом Минфитю от 30.03.2015 No 5211, ст.2 Зш,mю от ()6_()../_2011 /Vo 63-
ФЗ.) 

13. Отдельным приказом руководителя утверждаются нормы расхода ГСМ .

14. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя.

(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У) 

15. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком,

приведенным в Приложении N 10 к Учетной политике.

(Остюваиие: п. 6 Инструкции N 157н) 

16. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком,

приведенным в Приложении N 11 к Учетной политике.

17. Порядок приемки, хранения, выдачи (списания) бланков строгой отчетности приведен

в Приложении N 12 к Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструтщии N 157н) 



18. Ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты

является главный бухгалтер. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а

также порядок раскрытия информации об этих событиях в бухгалтерской (финансовой)

отчетности приведен в Приложении N 13 к Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

19. Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в

Приложении N 14 к Учетной политике.

(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н) 

20. Порядок и срок сдачи бюджетной (бухгалтерской) отчетности устанавливаются в

соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.201 Ог.

No 191 н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой,

квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы

Российской Федерации», приказом Министерства финансов Российской Федерации от

25.03.201 lг. № ЗЗн «Об утверждении инструкции о порядке составления, представления

годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных)

С бюджетных и автономных учреждений».

VI. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками

бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле

(Пршюжение 9 к Учетной политике) .

(Основание: п. 3 Инструкции № 1571-1, п. 23 ФСБУ «Концептуальные остювы>>.) 

2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно­

правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости 

выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п.54 ФСБУ «Концептуальные ос,ювы».) 

О 3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина 

оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера. 

(Основание: п. 6 ФСБУ « Учеттюя политика, оценочные значения и оиtибки».) 

4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непрои:зведенных активов. по

факту документального подтверждения их приобретения согласно

условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения
о признании объектов НФА (ф. 0510441 ). При этом формирование дополнительных
документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (.dh
05041 О 1 ), Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
(ф. 0504207) в этом случае не требуется.



С' 

с 

1. Учет основных средств

1.1. В качестве основных средств принимаются к учету являющиеся активами 

материальные ценности независимо от их стоимости со сроком полезного использования 

более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования 

субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования 

имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору 

безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) 

полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию 

услуг либо.для управленческих нужд субъекта учета. 

(Основание: п. 7 ФСБУ «Основные средства») 

1.2. Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе 

основных средств (далее - объект основных средств) при условии, что субъектом учета 

прогнозируется получение от ее использования экономических выгод или полезного 

потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как объекта 

бухгалтерского учета можно наде)1}но оценить (далее - критерии признания объекта 

основных средств). 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

(Основание: п.. 8,п.1 О ФСБУ «Основные средства») 

1.3. Основными средствами не являются: 

- непроизведенные активы;

- имущество, составляющее государственную (муниципальную) казну;

- материальные ценности, в том числе объекты недвижимого имущества,

предназначенные для продажи и (или) учитываемые в составе запасов;

- материальные ценности, в том числе объекты незавершенного строительства,

числящиеся в составе капитальных вложений.

(Основание: п. 7 ФСБУ «Основные средства>)) 

1.4. Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение 

которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта 

нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок 

полезного использования объекта основных средств определяется исходя из следующего: 

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 

заключенных в активе; 

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, которыми 

комплектуется объект имущества; 

- решения комиссии по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом

рассмотрения всех обязательных вопросов для принятия такого решения.



о 

(Основание: п. 35 ФСБУ «Основные средства>)} 

Срок полезного использования объектов основных средств, бывших в употреблении, 

определяется с учетом срока их фактической эксплуатации предыдущим собственником. 

Если срок полезного использования объектов основных средств или начисленная 

амортизация при получении основных средств были определены неправильно, то при 

принятии имущества делается бухгалтерская проводка на доначисление (снятие) 

неправильно начисленной амортизации с составлением бухгалтерской справки ( форма по 

ОКУД 0504833). 

1.5. Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, 

составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве прочих 

основных средств независимо от срока их полезного использования. 

1.6. Объекты основных средств, которые не приносят экономические выгоды, не имеют 

полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается 

получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные 

ценности на хранении». 

(Основание: п. 8 ФСБУ «Основные средства>)} 

1. 7. Единицей учета основных средств является инвентарный объект.

(Основание: п. 9 ФСБУ «Основные средства>)} 

1.8. Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, 

стоимостью менее 1 О ООО руб. каждый (например, библиотечные фонды, периферийные 

устройства и компьютерное обору давание, мебель, используемая в течение одного и того 

же периода времени (столы, стулья, шкафы, иная мебель, используемая для обстановки 

одного помещения), объединяются в один инвентарный объект, признаваемый для целей 

бухгалтерского учета комплексом объектов основных средств. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

С комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

(Ост-ювание: п. 1 О ФСБУ «Остювные средствm)) 

1.9. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств 

каждому объекту, кроме библиотечных фондов независимо от их стоимости и основных 

средств стоимостью до 1 О ООО руб. включительно (за исключением объектов 

недвижимости), независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на 

консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на 

весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера выбывших с балансового 

учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не 

присваиваются. 

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных 

средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом, 



присваивается внутренний порядковый инвентарный номер комплекса объектов, 

формируемый как совокупность инвентарного номера комплекса объектов и порядкового 

номера объекта, входящего в комплекс. 

(Основание: п. 9 ФСБУ «Ос1юв1-1ые средства», п. 46 Инструтщии No 1571-1) 

1.10.Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке: 

1-й разряд - амортизационная группа, к которой отнесет-, объект при принятии к

учету (при отнесении инвентартюго объекта к 10-й амортизациот-юй группе в даю-юм 

разряде проставляется «О»); 

2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов

бухгалтерского учета (прило:жение 1 к приказу Минфитю России от 16 декабря 201 О № 

174н); 

5-6-й разряды - код группы и вида си1-1тетического счета Пла1-1а счетов

бухгалтерского учета (прило:жение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 201 О № 

С' 174н); 

с 

7-10-й разряды - порядковый тю.мер нефинансового актива.

(Основание: п. 9 ФСБУ "Основ1-1ые средства", п. 46 Инструтщии N 1571-1) 

1.11. Инвентарный номер наносится: 

на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской; 

на объекты движимого имущества - штрихкодированием с использованием 

принтера штрихкода и сканера штрихкода, водостойким маркером или несмываемой 

краской. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств 

в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный 

номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих 

регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства. 

(Основание: п. 46 Инструтсции № 157н) 

1.12. Объектам учета аренды, полученным без указания балансодержателем 

(собственником) в передаточных документах инвентарного номера, присваивается 

инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной 

политикой. 

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н) 

1.1 З.Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других 

частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей 

стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 



Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно 
отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным 
в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается 
значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости. 

(Основание: п. 10 ФСБУ «Основные средствст) 

1.14. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, 
которые соответствуют критериям основных средств, установленным ФСБУ «Основные 
средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для 
которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый 
инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 1.8 раздела VI настоящей учетной 
политики. 

По решению комиссии по поступлению и выбытию активов отдельными 
инвентарными объектами могут являться принтеры и сканеры. 

(Ост-ювание: п. 1 О ФСБУ «Ост-ювные средства», п. п. 6, 45 Инструкции № 15711) 

1.15. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требованиям 
Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008), 
утвержденного приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-ст (далее - ОКОФ) к 
группировке объектов основных фондов по подразделам. 

Принятие к учету объектов основных средств, которые невозможно отнести к 
определенному разделу ОКОФ и которые в соответствии с п.99 Инструкцией N 157н не 
относятся к объектам материальных запасов, отражаются на счете «Прочие основные 
средства - иное движимое имущество учреждения». 

1.16. Печати, штампы и факсимиле, используемые в деятельности учреждения, 
учитываются в составе основных средств. Их учет ведется на счете О 101 38 ООО «Прочие 

(_: 
основные средства - иное движимое имущество учреждения». 

1.17. К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым 
ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с подобными активами или 
получение безвозмездно основных средств. Существенной скидкой для применения 
настоящего положения считается скидка от рыночной цены более 70 %. Первоначальной 
стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, 
определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен. 

В данных случаях, когда требуется принятие к бухгалтерскому учету объектов 
нефинансовых активов по справедливой стоимости, она определяется решением комиссии 
для принятия и списания основных средств на дату принятия к бюджетному учету 
основных средств. 

1.18. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031 ), открытых на 
здания и сооружения, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной 
сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к 



стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты 

ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой. 

1.19. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию 

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются 

материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства. 

(Основание: п. 6 Инструтщии № 157н) 

1.20. Амортизация объектов основных средств начисляется линейным методом в порядке, 

определенном действующими нормативными документами. 

(Ос1-1оват-1ие: п.36 ФСБУ «Основные средства») 

1.21. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод 

расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, 

учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 

(Основание: п.40 ФСБУ «Остювные средства».) 

1.22. Начисление амортизации производится в следующем порядке: 

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной 

регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным 

законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним»: 

- стоимостью до 100 ООО руб. включительно амортизация начисляется в размере 100%

балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 100 ООО руб. - в соответствии с рассчитанными в установленном

порядке нормами амортизации;

6) на объекты движимого имущества:

- стоимостью свыше 100 ООО руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными

нормами амортизации;

- стоимостью до 1 О ООО руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда,

амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в

эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества,

стоимостью до 1 О ООО руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда,

списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств

на забалансовом счете 21;

в) на объекты библиотечного фонда: 

- стоимостью до 100 ООО руб. включительно амортизация начисляется в размере 100%

первоначальной стоимости при выдаче их в эксплуатацию;

г) на иные объекты основных средств: 

- стоимостью до 1 О ООО руб. включительно амортизация не начисляется;

- стоимостью от 1 О ООО до 100 ООО руб. включительно амортизация начисляется в размере

100% первоначальной стоимости при выдаче их в эксплуатацию.

(Основание: п. 39 ФСБУ «Остювные средства») 



с 

1.23. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов 

утверждается приказом руководителя учреждения. 

(Основа1-1ие: п. 35 ФСБУ «Основ1-1ые средства») 

1.24. Учет объектов основных средств осуществляется по стоимости фактических затрат на 

приобретение основных средств в рублях и копейках. 

1.25. В случае принятия к учету основных средств, созданных из комплектующих, 

материалов и запасных частей, и прочих затрат принимаются к бухгалтерскому учету по 

первоначальной стоимости, которая определяется исходя из общей стоимости входящих в 

состав основных средств комплектующих, а также суммы произведенных затрат по их 

созданию. 

1.26. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, 

осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату 

принятия к учету. 

(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ «Концептуальные ос1ювы», п. 31 Инструкции№ 1571-1) 

1.27. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена 

в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта 

основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке 

убывания приоритета использования показателя): 

- площади;

- объему;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 6 И1-1струкции № 157н) 

1.28. Признание объектов неоперационной (финансовой) аренды осуществляется по 

стоимости, которая сформирована из арендных обязательств и затрат, произведенных при 

заключении договора (агентские вознаграждения, оплата юридических услуг, расходы, 

связанные с ведением переговоров, и др.). 

Арендные обязательства оцениваются в размере дисконтированной стоимости арендных 

платежей, когда она меньше справедливой стоимости объекта, полученного в пользование. 

(Прюоженнс No 17 к Учетной политике). 

(Ос11оват-1ие: п. п. 7, 18, 18.1, 18.2, 18.3 ФСБУ «Аренда») 

1.29. Балансовая стоимость объекта основных средств группы «Машины и оборудование» 

или «Транспортные средства» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных 

составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта ( его составных 

частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта. 

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость 

выбывающих (заменяемых) частей. 

(Основание: п. п. 19, 27 ФСБУ «Основные средства») 
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1.30. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, 

дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического 

перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается 

на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект. 

Она включает: 

- затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным

условием эксплуатации этого объекта (в соответствии с правилами эксплуатации объекта);

- затраты на проведение вышеперечисленных работ.

(Остювание: п. п. 19, 28 ФСБУ «Остювные средства») 

1.31. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого 

основного средства и отражения ее результатов в учете. 

(Основание: п. 19 ФСБУ «Основные средства») 

1.32. Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ. Если из акта 

Правительства РФ о проведении переоценки невозможно определить, в отношении каких 

объектов основных средств она проводится, то перечень объектов, подлежащих 

переоценке, устанавливается руководителем учреждения по согласованию с учредителем. 

(Ос1-юва1-1ие: п. п. 6, 28 И11струкции № 1571-1) 

1.33. При отражении результатов переоценки учреждение производит пересчет 

накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 

переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 

(Ос1-юва1-1ие: п. 41 ФСБУ «Ос1юв1-1ые средства») 

1.34 . .  Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на 

основании выписки из протокола комиссии. 

1.35. Основные средства стоимостью до 1 О ООО руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

(Ос1юва1-1ие: п.39 ФСБУ «Основные средства», п.373 И1-1струкции No 15711) 

1.36. Безвозмездное поступление, приобретение, строительство объектов основных средств 

учреждением оформляются Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 

0504101. 

Для отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете объектов основных средств, 

переданных (полученных) для проведения ремонта, реконструкции, модернизации 

применяется Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и 

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 



с 

Консервация объекта основных средств на срок более трех месяцев (расконсервация) 

оформляется Актом о консервации (расконсервации) объектов основных средств 

(Лршюжение N� 4 к Учетной политике). 

Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции оформляется 

Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных 

объектов основных средств ( ф. 0504103 ). 

Пришедшие в негодность основные средства списываются на основании Акта о 

списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104), 

Акта о списании транспортного средства ( ф. 0504105), Акта о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ф. 0504143), Акта о списании исключенных объектов 

библиотечного фонда (ф. 0504144) с приложением списков на исключение объектов 

библиотечного фонда, с указанием причин, послуживших основанием для принятия 

решения о списании данных объектов. 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 38 Инструкции № 1571-1) 

1.37. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по 

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, 

переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного 

(муниципального) задания». 

1.38. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на 

код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

1.39. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

2. Учет нематериальных активов.

2.1. Учет нематериальных активов ведется в соответствии с п. п. 56 - 69 Инструкции № 

157н. 

2.2. Объекты нематериальных активов принимаются к бухгалтерскому учету в момент 

возникновения на них исключительного права соответствующего публично-правового 

образования в лице КГУ им. К.Э.Циолковского в соответствии с законодательством

Российской Федерации. 

(Основание: п. 64 Инструкции .№ 1571-1) 

2.3. К документам, подтверждающим наличие права на объекты нематериальных активов, 

в том числе могут относиться документы, подтверждающие сведения о правообладателе. 

Перечень таких документов зависит от вида объекта интеллектуальной собственности. 



N Вид объектов НМА Документы, подтверждающие наличие права 

п/п 

1 Объекты авторских прав - свидетельство о депонировании экземпляров или

(ст. 1259 rк РФ) свидетельство об официальной регистрации программ для

ЭВМ и баз данных;

- справка на основании сведений из Реестра программ для

ЭВМ или Реестра баз данных;

- договоры об отчуждении исключительного права на

программу для ЭВМ или базу данных или частичной

передаче исключительного права на программу для ЭВМ и

базу данных;

- документы, подтверждающие переход исключительного

права на программу для ЭВМ или базу данных к другим

лицам без договора;

- трудовой (гражданско-правовой) договор в отношении

служебного произведения;

- договор об отчуждении исключительного права на

произведение;

- договор авторского заказа;

- письменные или вещественные доказательства

(рукописи, нотные знаки, изображения, схемы, отзывы,

рецензии, учетные данные о движении рукописи и т.п.);

- заключения экспертов или организаций и объединений,

осуществляющих управление правами авторов или

профессионально занимающихся защитой авторских прав

2 Объекты смежных прав - документ о депонировании экземпляров;

(ст. 1304 ГК РФ) - договоры с исполнителями, студиями, фирмами

изготовителями носителей с фонограммами, иными

правообладателями;

о 
- трудовой (гражданско-правовой) договор в отношении

служебного произведения;

- договор об отчуждении исключительного права на объект

смежных прав;

- документы, подтверждающие разрешение на

использование фонограмм;

- документы, подтверждающие переход исключительного

права на объект смежного права к правопреемнику;

- заключения экспертов или организаций,

профессионально осуществляюших защиту смежных прав

3 Товарные знаки и знаки - свидетельство на товарный знак (знак обслуживания);

обслуживания (ст. 1477 - справка на основании сведений из Государственного

rк РФ) реестра товарных знаков и знаков обслуживания РФ;

- справка на основании сведений из Перечня

общеизвестных в РФ товарных знаков;

- договор об уступке товарного знака;
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- документы, подтверждающие введение товаров,

обозначенных товарными знаками, в гражданский оборот

на территории РФ непосредственно правообладателем или

с его согласия;

- документы, подтверждающие переход исключительного

права на товарный знак без договора

4 Наименования мест - свидетельство на право пользования наименованием

происхождения товаров места происхождения товара;

(ст. 1516 ГК РФ) - справка на основании сведений из Государственного

реестра наименований мест происхождения товаров РФ

2.4. Если результаты научно-технических работ не обладают критериями 

охраноспособности, то получать документы, подтверждающие исключительные права 

(патенты, свидетельства и т.п.), не требуется. Принятие к бюджетному учету таких 

объектов нематериальных активов производится на основании актов приемки-передачи и 

договора между заказчиком и исполнителем, предусматривающего передачу 

исключительных имущественных прав на указанные объекты. 

(Ос1-1ова1-1ие: письмо Ми1-1фи1-1а России от 13.09.2006 N 02-14-J0a/2480) 

2.5. Отражение в бухгалтерском учете КГУ им. К.Э.Циолковского операций по

поступлению, выбытию (списанию) объектов нематериальных активов осуществляется на 

основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию активов, оформленного соответствующим Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов ( ф. 05041 О 1 ). 

(Ос1-1ова1-1ие: п. п. 34, 63 Инструкции N 1571-1, прило:жение № 5 к приказу Ми1-1фи1-1а России 

№521-1) 

2.6. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта 

к бюджетному учету и начисления амортизации на нематериальные активы свыше 100 ООО 

рублей определяется комиссией по поступлению и выбытию активов, исходя из: 

- срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования
объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской 
Федерации; 

- срока действия прав на результат интеллектуальной деятельности;
- ожидаемого срока использования актива, в течение которого УЧРЕЖДЕНИЕ

предполагает использовать актив в деятельности, направленной на достижение целей, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации . 

2.7. Определение срока полезного использования объекта нематериальных активов с 

исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности 

устанавливаются в расчете на срок полезного использования, равный 5 годам. Срок 

полезного использования, равный 5 годам, определяется в соответствии со статьями 1233, 

1286.1 Гражданского кодекса РФ. 
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3. Учет материальных запасов

3.1. К материальным запасам относятся: 

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не

превышающего 12 месяцев, независимо от стоимости;

- иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы в

соответствии с п. 99 Инструкции № 157н.

(Основание: п. 99 Инструкции № 1571-1) 

3.2 .. Единица учета материальных запасов в учреждении - номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключение: 

- группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная

бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские 

с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких 

материальных запасов - однородная (реестровая) группа запасов; 

- материальные запасы с ограниченным сроком годности - продукты питания,

медикаменты и другие, а также товары для продажи. Единица учета таких материальных 

запасов - партия. 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» 

принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

(Ос1-1ова1-1ие: п. 8 ФСБУ «Запасы») 

3.3. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам (группам), 

наименованиям, сортам и количеству в разрезе материально ответственных лиц. 

Для осуществления контроля за поступлением, расходованием и учетом в местах 

хранения материальных запасов, материально ответственное лицо ведет Книгу учета 

материальных ценностей (ф. 0504042). 

(Основание: п. 119 Инструкции No 15 71-1) 

3.4. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, 

связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене 

приобретаемых материалов. 

В случае, когда при приобретении материальных запасов учреждение несет затраты 

по нескольким договорам (контрактам) (например, отдельно оплачивается доставка, 

консультационные или посреднические услуги и др.), для формирования фактической 

стоимости данных запасов используются счет О 106 34 ООО «Вложения в материальные 

запасы - иное движимое имущество учреждения». Сформированная на данном счете 

фактическая стоимость запасов списывается в дебет счета О 105 00 ООО «Материальные 

запасы». 

(Остюва1-1ие: п. 100, 102 И1-1струтщии № 1571-1) 
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3.5. Оценка материальных запасов, полученных по договору дарения, пожертвования, 

осуществляется по первоначальной стоимости, равной их текущей оценочной стоимости на 

дату принятия к учету, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой и 

приведением в состояние, пригодное для использования. 

(Основание: п. 25 И1-1струкции № 1571-1) 

3 .6. Оценка материальных запасов, полученных при ликвидации нефинансовых 

материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), 

осуществляется по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен. 

(Остювание: п. п. 52, 54 ФСБУ «Ко1-1цептуаль1-1ые основьщ п. 106 Инструкции № 1571-1) 

3.7. Данные о справедливой стоимости безвозмезд1-ю полученных нефинансовых активов 
должны быть подтверждены документально: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется
экспертным путем.

3.8. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической 

стоимости с оформлением акта о списании материальных 'Запасов (ф. 0504230). 

Средняя фактическая стоимость материальных запасов определяется в момент их 

отпуска, при этом в расчет включаются количество и стоимость материалов на начало 

месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска. 

Канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки и т.п.), бытовая химия 

(моющие средства, дезинфицирующие средства и т.п.), хозяйственные материалы 

(электролампочки, мыло, щетки и т.п.) списываются на фактические расходы учреждения 

на основании акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Запасные части, комплектующие изделия и материалы на вычислительную и 

оргтехнику списываются с оформлением, в дополнение к акту о списании материальных 

зап�сов (ф. 0504230), дефектного акта для списания товарно-материальных ценностей, акта 

установки (использования) товарно-материальных ценностей (Пр1-1ж>;1,е1-111е N�4 к Учетной 

политике). 

Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов 

нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных 

ценностей) на сторону (ф. 0504205). 

(Ос1-1ова1-1ие :п. 46ФСБУ «Ко1-1цептуальные ос1-1овы», п. 6, 108, 116 Инструкции № 157н) 

3.9. По фактической стоимости каждой единицы подлежат списанию нефинансовые активы 

(монитор, системный блок и другие комплектующие), учитываемые на счете 1 105 36 ООО 

«Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения». 



Списание производится на основании акта о списании материальных запасов (ф. 

0504230). При создании основного средства- на основании акта о принятии к учету объекта 

нефинансового актива (Лршюжение М.'4 к Учетной политике). 

(Основание:п. 46ФСБУ «Концептуалы-tые основьщ п. 6,109 Инструкции № 157н) 

3.10. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).В остальных случаях материальные запасы 

списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению 

комиссии по поступлению и выбытию активов. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в 

ветошь (разрезается, рвется и т. д.). 

3.11. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 
мероприятиях, списываются с учета при выдаче на основании акта о списании 

материальных запасов (ф. 0504230). После выдачи запасы учитынаются на 

забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». 

С Факт вручения подарков оформляет ответственный сотрудник в акте. 

3.12. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением 

торговой наценки. 

(Остювстие: п. 30 ФСБУЗапасы».) 

3.13. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок. перчаток относятся на 
подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Однорюовые маски н перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 

запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, учитываются на счете 
105.05 и по КОСГУ 345. 

3.14. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и 

другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343. 

3.15. Списание горюче-смазочных материалов (ГСМ) производится ежемесячно по 

фактическому расходу на основании путевых листов и на основании отчета о движении 

горюче-смазочных материалов (При:южен11с No 4 к Учетной политике). 

Отчет о движении горюче-смазочных материалов (ПриJtоженнс No 4 к Учетной политике) 

составляется в соответствии с путевыми листами (типовая межотраслевая форма № 3, 

утвержденная Постановлением № 78). 

Путевой лист выписывается ежедневно на каждое транспортное средство. В случае 

направления водителя в командировку на несколько дней путевой лист выписывается на 

весь период нахождения в командировке. Если транспортное средство закреплено за 

несколькими водителями, то допускается оформление нескольких путевых листов 

раздельно на каждого водителя. 

Учет путевых листов ведется в журнале учета движения путевых листов (типовая 

межотраслевая форма № 8, утвержденная Постановлением № 78). 



3.16. Закрепление за водителем автомобиля или передача от одного водителя автомобиля 
другому осуществляется на основании акта приема-передачи автомашины (Пр111�ожсш1е 
№А к Учетной политике). 

3 .17. Списание ГСМ производится бухгалтерией ежемесячно согласно путевым листам по 
нормам, утвержденным распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О 
введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных 
материалов на автомобильном транспорте». Данные нормы утверждаются отдельным 
приказом руководителя учреждения. 

(Ос,ювание: п. 6 Инструкции N 15711) 

3.18. При наличии транспортных средств моделей, марок и модификаций автомобильной 
техники, поступающих в учреждение, на которые в Методических рекомендациях № АМ-
23-р отсутствуют нормы расхода топлива, по решению руководителя учреждение может
применять нормы, разработанные в индивидуальном порядке, в организациях,
производящих такую разработку по специальной методике НИИА Т на программно­
вычислительном комплексе МВК.

( До получения разработанных норм от научной организации руководитель учреждения 
,_ 

вправе вводить в действие приказом нормы списания топлива с составлением акта 
контрольного замера и установления норматива расхода топлива (l lpиJ1oжe1111e N� -! к 
Учетной политике). 

(Ос1юва11ие: п. 6 И1-1струкции N 15711) 

3.19. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период 
применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно устанавливается приказом 
руководителя учреждения. 

(Основание: Методические рекоktендации N АМ-23-р) 

3.20. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 
оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение 

О понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в 
учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены 
отдельно в учете не отражаются. 

(Ос1-1ова1-1ие: п. 18 ФСБУ «Запасы») 

3.21. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их 
доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 
получения документов о доставке. 

(Ос1-1овш1ие: п.19 ФСБУ «Запасы») 



4. Себестоимость оказанных услуг, выполненных работ

4.1. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) 
делятся на прямые, накладные и общехозяйственные. 

В составе прямых затрат (109 .61) при формировании себестоимости оказания 
услуги, учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. 
В том числе: 
• затраты на оплату тру да и начисления на выплаты по оплате тру да сотрудников
учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (ППС);

В составе накладных расходов ( 109. 71) при формировании себестоимости услуг 
учитываются расходы: 
• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников
учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (УВП, ОП);
• материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения;
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 1 О ООО руб.
включительно в случае их использования для нескольких видов услуг;
• амортизация основных средств, которые используются для оказания услуг;
• расходы на услуги связи;
• расходы на коммунальные услуги;
• расходы на прочие работы, услуги (служебньiе командировки УВП, ОП, подписка

� на периодические издания)
,� 

4.2. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг по окончании месяца 
пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от 
реализации работ, услуг. 

4.3. В составе общехозяйственных расходов (109.81) учитываются расходы, 
распределяемые между всеми видами услуг : 
• расходы на оплату тру да и начисления на выплаты по оплате тру да сотру дни ков
учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги:
административно-управленческого, административно-хозяйственного 
обслуживающего персонала;
• расходы на транспортные услуги;

и прочего

• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря
общехозяйственного назначения;
• на охрану учреждения;

О
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период, 
распределяются: 
- в части распределяемых расходов - на себестоимость оказанных работ, услуг
пропорционально прямым затратам на единицу услуги, работы, продукции;
- в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового
года (КБК Х.401.20.000).

(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции N 15711) 

4.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (не распределяемые расходы) и 
сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 
- расходы на социальное обеспечение населения;
- расходы на транспортный налог;
- расходы на налог на имущество;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
- расходы на приобретение подарочной продукции.



4.5. Остатки по счетам КБК Х. 109.70.000 и КБК Х.109.80.000 списываются на 
себестоимость услуг- счет КБК Х.109.60.000 в конце каждого отчетного месяца. 

Себестоимость услуг (готовой продукции), сформированная на счете КБК Х.109.60.000, 

списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в 

последний день отчетного года за минусом затрат, которые приходятся на незавершенное 

производство. 

4.6. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается: 

• в части услуг - пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме

заказов, выполняемых в течение месяца;

• в части продукции - пропорционально доле не готовых изделий в общем объеме

изделий, изготавливаемых в течение месяца.

(Основание: п.135 Инструкции № 1571-1
1 

п.20, 28, 33 ФСБУ «Запасьо)} 

5. Денежные средства и денежные документы.

5.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, 

установленными Порядком ведения кассовых операций, утвержденными Указаниями 

Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У (далее- Указания Банка России № 3210-У). 

(Основание: Указание Банка России № 3210-У) 

5.2. Ведение кассовых операций возлагается на кассира, в соответствии с приказом 

руководителя учреждения. 

На период временного отсутствия ответственного лица по ведению кассовых операций 

(отпуска, болезни или иной причине) осуществляется передача денежных средств, 

денежных документов и бланков строгой отчетности назначенному ответственному лицу с 

составлением акта приема-передачи кассы (l lршнл1(е11ис №.! 4 к Учетной политике). 

(Ос,ювание: п. 167 Инструкции № 157н) 

5.3. Кассовая книга ведется автоматизированным способом. Ну�ерация листов 

осуществляется автоматически в программном продукте в хронологической 

последовательности с начала календарного года. 

(Основание: п. 167 Инструкции No 157н, пп. 4. 7 п. 4 Указания Банка России № 3210-У) 

5.4. В составе денежных документов учитываются: 

почтовые конверты с марками; 

топливные карты (пластиковые карты на бензин, дизельное топливо); 

проездные билеты на проезд в городском пассажирском транспорте; 

проездные документы, приобретаемые учреждением для проезда работников к 
месту командировки и обратно; 

талоны на питание; 



с 

санаторно-курортные путевки на лечение и отдых сотрудников учреждения и членов 

их семей (исключение путевки, полученные учреждениями от региональных 

отделений ФСС РФ, а также путевки, полученные безвозмездно от общественных, 

профсоюзных и других организаций); 

карты экспресс-оплаты мобильной связи, доступа в Интернет, IР-телефонии, 

междугородных, международных переговоров; 

полученные извещения на почтовые переводы; 

(Ост-ювание: п. 169 Инструкции № 1571-1) 

5.5. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической 

стоимости с учетом всех налогов. 

5.6. В целях обеспечения контроля за осуществлением кассовых операций, проводится 

инвентаризация кассы, в соответствии с порядком проведения инвентаризации 

(Лриложенне No 8 к Учетной политике). 

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя и 

служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет 

производится путем: 

• выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся

в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке и приказе 

руководителя. 

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 

лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. Расчеты 

по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных сотрудников. 

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 

устанавливается в размере 100 ООО (сто тысяч) руб. На основании распоряжения 

руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита 

расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием 

Центрального банка. 

(Основа1-1ие: п. 6 у1шзат1ия ЦБ от 07.10.2013 № 3073-У} 

6.4. Денежные средства выдаются под отсrет на хозяйственные нужды на срок, который 

сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более двадцати 

рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех 

рабочих дней. 

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 

России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления 

служебных командировок (Приложе1111е 15 к Учетной политике) . Возмещение расходов на 
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служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, 

производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, 

с разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 

израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 

ценностей устанавливаются следующие: 

- в течение 10 календарных дней с момента получения;

- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 

материальной ответственности. 

6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день 

отчетного месяца. 

7. Учет расчетов по оплате труда.

7.1. Выплата заработной платы сотрудникам УЧРЕЖДЕНИЯ за первую половину месяца 

производится 19 числа текущего месяца, за вторую половину - 6 числа месяца, следующего 

за расчетным. Отпускные сотрудникам УЧРЕЖДЕНИЯ выплачиваются в межрасчётный 

период, в случае предоставления отпуска на 5 дней и менее, в случае устного согласия со 

стороны работника УЧРЕЖДЕНИЯ, допускается перечисление отпускных в день 

получения заработной платы. 

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового 

характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании 

документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств. 

Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года 

осуществляется досрочно в соответствии с порядком завершения операций по исполнению 

федерального бюджета в текущем финансовом году, ежегодно утверждаемым приказом 

Министерства финансов Калужской области. 

7.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами 

внутреннего трудового распорядка. 

(Ост-tование: Методические укта11ия N 521-1) 

7.3. В регистрах бухгалтерского учёта операции по начислению оплаты труда, пособий по 

временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по 

договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, и иных 

выплат, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в 

бюджет отражаются в Журнале операций расчетов по оплате тру да в разрезе структурных 

подразделений. 

(Ос1-tова1-1ие: п. 257 Инструкции N 1571-1) 



7.4. Начисление и перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные 
фонды осуществляется согласно действующему законодательству. 

7.5. Сотрудникам УЧРЕЖДЕНИЯ суммы, причитающиеся к выплате, перечисляются на 
счета карт, открываемых в кредитных организациях. 

7.6. Расчетные листки сотрудникам УЧРЕЖДЕНИЯ выдаются один раз в месяц. 

8. Представительские расходы.

8.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным приемом 
и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях 
установления и пщщержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы: 

• на официальный прием или обслуживание: 3автрак, обед или иное аналогичное
мероприятие для участников мероприятия;

• буфетное обслуживание во время мероприятия, в том сшсле обеспечение питьевой водой.
напитками;

• обеспечение участников канцелярскими принадлежностями;
• транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и обратно.

8.2. Представительские расходы необходимо осуществлять в пределах ассигнований, 
утвержденных сметой, составляемой на каждое проводимое ·мероприятие согласно форме, 
разработанной УЧРЕЖДЕНИЕМ (приложение 4). Для подтверждения эффективности 
произведенных представительских расходов создаётся комиссия, состав которой 
утверждается приказом УЧРЕЖДЕНИЯ, для документального подтверждения 
необходимых расходов по каждому мероприятию. По каждому мероприятию составляется 
программа, а также исполнительский отчёт, составленный сотрудником, ответственным 3а 
мероприятие и подписанный членами комиссии, согласно форме, разработанной 
УЧРЕЖДЕНИЕМ (приложение 4). 

9. Расчеты по принятым обязательствам.

( 9.1. Учет расчетов с поставщиками 3а поставленные материальные ценности и оказанные 
услуги, с подрядчиками за выполненные работы, начисление и выплата сумм заработной 
платы, а также оплата пенсий, пособий и иных социальных выплат ведется на счете 
302 00 ООО «Расчеты по принятым обязательствам>>. 

9.2. Учет расчетов по авансам поставщикам и подрядчикам, по авансам по оплате труда и 
начислениям и выплатам по оплате труда, по авансам по социальному обеспечению ведется 
на счете 206 00 ООО «Расчеты по выданным авансам». 

9.3. Учет по начисленным пеням и штрафам в части страховых взносов на оплату труда 
ведется на балансовом счете 303 05 ООО «Расчеты по прочим платежам в бюджет». 

9.4. Учет по начисленным пеням и штрафам по расчетам с контрагентами ведется на 
балансовом 209 40 ООО «Расчеты по суммам принудительного изъятия» . 



9.5. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

разрезе физических лиц - получателей социальных выплат. 

9.6. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

9.7. Для учета расчетов по принятым обязательствам с поставщиками и подрядчиками, с 

работниками по суммам заработной платы, денежного довольствия и стипендий 

используются Журнал операций (ф. 0504071). 

Операции по расчетам с поставщиками и подрядчиками отражаются в журнале 

операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4 ( ф. 0504071 ). 

Операции по начислению оплаты труда, компенсационных выплат гражданам, 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, и иных 

выплат, отражаются в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям № 6 (ф. 0504071). 

Операции по начислению страховых взносов и социальных выплат отражаются в 

журнале по прочим операциям № 8 ( ф. 0504071 ). 

9.8. Затраты на выполненные работы, оказанные услуги поставщиком (подрядчиком) 

признаются в периоде предоставления документов, служащих основанием для 

С' произведения расчетов. 
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9.9. Документы (счета, счета-фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг), 

товарные накладные и др.), выставленные поставщиком (подрядчиком) в последний 

рабочий день отчетного периода, но поступившие в учреждение в месяце, следующем за 

отчетным передаются в бухгалтерию для отражения на счетах бухгалтерского учета в 

следующем порядке: 

• до 15 числа - отражаются в бухгалтерском учете месяцем их выставления;

• после 15 числа - отражаются в бухгалтерском учете месяцем их поступления.

Документы (счета, счета-фактуры, акты выполненных работ (оказанных услуг), 

товарные накладные и др.), выставленные поставщиком (подрядчиком) в последний месяц 

отчетного года, но поступившие в месяце, следующем за отчетным передаются 

учреждением в бухгалтерию для отражения на счетах бухгалтерского учета в следующем 

порядке: 

• до сроков сдачи годовой бухгалтерской отчетности, установленных Министерством

финансов - отражаются в бухгалтерском учете месяцем их выставления;

• после сроков сдачи годовой бухгалтерской отчетности, установленных учредителем

(финансовым органом)- отражаются в бухгалтерском учете месяцем их поступления.

9.1 О. Лимит расходов на пользование мобильной телефонной связью работниками 

учреждения определяется приказом по учреждению. 

9 .11. Порядок принятия обязательств приведен в Приложении № 19. 

10. Расчеты с дебиторами и кредиторами

10.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» - приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 



Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 

10.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

10.3. В учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по 

предоставлению учреждением: 

• обеспечений исполнения контракта (договора);

• других залогов, задатков.

Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями: 

• Дебет Х.210.05.SбХ Кредит Х.201.11.610 - при перечислении с лицевого счета

учреждения средств;

• Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.ббХ - возврат денежных средств на лицевой

счет учреждения.

(Ос,ювание: п. 7 ФСБУ « Учетная политика, оценочные значения и ошибки) 

11. Учет дебиторской и кредиторской задолженности.

11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию 

в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности 

сомнительной и безнадежной к взысканию (Пр11ложениt> 18 к Учетной политике). 

(Основание: п. 339 Инструкции № 157н, п. 11 ФСБУ «Доходы») 

11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 

кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами ». 

Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в 

положении о списании кредиторской задолженности (l lpиJ10жc1111c 20 к Учетной политике). 

(Основание: п.371, 372 Инструкции № 1571-1) 

11.3. Должностные лица, виновные в пропуске сроков исковой давности, привлекаются к 

ответственности (включая материальную) в соответствии с действующим 

законодательством. Срок исковой давности определяется статьями 195-208 Гражданского 

кодекса Российской Федерации. 
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12. Финансовый результат

12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета 

аренды. 

(Основание: п. 25 ФСБУ «Аренда>), подпункт «Ш) п. 55 ФСБУ «ДоходЬl))) 

12.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок 

исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих 

периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах 

равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 

Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в 

соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

(Основание: п. 301 Инструкции . № 15711, п. 11 ФСБУ «Долгосрочные договоры))) 

12.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение 

применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

( Основание: п. 5 ФСБУ «Долгосрочные договоры))) 

12.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет 

процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде, как 

соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода 

объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, к общей величине 

расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным 

сметным расчетом. 

(Ос1-юва1-1ие: п. 6 ФСБУ «Долгосрочные договоры))) 

12.5. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет - по фактическому

расходу;

• пользование услугами сотовой связи - по лимиту, утвержденному распоряжением

учредителя.

12.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 

периодов» отражаются расходы по: 

• страхованию имущества, гражданской ответственности;

• приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами

в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 

года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 



период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим 

расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается 

руководителем учреждения в приказе. 

(Основание: п. 302, 302.1Инструкции№157н) 

12.7. В случае заключения лицензионного договора на право использования результата 

интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные 

платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы списываются 

на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний день месяца в течение 

срока действия договора. 

(Основание: п.66 Инструкции№ 1571-1.) 

12. 8. В учреждении создаются:

- резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в

Приложен1111 14 к Учетной политике;

- резерв по искам, претензионным требованиям - в случае, когда учреждение является

стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере

претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах

досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом,

сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

- резерв по гарантийному ремонту. Определяется на текущий год в первый рабочий день

года на основе плановых показателей годовой выручки от реализации подлежащих

гарантийному ремонту изделий. Величина резерва равна доле фактических расходов на

гарантийный ремонт за предшествующие три года в объеме выручки за предшествующие

три года.

-резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, услуг, закупка

которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка

осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного

товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической поставки товара 

(выполнения работ. оказания услуг). 

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета О 401 

60 ООО «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы 
отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета О 502 99 
ООО «Отложенные обЯ3ательства» на основании полученных от контрагента первичных 

докуr,..�ентов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения ( ф. 0510441 ). 

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке - при признании затрат 
и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по 
которому резерв был создан. Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату 
его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае 
1вбьпочности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий 
признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на 
уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва). 



- резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились условия

договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего появилась вероятность

убыточности 'Заключенного договора. Основание для создания резерва - финш-1со1Зо­

экономи ческое обосноJЗание от планового отдела, доказывающее, что затраты на

исполнение догоJЗора превышают доход по нему. Сумма резерва равна рюнице между

предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по договору.

-резерв на демонтаж основных средств создается в случае, когда по договору (соглашению)

или ilo законодательству учреждение обязано заплатить за разборку и утилизацию

основного средства и восстановить участок, на котором был расположен объект. Величина

резерва устанавливается на основании расчета планового отдела о предполагаемых

затратах на утилизацию объекта и восстановление участка.

-резерв на оплату обязательств, по которым нет документов. создается в последний рабочий

день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили

первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании

расчета отдела экономического управления. Расчет произJЗодится на основании данных о

фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.

С - резерв по сомнительным долгам отражается на забалансовом счете 04 и равен сумме

числящейся на нем дебиторской задолженности. На балансовых счетах резерв не

отражается.

с 

(Основание: п. 302, 302.1 Инструкции№ 157н, п. 7, 21 ФСБУ«Резервьl)>) 

12.9. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»:
• 401 .49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

( Основание: п. 301 Инстру,.;ции No 157н.)

13. Обесценение активов

13 .1. Проверка наличия признаков возможного обесценения ( снижения убытка) проводится 

при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера 

или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может 

принять решение о проведении такой проверки в иных случаях. 

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 5 ФСБУ "Обесценение активов'') 

13.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в 

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи ( сличительной 

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов'') 



13 .3. При выявлении признаков возможного обесценения ( снижения убытка) руководитель 

учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает 

решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой 

стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, 

которым стоимость будет определена. 

(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов'') 

13.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено 

обесценение, оно подлежит отражению в учете. 

(Основание: п. 15 ФСБУ 11Обесце1-1е1-1ие активов'') 

13.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской 

справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым 

учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с 

собственником. 

(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов'') 

13.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если 

с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод 

определения справедливой стоимости актива. 

(Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов'') 

13. 7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод

определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от

обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель учреждения по

представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о

корректировке оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. п. 23, 24 ФСБУ "Обесценение активов'') 

14. Непроизведенные активы

Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, 

не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не 

предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 

60 «Непроизведенные активы без потенциала». 

(Основание: п. 7 ФСБУ «Непроизведе1-11-1ые активы») 

15.Санкционирование расходов

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в Прилож�нни 16 к Учетной политике. 



16. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в Приложении 13 к Учетной политике. 

17. Забалансовый учет

17.1. Учет на забалансовых счетах осуществляется в соответствии с требованиями п.п. 332 

- 394 Инструкции N 157н.

17.2. Учет ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности) на 

следующих забалансовых счетах: 

Счет О 1 «Имущество, полученное в пользование» 

Счет 02 «Материальные ценности на хранении» 

счет 03 «Бланки строгой отчетности» 

счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»; 

счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»; 

счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»; 

счет 1 7 «Поступления денежных средств»; 

счет 18 «Выбытия денежных средств»; 

счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»; 

счет 21 «Основные средства в эксплуатации»; 

счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»; 

счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 

счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»; 

счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)» 

(Остювание: п. 6 Инструкции N 1571-1) 

17.3. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, 

учитываемых на балансе. 

17.4. Учет полученного (приобретенного) недвижимого имущества в течение времени 

оформления государственной регистрации прав на него осуществляется на забалансовом 

счете 01. 

Также на забалансовом счете 01 учитываются: 

- объекты движимого и недвижимого имущества ( основные средства, нематериальные

активы, непроизведенные активы), полученного учреждением в пользование;

- объекты, которые по законодательству РФ не отражаются на балансе учреждения. К ним

относятся музейные предметы и коллекции, включенные в состав государственной части

Музейного фонда РФ, а также его негосударственной части (объекты муниципальной

собственности);

- нематериальные активы, которые получены в пользование по стоимости, определяемой

исходя из размера вознаграждения по лицензионному договору.
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17.5 На счете 02 ведется учет имущества. которое учреждение получило на хранение, 

в переработку или до момента обращения в собственностr, учреждения. Так же 

учитываются: 

-материальные ценности, не соответствующие критериям активов;

- имущество, которое решено списать до момента его деl\юнтажа, утилизации
или уничтожения.

Материальные ценности на хранении или для переработки учитывают на основании 
первичного документа о получении: акта приема-передачи, договора и др. Объекты 
отражают по стоимости. указанной в этих документах. Если учреждение оформило акт 

в одностороннем порядке - по оценке: один объект, о,.uин рубль. 

Материальные ценности, не соответствующие критериям активов, на счете 02 также 
фиксируют в условной оценке: один объект, один рубль. 

Выбытие МЦ с забалансового учета отражают на основании оправдательных документов 
по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету. 

Аналитический учет ведется в разрезе объектов имущества и их местонахождсний. 
ответственных лиц, собственников. владельцев, иных лиц. правовых ос1-юваний 

17.6. На забалансовом счете 03 учет ведется по группам: 

-трудовые книжки;

-вкладыши к трудовой книжке;

-дипломы;

-бланки удостоверений;

- сертификаты;

- свидетельства;

-т.д.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в структурных 
подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков 
опечатываются. 

Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: 

один бланк, один рубль. 

За обеспечение сохранности бланков строгой отчетности, их выдачу и оперативный учет 

отвечают: 

- трудовые книжки -[начальник управления кадров/;

- вкладыши к трудовой книжке -[начальник управления кадров];

- дипломы об образовании - [начальник управления кадров/;

- приложение к диплому об образовании -/начальник управления кадров/;

- сертификаты специалиста -[специалист по YMPJ;

- удостоверение о повышении квалификации -/специалист по YMPJ;

- дипломы о профессиональной переподготовке с присвоением квалификации -

[специалист по YMPJ;

Списание бланков строгой отчетности осуществляется комиссией учреждения по 

поступлению и выбытию активов. 
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Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 <<Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности ( ф. 0510461) 
в следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности:
• выявлена порча, хищение или недостача;
• принято решение о списании · бланков строгой отчетности, которые прюнаны

недействительными в связи с изменением законодательства.»

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н) 

17.7. На забалансовом счете 04 учет ведется по группам: 
- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц;
- задолженность по недостачам.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н) 

17.8. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в 
том числе ценные подарки, сувениры учитываются на счете 07 до момента вручения 

- по стоимости приобретения,

(Основание: п. 345 Инструкции N 157н) 

17.9. На забалансовом счете 09 учет ведется по группам: 
- двигатели, турбокомпрессоры;
- аккумуляторы;
- шины, диски;
- карбюраторы;
- коробки передач;
- фары.

Не подлежат учету на счете 09 расходные материалы (лампы, фильтры, свечи,
предохранители, тормозные колодки и т.п.), используемые при техническом обслуживании 

(' (ремонте) транспортных средств. 

(Основание: п. 349 Инструтщии N 157н) 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных 
лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих
запчастей после списания со счета КБК Х.105.36.44Х «Прочие материальные
запасы - иное движимое имущество учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля 
(муниципальных) учреждений с документальной 
забалансового счета 09.

от государственных
передачей остатков



При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных 

частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на 

указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей 

на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

• при передаче на другой автомобиль;

• при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.

Выбытие со счета 09 отражается: 

• при списании автомобиля по установленным основаниям;

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

(Ос1-1ова1-1ие: п. 349-350 И1-1стру1щии № 1571-1.) 

17 .1 О На забалансовом счете 17 отражаются поступления денежных средств, а также 

возврат излишне полученных доходов на банковские и лицевые счета учреждения, на счет 

операций с наличными и в кассу учреждения. Назначение счета - аналитический учет 

поступлений, которые отражаются на балансовых счетах 201.00, 210.03 и 304.06. По 

окончании текущего года (финансового) остаток не подлежит переносу на год следующий. 

17.11 На забалансовом счете 18 отражают выбытие денежных средств, а также возврат 
расходов текущего года с банковских и лицевых счетов учреждения, со счета операций с 

наличными и из кассы учреждения. 
На счете 18 формируются сведения по перечислениям средств по кодам КОСГУ (200, 300), 
а также по их возвратам. По окончании текущего года (финансового) суммы остатков не 
переносят на год следующий. Назначение счета - аналитический учет выбытий, которые 
отражаются на балансовых счетах 201.00, 210.03 и 304.06 в части денежных расчетов. По 
окончании текущего года (финансового) остаток не подлежит переносу на год следующий 

17 .12 На забалансовом счете 20 учет ведется по группам: 

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

На забалансовый счет 20 не востребованная кредитором задолженность принимается

по приказу руководителя учреждения, изданного на основании: 

- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- служебной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной

кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 

инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в 

следующих случаях: 

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со

смертью (ликвидацией) контрагента.
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(Основание: п. 6, п. 371ИнструкцииN1571-t, п. 73 Инструкции N 174н) 

17 .13. Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости 

объекта. 

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н) 

17 .14. При получении имущества от органа, осуществляющего функции и полномочия 

учредителя, до момента получения Извещения ( ф. 0504805) и копий документов 

поставщика для учета материальных ценностей применяется забалансовый счет 22 

17 .15. При сдаче в аренду или передаче в безвозмездное пользование части объекта 

недвижимости стоимость этой части отражается на забалансовых счетах 25 или 26 

соответственно и определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и 

площади переданного помещения. 

17.16. На забалансовом счете 27 учитываются: 

- спецодежда, форменное обмундирование;

- имущество, подлежащее выдаче в связи с выполнением обязанностей.

Передача имущества учреждения в личное пользование работникам отражается в

Карточке (книге) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206). Ответственность за 

заполнение книги учета ( ф. 0504206) возлагается на [МОЛ/. 

VII. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах),

а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит 

постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения 

инвентаризации приведены в Пр1-1J1Оже11111-1 8 к Учетной политике. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

(Основание: ст. 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел V/11 ФСБУ «Концептуальные 

основы бухучета и отчетносmю>) 

2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в Прн;10женю1 6 к

У четной политике.



VIII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля

1. Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих

полномочий:

• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;
• начальник юридического отдела, сотрудники отдела;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в Прююжс111н1 9 к Учетной

политике.

(Основание: п. 6 Инструкции № 157н.) 

IX. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в

информационной системе «Электронный Бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности

хранится у главного бухгалтера.

(Основание: часть 7.1статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.) 

Х. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и r лавного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые лица)

они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному

уполномоченному должностному лицу учреждения (далее уполномоченное лицо)

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в

бухгалтерии.

С 2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа

руководителя учреждения или Комитета образования, осуществляющего функции и 

полномочия учредителя (далее-учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии

комиссии, создаваемой в учреждении. 

Прием -передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их 

количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 
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При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

5. Передаются следующие документы:

• учетная политика со всеми приложениями;

• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

• по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к

планам;

• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные

ведомости, карточки, журналы операций;
• налоговые регистры;
• по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур,

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.;

• о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

• о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;
• о выполнении утвержденного государственного задания.

• по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный

подписью главного бухгалтера;

• об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о

праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;
• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных

ценностях;
• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств

учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы

учреждения;
• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;
• акты ревизий и проверок;

• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные органы;

• договоры с кредитными организациями;
• бланки строгой отчетности;
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• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения.

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии 

комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в

учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр -учредителю

(руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр-уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

XI. Внесение изменений в учетную политику

1. Настоящая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к

другому. 

2. Изменение учетной политики возможно в следующих случаях:

реорганизации; 

изменения Законодательства Российской Федерации или в системе нормативного 

регулирования бухгалтерского учета; 

разработки и принятия новых способов ведения бухгалтерского учета. 
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РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ 

для бюджетных учреждений 

Наименование счета 

аналитический вида 
классификацио фин. 

нный обеспеч 
ения 

1 - 17 18 

1 2 3 

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТ А 

Раздел 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ о о 

Основные средства о о 

Основные средства - недвижимое имущество учреждения о о 

Жилые помещения - недвижимое имущество учреждения о о 

Увеличение стоимости жилых помещений - недвижимого о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости жилых помещений - недвижимого о о 

() Приложение № 1 

к У четной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Номер счета 

код 

синтетического счета аналитический по 
КОСГУ 

объекта группы вида 
учета 

номер разряда счета 

19 20 21 22 23 24 25 26 

4 5 6 7 

1 о о о о о о о 

1 о 1 о о о о о 

1 о 1 1 о о о о 

1 о 1 1 1 о о о 

1 о 1 1 1 3 1 о 

1 о 1 1 1 4 1 о 



имущества учреждения () () 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - недвижимое о о 1 о 1 1 2 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 1 2 3 1 о 

сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 1 2 4 1 о 

сооружений) - недвижимого имущества учреждения 

Инвестиционная недвижимость - недвижимое имущество о о 1 о 1 1 3 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 о 1 1 3 3 1 о 

недвижимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 о 1 1 3 4 1 о 

недвижимого имущества учреждения 

Транспортные средства - недвижимое имущество о о 1 о 1 1 5 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости транспортных средств - недвижимого о о 1 о 1 1 5 ,., 

1 о .) 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств о о 1 о 1 1 5 4 1 о 

недвижимого имущества учреждения 

Основные средства - особо ценное движимое имущество о о 1 о 1 2 о о о о 

учреждения 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - особо ценное о о 1 о 1 2 2 о о о 

движимое имущество учреждения 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 2 2 3 1 о 

сооружений) - особо ценного движимого имущества 

учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 2 2 4 1 о 



сооружений) - особо ценного движимого ш"Jцества () 
учреждения 

Машины и оборудование - особо ценное движимое о о 1 о 1 2 4 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости машин и оборудования - особо о о 1 о 1 2 4 3 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо о о 1 о 1 2 4 4 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Транспортные средства - особо ценное движимое имущество о о 1 о 1 2 5 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости транспортных средств - особо о о 1 о 1 2 5 3 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо о о 1 о 1 2 5 4 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Инвентарь производственный и хозяйственный - особо о о 1 о 1 2 6 о о о 

ценное движимое имущество учреждения 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 2 6 3 1 о 

хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 2 6 4 1 о 

хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Биологические ресурсы - особо ценное движимое имущество о о 1 о 1 2 7 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости биологических ресурсов - особо о о 1 о 1 2 7 3 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - особо о о 1 о 1 2 7 4 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 



Прочие основные средства - особо ценное .()жимое о о () 
.А о 1 2 8 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости прочих основных средств - особо о о 1 о 1 2 8 3 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - особо о о 1 о 1 2 8 4 1 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Основные средства - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 1 3 о о о о 

Нежилые помещения (здания и сооружения)- иное о о 1 о 1 3 2 о о о 

движимое имущество учреждения 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 
,., 2 3 1 о .) 

сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 3 2 4 1 о 

сооружений) - иного движимого имущества учреждения 

Инвестиционная недвижимость - иное движимое имущество о о 1 о 1 3 3 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 о 1 
,., 3 3 1 о .) 

иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 о 1 3 3 4 1 о 

иного движимого имущества учреждения 

Машины и оборудование - иное движимое имущество о о 1 о 1 3 4 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости машин и оборудования - иного о о 1 о 1 3 4 3 1 о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного о о 1 о 1 ,., 4 4 1 о .) 

движимого имущества учреждения 

Транспортные средства - иное движимое имущество о о 1 о 1 3 5 о о о 

учреждения 



Увеличение стоимости транспортных сред�)- иного о о 1) о 1 " 5 3 1 о .) 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного о о 1 о 1 3 5 4 1 о 
движимого имущества учреждения 

Инвентарь производственный и хозяйственный - иное о о 1 о 1 3 6 о о о 
движимое имущество учреждения 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 3 6 3 1 о 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 3 6 4 1 о 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

Биологические ресурсы - иное движимое имущество о о 1 о 1 3 7 о о о 
учреждения 

Увеличение стоимости биологических ресурсов - иного о о 1 о 1 3 7 3 1 о 
движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - иного о о 1 о 1 
" 7 4 1 о .) 

движимого имущества учреждения 

Прочие основные средства - иное движимое имущество о о 1 о 1 3 8 о о о 
учреждения 

Увеличение стоимости прочих основных средств - иного о о 1 о 1 3 8 3 1 о 
движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного о о 1 о 1 3 8 4 1 о 
движимого имущества учреждения 

Основные средства - имущество в концессии о о 1 о 1 9 о о о о 

Жилые помещения - имущество в концессии о о 1 о 1 9 1 о о о 

Увеличение стоимости жилых помещений - имущества в о о 1 о 1 9 1 3 1 о 
концессии 



Уменьшение стоимости жилых помещений1')"1ущества в о о ) о 1 9 1 4 1 о 

концессии 

Нежилые помещения (здания и сооружения) - имущество в о о 1 о 1 9 2 о о о 

концессии 

Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 9 2 ..., 

1 о 

сооружений) - имущества в концессии 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 1 9 2 4 1 о 

сооружений) - имущества в концессии 

Машины и оборудование - имущество в концессии о о 1 о 1 9 4 о о о 

Увеличение стоимости машин и оборудования - имущества в о о 1 о 1 9 4 ..., 1 о .) 

концессии 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - имущества о о 1 о 1 9 4 4 1 о 

в концессии 

Транспортные средства - имущество в концессии о о 1 о 1 9 5 о о о 

Увеличение стоимости транспортных средств - имущества в о о 1 о 1 9 5 3 1 о 

концессии 

Уменьшение стоимости транспортных средств - имущества в о о 1 о 1 9 5 4 1 о 

концессии 

Инвентарь производственный и хозяйственный - имущество о о 1 о 1 9 6 о о о 

в концессии 

Увеличение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 9 6 3 1 о 

хозяйственного - имущества в концессии 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 1 9 6 4 1 о 

хозяйственного - имущества в концессии 

Биологические ресурсы - имущество в концессии о о 1 о 1 9 7 о о о 

Увеличение стоимости биологических ресурсов - имущества о о 1 о 1 9 7 3 1 о 



в концессии о ,-) 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - о о ] о ] 9 7 4 ] о 

имущества в концессии 

Прочие основные средства - имущество в концессии о о ] о ] 9 8 о о о 

Увеличение стоимости прочих основных средств - о о ] о ] 9 8 3 ] о 

имущества в концессии 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - о о ] о 1 9 8 4 1 о 

имущества в концессии 

Нематериальные активы о о ] о 2 о о о о о 

Нематериальные активы - особо ценное движимое о о 1 о 2 2 о о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости нематериальных активов - особо о о 1 о 2 2 о 3 2 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - особо о о 1 о 2 2 о 4 2 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Нематериальные активы - иное движимое имущество о о ] о 2 3 о о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости нематериальных активов - иного о о ] о 2 3 о 3 2 о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного о о ] о 2 3 о 4 2 о 

движимого имущества учреждения 

Нематериальные активы - имущество в концессии о о 1 о 2 9 о о о о 

Непроизведенные активы о о 1 о 3 о о о о о 

Непроизведенные активы - недвижимое имущество о о ] о 3 1 о о о о 

учреждения 

Земля - недвижимое имущество учреждения о о 1 о 3 1 ] о о о 



Увеличение стоимости земли - недвижимог1)v1ущества о о \) о 3 1 1 3 3 о 

учреждения 

Уменьшение стоимости земли - недвижимого имущества о о 1 о 3 1 1 4 3 о 

учреждения 

Ресурсы недр - недвижимое имущество учреждения о о 1 о 3 1 2 о о о 
. 

Увеличение стоимости ресурсов недр - недвижимого о о 1 о 3 1 2 3 3 о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости ресурсов недр - недвижимого о о 1 о 3 1 2 4 3 о 

имущества учреждения 

Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество о о 1 о 3 1 3 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости прочих непроизведенных активов - о о 1 о 3 1 3 3 3 о 

недвижимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих непроизведенных активов - о о 1 о 3 1 3 4 ,., 

о _) 

недвижимого имущества учреждения 

Непроизведенные активы - иное движимое имущество о о 1 о 3 3 о о о о 

учреждения 

Ресурсы недр - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 3 3 2 о о о 

Увеличение стоимости ресурсов недр - иного движимого о о 1 о 3 ,., 2 3 3 о _) 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости ресурсов недр - иного движимого о о 1 о 3 3 2 4 3 о 

имущества учреждения 

Прочие непроизведенные активы - иное движимое о о 1 о 3 3 3 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости прочих непроизведенных активов - о о 1 о 3 3 3 3 ,., 

о _) 

иного движимого имущества учреждения 



Уменьшение стоимости прочих непроизвещ�ых активов - о о � о 3 3 3 4 3 о 

иного движимого имущества учреждения 

Непроизведенные активы - в составе имущества концедента о о 1 о 
,, 9 о о о о .) 

Земля - в составе имущества концедента о о 1 о 3 9 1 о о о 

Увеличение стоимости земли - в составе имущества о о 1 о 3 9 1 3 3 о 

концедента 

Уменьшение стоимости земли - в составе имущества о о 1 о 3 9 1 4 3 о 

концедента 

Амортизация о о 1 о 4 о о о о о 

Амортизация недвижимого имущества учреждения о о 1 о 4 1 о о о о 

Амортизация жилых помещений - недвижимого имущества о о 1 о 4 1 1 о о о 

учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости жилых о о 1 о 4 1 1 4 1 1 
помещений - недвижимого имущества учреждения 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 о 4 1 2 о о о 

недвижимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых о о 1 о 4 1 2 4 1 1 
помещений (зданий и сооружений) - недвижимого 
имущества учреждения 

Амортизация инвестиционной недвижимости - недвижимого о о 1 о 4 1 3 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 1 3 4 1 1 
инвестиционной недвижимости - недвижимого имущества 
учреждения 

Амортизация транспортных средств - недвижимого о о 1 о 4 1 5 о о о 

имущества учреждения 



Уменьшение за счет амортизации стоимос{-)ранспортных о о (J о 4 1 5 4 1 1 

средств - недвижимого имущества учреждения 

Амортизация особо ценного движимого имущества о о 1 о 4 2 о о о о 

учреждения 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 о 4 2 2 о о о 

особо ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых о о 1 о 4 2 2 4 1 1 

помещений (зданий и сооружений) - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

Амортизация машин и оборудования - особо ценного о о 1 о 4 2 4 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и о о 1 о 4 2 4 4 1 1 

оборудования - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Амортизация транспортных средств - особо ценного о о 1 о 4 2 5 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных о о 1 о 4 2 5 4 1 1 

средств - особо ценного движимого имущества учреждения 

Амортизация инвентаря производственного и о о 1 о 4 2 6 о о о 

хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря о о 1 о 4 2 6 4 1 1 

производственного и хозяйственного - особо ценного 
движимого имущества учреждения 

Амортизация биологических ресурсов - особо ценного о о 1 о 4 2 7 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости биологических о о 1 о 4 2 7 4 1 1 

ресурсов - особо ценного движимого имущества учреждения 



Амортизация прочих основных средств - ocf.') ценного о о � о 4 2 8 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих о о 1 о 4 2 8 4 1 1 
основных средств - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Амортизация иного движимого имущества учреждения о о 1 о 4 3 о о о о 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 о 4 3 2 о о о 

иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых о о 1 о 4 3 2 4 1 1 
помещений (зданий и сооружений) - иного движимого 
имущества учреждения 

Амортизация инвестиционной недвижимости - иного о о 1 о 4 3 ,., 

о о о .) 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 3 3 4 1 1 
инвестиционной недвижимости - иного движимого 
имущества учреждения 

Амортизация машин и оборудования - иного движимого о о 1 о 4 3 4 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и о о 1 о 4 3 4 4 1 1 
оборудования - иного движимого имущества учреждения 

Амортизация транспортных средств - иного движимого о о 1 о 4 3 5 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных о о 1 о 4 3 5 4 1 1 
средств - иного движимого имущества учреждения 

Амортизация инвентаря производственного и о о 1 о 4 3 6 о о о 

хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости инвентаря о о 1 о 4 ,., 6 4 1 1.) 

производственного и хозяйственного - иного движимого 



имущества учреждения 
{� .) 

Амортизация биологических ресурсов - иного движимого о о 1 о 4 3 7 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости биологических о о 1 о 4 3 7 4 1 1 

ресурсов - иного движимого имущества учреждения 

Амортизация прочих основных средств - иного движимого о о 1 о 4 3 8 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих о о 1 о 4 3 8 4 1 1 

основных средств иного движимого имущества учреждения 

Амортизация прав пользования активами о о 1 о 4 4 о о о о 

Амортизация прав пользования жилыми помещениями о о 1 о 4 4 1 о о о 

Уменьшение стоимости прав пользования жилыми о о 1 о 4 4 1 4 5 о 

помещениями за счет амортизации 

Амортизация прав пользования нежилыми помещениями о о 1 о 4 4 2 о о о 

( зданиями и сооружениями) 

Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми о о 1 о 4 4 2 4 5 о 

помещениями (зданиями и сооружениями) за счет 

амортизации 

Амортизация прав пользования машинами и оборудованием о о 1 о 4 4 4 о о о 

Уменьшение стоимости прав пользования машинами и о о 1 о 4 4 4 4 5 о 

оборудованием за счет амортизации 

Амортизация прав пользования транспортными средствами о о 1 о 4 4 5 о о о 

Уменьшение стоимости прав пользования транспортными о о 1 о 4 4 5 4 5 о 

средствами за счет амортизации 

Амортизация прав пользования инвентарем о о 1 о 4 4 6 о о о 

производственным и хозяйственным 



Уменьшение стоимости п�ав пользования ИI;" утарем о о 
() 

о 4 4 6 4 5 о 

производственным и хозяиственным за счет амортизации 

Амортизация прав пользования биологическими ресурсами о о 1 о 4 4 7 о о о 

Уменьшение стоимости прав пользования биологическими о о 1 о 4 4 7 4 5 о 

ресурсами за счет амортизации 

Амортизация прав пользования прочими основными о о 1 о 4 4 8 о о о 

средствами 

Уменьшение стоимости прав пользования прочими о о 1 о 4 4 8 4 5 о 

основными средствами за счет амортизации 

Амортизация прав пользования непроизведенными активами о о 1 о 4 4 9 о о о 

Уменьшение стоимости прав пользования о о 1 о 4 4 9 4 5 о 

непроизведенными активами за счет амортизации 

Амортизация прав пользования нематериальными активами о о 1 о 4 6 о о о о 

Амортизация имущества в концессии о о 1 о 4 9 о о о о 

Амортизация жилых помещений в концессии о о 1 о 4 9 1 о о о 

Уменьшение стоимости жилых помещений в концессии за о о 1 о 4 9 1 4 1 1 
счет амортизации 

Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) в о о 1 о 4 9 2 о о о 

концессии 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 о 4 9 2 4 1 1 
сооружений) в концессии за счет амортизации 

Амортизация машин и оборудования в концессии о о 1 о 4 9 4 о о о 

Уменьшение стоимости машин и оборудования в концессии о о 1 о 4 9 4 4 1 1 
за счет амортизации 

Амортизация транспортных средств в концессии о о 1 о 4 9 5 о о о 



Уменьшение стоимости транспортных среД((Jв концессии о о (_) о 4 9 5 4 1 1 

за счет амортизации 

Амортизация инвентаря производственного и о о 1 о 4 9 6 о о о 

хозяйственного в концессии 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 о 4 9 6 4 1 1 
хозяйственного в концессии за счет амортизации 

Амортизация биологических ресурсов в концессии о о 1 о 4 9 7 о о о 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов в о о 1 о 4 9 7 4 1 1 
концессии за счет амортизации 

Амортизация прочего имущества в концессии о о 1 о 4 9 8 о о о 

Уменьшение стоимости прочего имущества в концессии за о о 1 о 4 9 8 4 1 1 
счет амортизации 

Материальные запасы о о 1 о 5 о о о о о 

Материальные запасы - особо ценное движимое имущество о о 1 о 5 2 о о о о 

учреждения 

Медикаменты и перевязочные средства - особо ценное о о 1 о 5 2 1 о о о 

движимое имущество учреждения 

Увеличение стоимости медикаментов и перевязочных о о 1 о 5 2 1 3 4 о 

средств - особо ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости медикаментов и перевязочных о о 1 о 5 2 1 4 4 о 

средств - особо ценного движимого имущества учреждения 

Продукты питания - особо ценное движимое имущество о о 1 о 5 2 2 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости продуктов питания - особо движимого о о 1 о 5 2 2 3 4 о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости продуктов питания - особо о о 1 о 5 2 2 4 4 о 



движимого имущества учреждения ') () 

Горюче-смазочные материалы - особо ценное движимое о о 1 о 5 2 3 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - о о 1 о 5 2 ,., 3 4 о .) 

особо ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - о о 1 о 5 2 ,., 4 4 о .) 

особо ценного движимого имущества учреждения 

Строительные материалы - особо ценное движимое о о 1 о 5 2 4 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости строительных материалов - особо о о 1 о 5 2 4 3 4 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости строительных материалов - особо о о 1 о 5 2 4 4 4 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Мягкий инвентарь - особо ценное движимое имущество о о 1 о 5 2 5 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости мягкого инвентаря - особо ценного о о 1 о 5 2 5 3 4 о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - особо ценного о о 1 о 5 2 5 4 4 о 

движимого имущества учреждения 

Прочие материальные запасы - особо ценное движимое о о 1 о 5 2 6 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости прочих материальных запасов - особо о о 1 о 5 2 6 3 4 о 

ценного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - о о 1 о 5 2 6 4 4 о 

особо ценного движимого имущества учреждения 

Готовая продукция - особо ценное движимое имущество о о 1 о 5 2 7 о о о 

учреждения 



Увеличение стоимости готовой продукции (Jобо ценного о о 
г) 

о 5 2 7 3 4 о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости готовой продукции - особо ценного о о 1 о 5 2 7 4 4 о 

движимого имущества учреждения 

Материальные запасы - иное движимое имущество о о 1 о 5 3 о о о о 

учреждения 

Медикаменты и перевязочные средства - иное движимое о о 1 о 5 3 1 о о о 

имущество учреждения 

Увеличение стоимости медикаментов и перевязочных о о 1 о 5 3 1 3 4 о 

средств - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости медикаментов и перевязочных о о 1 о 5 3 1 4 4 о 

средств - иного движимого имущества учреждения 

Продукты питания - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 5 3 2 о о о 

Увеличение стоимости продуктов питания - иного движимого о о 1 о 5 ,., 2 3 4 о .) 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости продуктов питания - иного о о 1 о 5 3 2 4 4 о 

движимого имущества учреждения 

Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество о о 1 о 5 3 
,., 

о о о .) 

учреждения 

Увеличение стоимости горюче-смазочных материалов - о о 1 о 5 3 3 
,., 4 о .) 

иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости горюче-смазочных материалов - о о 1 о 5 3 
,., 4 4 о .) 

иного движимого имущества учреждения 

Строительные материалы - иное движимое имущество о о 1 о 5 3 4 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости строительных материалов - иного о о 1 о 5 ,., 4 ,., 4 о .) .) 

движимого имущества учреждения 



Уменьшение стоимости строительных мат��алов - иного о о /,1 о 5 3 4 4 4 о 

движимого имущества учреждения . _) 

Мягкий инвентарь - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 5 3 5 о о о 

Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного движимого о о 1 о 5 3 5 3 4 о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - иного о о 1 о 5 3 5 4 4 о 

движимого имущества учреждения 

Прочие материальные запасы - иное движимое имущество о о 1 о 5 3 6 о о о 

учреждения 

Увеличение стоимости прочих материальных запасов - о о 1 о 5 3 6 ,., 4 о .) 

иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих материальных запасов - о о 1 о 5 3 6 4 4 о 

иного движимого имущества учреждения 

Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 5 ,., 7 о о о .) 

Увеличение стоимости готовой продукции - иного о о 1 о 5 3 7 3 4 о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости готовой продукции - иного о о 1 о 5 3 7 4 4 о 

движимого имущества учреждения 

Товары - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 5 3 8 о о о 

Увеличение стоимости товаров - иного движимого о о 1 о 5 ,., 
8 3 4 о .) 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости товаров - иного движимого о о 1 о 5 ,., 
8 4 4 о .) 

имущества учреждения 

Наценка на товары - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 5 ,., 9 о о о .) 

Изменение за счет наценки стоимости товаров - иного о о 1 о 5 3 9 3 4 о 

движимого имущества учреждения 



Вложения в нефинансовые активы Г) 
о о 

(
1,1 о 6 о о о о о 

- -

Вложения в недвижимое имущество о о 1 о 6 1 о о о о 

Вложения в основные средства - недвижимое имущество о о 1 о 6 1 1 о о о 

Увеличение вложений в основные средства - недвижимое о о 1 о 6 1 1 3 1 о 

имущество 

Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое о о 1 о 6 1 1 4 1 о 

имущество 

Вложения в непроизведенные активы - недвижимое о о 1 о 6 1 3 о о о 

имущество 

Увеличение вложений в непроизведенные активы - о о 1 о 6 1 3 3 3 о 

недвижимое имущество 

Уменьшение вложений в непроизведенные активы - о о 1 о 6 1 3 4 3 о 

недвижимое имущество 

Вложения в основные средства - недвижимое имущество. о о 1 о 6 к с о о о 

Капитальное строительство 

Вложения в особо ценное движимое имущество о о 1 о 6 2 о о о о 

Вложения в основные средства - особо ценное движимое о о 1 о 6 2 1 о о о 

имущество 

Увеличение вложений в основные средства - особо ценное о о 1 о 6 2 1 
,., 

1 о _, 

движимое имущество 

Уменьшение вложений в основные средства - особо ценное о о 1 о 6 2 1 4 1 о 

движимое имущество 

Вложения в материальные запасы - особо ценное движимое о о 1 о 6 2 4 о о о 

имущество 

Увеличение вложений в материальные запасы - особо о о 1 о 6 2 4 3 4 о 

ценное движимое имущество 



Уменьшение вложений в материальные запаГ=J особо о о 
() 

о 6 2 4 4 4 о 

ценное движимое имущество 

Вложения в иное движимое имущество о о 1 о 6 3 о о о о 

Вложения в основные средства - иное движимое имущество о о 1 о 6 3 1 о о о 

Увеличение вложений в основные средства - иное движимое о о 1 о 6 3 1 3 1 о 

имущество 

Уменьшение вложений в основные средства - иное о о 1 о 6 3 1 4 1 о 

движимое имущество 

Вложения в непроизведенные активы - иное движимое о о 1 о 6 3 3 о о о 

имущество 

Увеличение вложений в непроизведенные активы - иное о о 1 о 6 3 3 3 3 о 

движимое имущество 

Уменьшение вложений в непроизведенные активы - иное о о 1 о 6 3 3 4 3 о 

движимое имущество 

Вложения в материальные запасы - иное движимое о о 1 о 6 3 4 о о о 

имущество 

Увеличение вложений в материальные запасы - иное о о 1 о 6 3 4 3 4 о 

движимое имущество 

Уменьшение вложений в материальные запасы - иное о о 1 о 6 3 4 4 4 о 

движимое имущество 

Вложения в биологические активы - иное движимое о о 1 о 6 3 7 о о о 

имущество 

Вложения в объекты финансовой аренды о о 1 о 6 4 о о о о 

Вложения в основные средства - объекты финансовой о о 1 о 6 4 1 о о о 

аренды 

Увеличение вложений в основные средства - объекты о о 1 о 6 4 1 3 1 о 



финансовой аренды () ,J, ----

Уменьшение вложений в основные средства - объекты о о 1 о 6 4 1 4 1 о 

финансовой аренды 

Вложения в права пользования нематериальными активами о о 1 о 6 6 о о о о 

Вложения в имущество концедента о о 1 о 6 9 о о о о 

Вложения в недвижимое имущество концедента о о 1 о 6 9 1 о о о 

Увеличение вложений в недвижимое имущество концедента о о 1 о 6 9 1 3 1 о 

Уменьшение вложений в недвижимое имущество о о 1 о 6 9 1 4 1 о 

концедента 

Вложения в движимое имущество концедента о о 1 о 6 9 2 о о о 

Увеличение вложений в движимое имущество концедента о о 1 о 6 9 2 3 3 о 

Уменьшение вложений в движимое имущество концедента о о 1 о 6 9 2 4 3 о 

Нефинансовые активы в пути о о 1 о 7 о о о о о 

Недвижимое имущество учреждения в пути о о 1 о 7 1 о о о о 

Основные средства - недвижимое имущество учреждения в о о 1 о 7 1 1 о о о 

пути 

Увеличение стоимости основных средств - недвижимого о о 1 о 7 1 1 3 1 о 

имущества учреждения в пути 

Уменьшение стоимости основных средств - недвижимого о о 1 о 7 1 1 4 1 о 

имущества учреждения в пути 

Особо ценное движимое имущество учреждения в пути о о 1 о 7 2 о о о о 

Основные средства - особо ценное движимое имущество о о 1 о 7 2 1 о о о 

учреждения в пути 

Увеличение стоимости основных средств - особо ценного о о 1 о 7 2 1
" 

1 о .) 



движимого имущества учреждения в пути () Г) 

Уменьшение стоимости основных средств - особо ценного о о 1 о 7 2 1 4 1 о 

движимого имущества учреждения в пути 

Материальные запасы - особо ценное движимое имущество о о 1 о 7 2 3 о о о 

учреждения в пути 

Увеличение стоимости материальных запасов - особо о о 1 о 7 2 ..., 3 4 о .) 

ценного движимого имущества учреждения в пути 

Уменьшение стоимости материальных запасов - особо о о 1 о 7 2 3 4 4 о 

ценного движимого имущества учреждения в пути 

Биологические активы - особо ценное движимое имущество о о 1 о 7 2 4 о о о 

учреждения в пути 

Иное движимое имущество учреждения в пути о о 1 о 7 3 о о о о 

Основные средства - иное движимое имущество учреждения о о 1 о 7 3 1 о о о 

в пути 

Увеличение стоимости основных средств о о 1 о 7 3 1 3 1 о 

- иного движимого имущества учреждения в пути

Уменьшение стоимости основных средств о о 1 о 7 3 1 4 1 о 

- иного движимого имущества учреждения в пути
. 

Материальные запасы - иное движимое имущество о о 1 о 7 3 3 о о о 

учреждения в пути 

Увеличение стоимости материальных запасов - иного о о 1 о 7 3 ..., 3 4 о .) 

движимого имущества учреждения в пути 

Уменьшение стоимости материальных запасов - иного о о 1 о 7 3 3 4 4 о 

движимого имущества учреждения в пути 

Биологические активы - иное движимое имущество о о 1 о 7 ..., 4 о о о .) 

учреждения в пути 



Затраты на изготовление готовой продукци�уJшолнение о о 

(') 
о 9 о о о о о 

работ, услуг 

Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 о о о о 

Прямые затраты на изготовление готовой продукции, о о 1 о 9 6 о 2 о о 

выполнение работ, оказание услуг 

Затраты по оплате тру да и начислениям на вьmлаты по о о 1 о 9 6 о 2 1 о 

оплате труда в себестоимости готовой продукции, работ, 
услуг 

Затраты на заработную плату в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 1 1 

продукции,работ,услуг 

Затраты на прочие выплаты в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 1 2 
продукции,работ,услуг 

Затраты на начисления на выплаты по оплате тру да в о о 1 о 9 6 о 2 1 3 

себестоимости готовой продукции, работ, услуг 

Затраты по оплате работ, услуг в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 2 о 

продукции,работ,услуг 

Затраты на услуги связи в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 2 1 

продукции,работ,услуг 

Затраты на транспортные услуги в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 2 2 
продукции,работ,услуг 

Затраты на коммунальные услуги в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 2 
продукции,работ,услуг 

Затраты на арендную плату за пользование имуществом в о о 1 о 9 6 о 2 2 4 

себестоимости готовой продукции, работ, услуг 

Затраты на работы, услуги по содержанию имущества в о о 1 о 9 6 о 2 2 5 
себестоимости готовой продукции, работ, услуг 

Затраты на прочие работы, услуги в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 2 6 



продукции,работ,услуг n )) 
Затраты по операциям с активами в себестоимости готовой о о 1 о 9 6 о 2 7 о 

продукции,работ,услуг 

Затраты по амортизации основных средств и о о 1 о 9 6 о 2 7 1 

нематериальных активов в себестоимости готовой 

продукции,работ,услуг 

Затраты по расходованию материальных запасов в о о 1 о 9 6 о 2 7 2 

себестоимости готовой продукции, работ, услуг 

Прочие затраты в себестоимости готовой продукции, работ, о о 1 о 9 6 о 2 9 о 

услуг 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, о о 1 о 9 7 о о о о 

услуг 

Накладные расходы по изготовлению готовой продукции, о о 1 о 9 7 о 2 о о 

выполнению работ, оказанию услуг 

Накладные расходы по оплате тру да и начислениям на о о 1 о 9 7 о 2 1 о 

выплаты по оплате труда по изготовлению готовой 

продукции, вьmолнению работ, услуг 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, о о 1 о 9 7 о 2 1 1 

услуг в части заработной платы 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, о о 1 о 9 7 о 2 1 2 

услуг в части прочих выплат 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, о о 1 о 9 7 о 2 1 3 

услуг в части начислений на выплаты по оплате тру да 

Накладные расходы по оплате работ, услуг по изготовлению о о 1 о 9 7 о 2 2 о 

готовой продукции, вьшолнению работ, услуг 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, о о 1 о 9 7 о 2 2 1 

услуг в части услуг связи 



Накладные расходы производства готовойг,одукции, работ, 
услуг в части транспортных услуг \ ) 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг в части коммунальных услуг 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг в части арендной платы за пользование имуществом 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг в части содержания имущества 

Накладные расходы производства готовой продукции в 
части прочих работ, услуг 

Накладные расходы по операциям с активами по 
изготовлению готовой продукции, выполнению работ, услуг 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг в части амортизации основных средств и 
нематериальных активов 

Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг в части расходования материальных запасов 

Прочие накладные расходы по изготовлению готовой 
продукции, вьшолнению работ, услуг 

Общехозяйственные расходы 

Общехозяйственные расходы учреждений 

Общехозяйственные расходы по оплате тру да и начислениям 
на выплаты по оплате труда 

Общехозяйственные расходы в части заработной платы 

Общехозяйственные расходы в части прочих выплат 

Общехозяйственные расходы в части начислений на 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

()
1 о 9 7 о 2 2 2 

1 о 9 7 о 2 2 3 

1 о 9 7 о 2 2 4 

1 о 9 7 о 2 2 5 

1 о 9 7 о 2 2 

1 о 9 7 о 2 7 о 

1 о 9 7 о 2 7 1 

1 о 9 7 о 2 7 2 

1 о 9 7 о 2 9 о 

1 о 9 8 о о о о 

1 о 9 8 о 2 о о 

1 о 9 8 о 2 1 о 

1 о 9 8 о 2 1 1 

1 о 9 8 о 2 1 2 

1 о 9 8 о 2 1 3 



выплаты по оплате труда 
Г\ (} 

Общехозяйственные расходы по оплате работ, услуг о о 1 о 9 8 о 2 2 о 

Общехозяйственные расходы в части услуг связи о о 1 о 9 8 о 2 2 1 

Общехозяйственные расходы в части транспортных услуг о о 1 о 9 8 о 2 2 2 

Общехозяйственные расходы в части коммунальных услуг о о 1 о 9 8 о 2 2 3 

Общехозяйственные расходы в части арендной платы за о о 1 о 9 8 о 2 2 4 

пользование имуществом 

Общехозяйственные расходы в части содержания имущества о о 1 о 9 8 о 2 2 5 

Общехозяйственные расходы в части прочих работ, услуг о о 1 о 9 8 о 2 2 6 

Общехозяйственные расходы по операциям с активами о о 1 о 9 8 о 2 7 о 

Общехозяйственные расходы на производство готовой о о 1 о 9 8 о 2 7 
продукции, работ, услуг в части амортизации основных 

средств и нематериальных активов 

Общехозяйственные расходы на производство готовой о о 1 о 9 8 о 2 7 2 
продукции, работ, услуг в части расходования материальных 

запасов 

Общехозяйственные расходы на производство готовой о о 1 о 9 8 о 2 9 о 

продукции, работ, услуг в части прочих расходов 

Затраты на биотрасформацию о о 1 1 о о о о о о 

Себестоимость биотрансформации о о 1 1 о 6 о о о о 

Накладные расходы биотрансформации о о 1 1 о 7 о о о о 

Общехозяйственные расходы биотрансформации о о 1 1 о 8 о о о о 

Права пользования активами о о 1 1 1 о о о о о 

Права пользования нефинансовыми активами о о 1 1 1 4 о о о о 



Права пользования жилыми помещениями о о _, 1 1 4 1 о о о 

Увеличение стоимости прав пользования жилыми о о 1 1 1 4 1 3 5 о 

помещениями 

Уменьшение стоимости прав пользования жилыми о о 1 1 1 4 1 4 5 о 

помещениями 

Право пользования нежилыми помещениями (зданиями и о о 1 1 1 4 2 о о о 

сооружениями) 

Увеличение стоимости прав пользования нежилыми о о 1 1 1 4 2 3 5 о 

помещениями (зданиями и сооружениями) 

Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми о о 1 1 1 4 2 4 5 о 

помещениями (зданиями и сооружениями) 

Права пользования машинами и оборудованием о о 1 1 1 4 4 о о о 
----

Увеличение стоимости прав пользования машинами и о о 1 1 1 4 4 3 5 о 

оборудованием 

Уменьшение стоимости прав пользования машинами и о о 1 1 1 4 4 4 5 о 

оборудованием 

Права пользования транспортными средствами о о 1 1 1 4 5 о о о 

Увеличение стоимости прав пользования транспортными о о 1 1 1 4 5 ,, 5 о .) 

средствами 

Уменьшение стоимости прав пользования транспортными о о 1 1 1 4 5 4 5 о 

средствами 

Права пользования инвентарем производственным и о о 1 1 1 4 6 о о о 

хозяйственным 

Увеличение стоимости прав пользования инвентарем о о 1 1 1 4 6 ,, 5 о _) 

производственным и хозяйственным 

Уменьшение стоимости прав пользования инвентарем о о 1 1 1 4 6 4 5 о 



производственным и хозяйственным \) ") 
--

Права пользования биологическими ресурсами о о 1 1 1 4 7 о о о 

Увеличение стоимости прав пользования биологическими о о 1 1 1 4 7 3 5 о 

ресурсами 

Уменьшение стоимости прав пользования биологическими о о 1 1 1 4 7 4 5 о 

ресурсами 

Права пользования прочими основными средствами о о 1 1 1 4 8 о о о 

Увеличение стоимости прав пользования прочими о о 1 1 1 4 8 3 5 о 

основными средствами 

Уменьшение стоимости прав пользования прочими о о 1 1 1 4 8 4 5 о 

основными средствами 

Права пользования непроизведенными активами о о 1 1 1 4 9 о о о 
-

Увеличение стоимости права пользования о о 1 1 1 4 9 3 5 о 

непроизведенными активами 

Уменьшение стоимости права пользования о о 1 1 1 4 9 4 5 о 

непроизведенными активами 

Права пользования нематериальными активами о о 1 1 1 6 о о о о 

Биологические активы о о 1 1 3 о о о о о 

Биологические активы - особо ценное движимое имущество о о 1 1 
,., 

2 о о о о _) 

учреждения 

Биологические активы - иное движимое имущество о о 1 1 
,., ,., 

о о о о _) _) 

учреждения 

Обесценение нефинансовых активов о о 1 1 4 о о о о о 

Обесценение недвижимого имущества учреждения о о 1 1 4 1 о о о о 

Обесценение жилых помещений - недвижимого имущества о о 1 1 4 1 1 о о о 



учреждения 
_,/ � 

Уменьшение стоимости жилых помещений - недвижимого о о 1 1 4 1 1 4 1 2 

имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 1 4 1 2 о о о 

недвижимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 1 4 1 2 4 1 2 

сооружений) - недвижимого имущества учреждения за счет 

обесценения 

Обесценение инвестиционной недвижимости - недвижимого о о 1 1 4 1 ,., 
о о о .) 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 1 4 1 3 4 1 2 

недвижимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение транспортных средств - недвижимого о о 1 1 4 1 5 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - о о 1 1 4 1 5 4 1 2 

недвижимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение особо ценного движимого имущества о о 1 1 4 2 о о о о 

учреждения 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 1 4 2 2 о о о 

особо ценного движимого имущество учреждения 

Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и о о 1 1 4 2 2 4 1 2 

сооружений) - особо ценного движимого имущества 

учреждения за счет обесценения 

Обесценение машин и оборудования - особо ценного о о 1 1 4 2 4 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - особо о о 1 1 4 2 4 4 1 2 

ценного движимого имущества учреждения за счет 

обесценения 



Обесценение транспортных средств - особ\�нного о о )�1 1 4 2 5 о о о 

движимого имущества учреждения ) 

Уменьшение стоимости транспортных средств - особо о о 1 1 4 2 5 4 1 2 
ценного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

Обесценение инвентаря производственного и о о 1 1 4 2 6 о о о 

хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 1 4 2 6 4 1 2 
хозяйственного - особо ценного движимого имущества 
учреждения за счет обесценения 

Обесценение биологических ресурсов - особо ценного о о 1 1 4 2 7 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - особо о о 1 1 4 2 7 4 1 2 
ценного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

Обесценение прочих основных средств - особо ценного о о 1 1 4 2 8 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - особо о о 1 1 4 2 8 4 1 2 
ценного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

Обесценение нематериальных активов - особо ценного о о 1 1 4 2 9 о о о 

движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - особо о о 1 1 4 2 9 4 2 2 
ценного имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение иного движимого имущества учреждения о о 1 1 4 3 о о о о 

Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - о о 1 1 4 " 2 о о о .) 

иного движимого имущества учреждения 



Уменьшение стоимости нежилых помещен,�) (зданий и о о (
1
)1 1 4 ..., 2 4 1 2 .) 

сооружений) - иного движимого имущестJс.-учреждения за 
счет обесценения 

Обесценение инвестиционной недвижимости - иного о о 1 1 4 3 ,., о о о .) 

движимого имущества учреждения 

Уменыi:Iение стоимости инвестиционной недвижимости - о о 1 1 4 3 3 4 1 2 
иного движимого имущества учреждения за счет 
обесценения 

Обесценение машин и оборудования - иного движимого о о 1 1 4 3 4 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости машин и оборудования - иного о о 1 1 4 3 4 4 1 2 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение транспортных средств - иного движимого о о 1 1 4 3 5 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости транспортных средств - иного о о 1 1 4 3 5 4 1 2 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение инвентаря производственного и о о 1 1 4 ,., 6 о о о .) 

хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 

Уменьшение стоимости инвентаря производственного и о о 1 1 4 3 6 4 1 2 
хозяйственного - иного движимого имущества учреждения 
за счет обесценения 

Обесценение биологических ресурсов - иного движимого о о 1 1 4 3 7 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости биологических ресурсов - иного о о 1 1 4 3 7 4 1 2 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение прочих основных средств - иного движимого о о 1 1 4 3 8 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости прочих основных средств - иного о о 1 1 4 3 8 4 1 2 



движимого имущества учреждения за счет оf�,
1
ценения 

(1 

Обесценение нематериальных активов - иного движимого о о 1 1 4 3 9 о о о 

имущества учреждения 

Уменьшение стоимости нематериальных активов - иного о о 1 1 4 ..., 9 4 2 2 
движимого имущества учреждения за счет обесценения 

Обесценение прав пользования активами о о 1 1 4 4 о о о о 

Обесценение прав пользования нематериальными активами о о 1 1 4 6 о о о о 

Обесценение непроизведенных активов о о 1 1 4 7 о о о о 

Обесценение земли о о 1 1 4 7 1 о о о 

Уменьшение стоимости земли за счет обесценения о о 1 1 4 7 1 4 3 2 

Обесценение ресурсов недр о о 1 1 4 7 2 о о о 

Уменьшение стоимости ресурсов недр за счет обесценения о о 1 1 4 7 2 4 3 2 

Обесценение прочих непроизведенных активов о о 1 1 4 7 3 о о о 

Уменьшение стоимости прочих непроизведенных активов за о о 1 1 4 7 ..., 4 3 2 
счет обесценения 

Резерв под снижение стоимости материальных запасов о о 1 1 4 8 о о о о 

Обесценение биологических активов о о 1 1 4 9 о о о о 

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ о о 2 о о о о о о о 

Денежные средства учреждения о о 2 о 1 о о о о о 

Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе о о 2 о 1 1 о о о о 

казначейства 

Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе о о 2 о 1 1 1 о о о 

казначейства 



Поступления денежных средств учреждения� лицевые
� ( счета в органе казначеиства 

Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в 
органе казначейства 

Денежные средства учреждения в органе казначейства в 
пути 

Поступления денежных средств учреждения в органе 
казначейства в пути 

Выбытия денежных средств учреждения в органе 
казначейства в пути 

Денежные средства учреждения в кредитной организации 

Денежные средства учреждения в кредитной организации в 
пути 

Пос1упления денежных средств учреждения в кредитной 
организации в пути 

Выбытия денежных средств учреждения в кредитной 
организации в пути 

Денежные средства учреждения на специальных счетах в 
кредитной организации 

Поступления денежных средств учреждения на специальные 
счета в кредитной организации 

Выбытия денежных средств учреждения со специальных 
счетов в кредитной организации 

Денежные средства учреждения в иностранной валюте на 
счетах в кредитной организации 

Поступления денежных средств учреждения в иностранной 
валюте на счет в кредитной организации 

о о 

() 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о 1 ] ] 5 1 о 

о 1 ] 1 6 ] о 

о ] 1 3 о о о 

о 1 1 3 5 1 о 

о 1 1 3 6 1 о 

о 1 2 о о о о 

о 1 2 3 о о о 

о 1 2 3 5 1 о 

о 1 2 3 6 1 о 

о 1 2 6 о о о 

о 1 2 6 5 1 о 

о 1 2 6 6 1 о 

о 1 2 7 о о о 

о 1 2 7 5 ] о 



Выбытия денежных средств учреждения в I?Рсстранной 
валюте со счета в кредитной организации \ J 

Денежные средства в кассе учреждения 

Касса 

Поступления средств в кассу учреждения 

Выбытия средств из кассы учреждения 

Денежные документы 

Поступления денежных документов в кассу учреждения 

Выбытия денежных документов из кассы учреждения 

Финансовые вложения 

Ценные бумаги, кроме акций 

Облигации 

Увеличение стоимости облигаций 

Уменьшение стоимости облигаций 

Векселя 

Увеличение стоимости векселей 

Уменьшение стоимости векселей 

Иные ценные бумаги, кроме акций 

Увеличение стоимости иных ценных бумаг, кроме акций 

Уменьшение стоимости иных ценных бумаг, кроме акций 

Акции и иные формы участия в капитале 

Акции 

о 

о 

о 

() 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о J,� о 

( ) 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

1 2 7 6 1 о 

1 3 о о о о 

1 3 4 о о о 

1 3 4 5 1 о 

1 3 4 6 1 о 

1 3 5 о о о 

1 3 5 5 1 о 

1 3 5 6 1 о 

4 о о о о о 

4 2 о о о о 

4 2 1 о о о 

4 2 1 5 2 о 

4 2 1 6 2 о 

4 2 2 о о о 

4 2 2 5 2 о 

4 2 2 6 2 о 

4 2 3 о о о 

4 2 3 5 2 о 

4 2 3 6 2 о 

4 ,, 

о о о о .) 

4 3 1 о о о 



Увеличение стоимости акций ('\ 
о о ( ,11 о 4 3 1 5 3 о 

Уменьшение стоимости акций о о 2 о 4 3 1 6 3 о 

Иные формы участия в капитале о о 2 о 4 3 4 о о о 

Увеличение стоимости иных форм участия в капитале о о 2 о 4 3 4 5 3 о 

Уменьшение стоимости иных форм участия в капитале о о 2 о 4 3 4 6 3 о 

Иные финансовые активы о о 2 о 4 5 о о о о 

Доли в международных организациях о о 2 о 4 5 2 о о о 

Увеличение стоимости долей в международных о о 2 о 4 5 2 5 5 о 

организациях 

Уменьшение стоимости долей в международных о о 2 о 4 5 2 6 5 о 

организациях 

Прочие финансовые активы о о 2 о 4 5 3 о о о 

Увеличение стоимости прочих финансовых активов о о 2 о 4 5 3 5 5 о 

Уменьшение стоимости прочих финансовых активов о о 2 о 4 5 3 6 5 о 

Расчеты по доходам о о 2 о 5 о о о о о 

Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и о о 2 о 5 1 о о о о 

страховым взносам на обязательное социальное страхование 

Расчеты по доходам от собственности о о 2 о 5 2 о о о о 

Расчеты по доходам от операционной аренды о о 2 о 5 2 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 1 5 6 о 

операционной аренды 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 1 6 6 о 

операционной аренды 



Расчеты по доходам от финансовой арендь{ о о /--,l о 5 2 2 о о о 

::..- ,_/ 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 2 5 6 о 

финансовой аренды 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 2 6 6 о 

финансовой аренды 

Расчеты по доходам от платежей при пользовании о о 2 о 5 2 3 о о о 

природными ресурсами 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 3 5 6 о 

платежей при пользовании природными ресурсами 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 3 6 6 о 

платежей при пользовании природными ресурсами 

Расчеты по доходам от процентов по депозита�"vl, остаткам о о 2 о 5 2 4 о о о 

денежных средств 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 4 5 6 о 

процентов по депозитам, остаткам денежных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 4 6 6 о 

процентов по депозитам, остаткам денежных средств 

Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым о о 2 о 5 2 6 о о о 

инструментам 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 6 5 6 о 

процентов по иным финансовым инструментам 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 6 6 6 о 

процентов по иным финансовым инструментам 

Расчеты по доходам от дивидендов по объектам о о 2 о 5 2 7 о о о 

инвестирования 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 7 5 6 о 

дивидендов по объектам инвестирования 



Уменьшение дебиторской задолженности ш·;ходам от о о 
() о 5 2 7 6 6 о 

дивидендов по объектам инвестирования 

Расчеты по доходам от предоставления неисключительных о о 2 о 5 2 8 о о о 

прав на результаты интеллектуальной деятельности и 
средств индивидуализации 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 8 5 6 о 

предоставления неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности и средств 
индивидуализации 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 2 8 6 6 о 

предоставления неисключительных прав на результаты 
интеллектуальной деятельности и средств 
индивидуализации 

Расчеты по иным доходам от собственности о о 2 о 5 2 9 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по иным доходам о о 2 о 5 2 9 5 6 о 

от собственности 

Уменьшение дебиторской задолженности по иным доходам о о 2 о 5 2 9 6 6 о 

от собственности 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), о о 2 о 5 3 о о о о 

компенсаций затрат 

Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ) о о 2 о 5 ,., 1 о о о .) 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 3 1 5 6 о 

оказания платных услуг (работ) 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 ,., 1 6 6 о .) 

оказания платных услуг (работ) 

Расчеты по доходам от оказания услуг (работ) по программе о о 2 о 5 3 2 о о о 

обязательного медицинского страхования 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 -, 

2 5 6 о .) 



�-.'_;., 

оказания услуг (работ) по программе обязатгуюго 
медицинского страхования (J 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 3 2 6 6 о 

оказания услуг (работ) по программе обязательного 
медицинского страхования 

Расчеты по доходам от платы за предоставления о о 2 о 5 3 ,., 

о о о _) 

информации из государственных источников (реестров) 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 3 3 5 6 о 

платы за предоставления информации из государственных 
источников (реестров) 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 3 3 6 6 о 

платы за предоставления информации из государственных 
источников (реестров) 

Расчеты по условным арендным платежам о о 2 о 5 3 5 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по условным о о 2 о 5 3 5 5 6 о 

арендным платежам 

Уменьшение дебиторской задолженности по условным о о 2 о 5 3 5 6 6 о 

арендным платежам 

Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на о о 2 о 5 3 6 о о о 

выполнение государственного (муниципального) задания 

Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений о о 2 о 5 4 о о о о 

ущерба 

Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям о о 2 о 5 5 о о о о 

текущего характера 

Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и о о 2 о 5 5 2 о о о 

автономным учреждениям от сектора государственного 
управления 

Увеличение по поступлениям текущего характера о о 2 о 5 5 2 5 6 о 



бюджетным и автономным учреждениям отгутора
государственного управления () 

Уменьшение по поступлениям текущего характера о о 2 о 5 5 2 6 6 о 

бюджетным и автономным учреждениям от сектора 
государственного управления 

Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты о о 2 о 5 5 3 о о о 

бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и 
автономных учреждений 

Увеличение по поступлениям текущего характера в о о 2 о 5 5 3 5 6 о 

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от 
бюджетных и автономных учреждений 

Уменьшение по поступлениям текущего характера в о о 2 о 5 5 3 6 6 о 

бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от 
бюджетных и автономных учреждений 

Расчеты по поступлениям текущего характера от иных о о 2 о 5 5 5 о о о 

резидентов (за исключением сектора государственного 
управления и организаций государственного сектора) 

Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям о о 2 о 5 6 о о о о 

капитального характера 

Расчеты по доходам от операций с активами о о 2 о 5 7 о о о о 

Расчеты по доходам от операций с основными средствами о о 2 о 5 7 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 1 5 6 о 

операций с основными средствами 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 1 6 6 о 

операций с основными средствами 

Расчеты по доходам от операций с нематериальными о о 2 о 5 7 2 о о о 

активами 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 2 5 6 о 



операций с нематериальными активами 
n 

,, 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 2 6 6 о 

операций с нематериальными активами 

Расчеты по доходам от операций с непроизведенными о о 2 о 5 7 3 о о о 

активами 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 3 5 6 о 

операций с непроизведенными активами 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 3 6 6 о 

операций с непроизведенными активами 

Расчеты по доходам от операций с материальными запасами о о 2 о 5 7 4 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 4 5 6 о 

операций с материальными запасами 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 4 6 6 о 

операций с материальными запасами 

Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами о о 2 о 5 7 5 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 5 5 6 о 

операций с финансовыми активами 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от о о 2 о 5 7 5 6 6 о 

операций с финансовыми активами 

Расчеты по прочим доходам о о 2 о 5 8 о о о о 

Расчеты по невыясненным поступлениям о о 2 о 5 8 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по невыясненным о о 2 о 5 8 1 5 6 о 

поступлениям 

Уменьшение дебиторской задолженности по невыясненным о о 2 о 5 8 1 6 6 о 

поступлениям 

Расчеты по субсидиям на иные цели о о 2 о 5 8 ,., 
о о о .) 



Увеличение дебиторской задолженности ПО("(:четам по 
б - \J су сидиям на иные цели _,, 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на иные цели 

Расчеты по субсидиям на осуществление капитальных 
вложений 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на осуществление капитальных вложений 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
субсидиям на осуществление капитальных вложений 

Расчеты по иным доходам 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по 
иным доходам 

Расчеты по вьщанным авансам 

Расчеты по авансам по оплате тру да и начислениям на 
выплаты по оплате труда 

Расчеты по оплате тру да 

Увеличение дебиторской задолженности по оплате труда 

Уменьшение дебиторской задолженности по оплате труда 

Расчеты по авансам по прочим выплатам 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим выплатам 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 
прочим выплатам 

о о () 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о 5 8 ., 5 6 о .) 

о 5 8 3 6 6 о 

о 5 8 4 о о о 

о 5 8 4 5 6 о 

о 5 8 4 6 6 о 

о 5 8 9 о о о 

о 5 8 9 5 6 о 

о 5 8 9 6 6 о 

о 6 о о о о о 

о 6 1 о о о о 

о 6 1 1 о о о 

о 6 1 1 5 6 о 

о 6 1 1 6 6 о 

о 6 1 2 о о о 

о 6 1 2 5 6 о 

о 6 1 2 6 6 о 



Расчеты по авансам по начислениям на вып.r---ы по оплате 
\ ) 

труда 
,/ 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

начислениям на выплаты по оплате тру да 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

начислениям на выплаты по оплате труда 

Расчеты по авансам по работам, услугам 

Расчеты по авансам по услугам связи 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 
услугам связи 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

услугам связи 

Расчеты по авансам по транспортным услугам 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

транспортным услугам 

Расчеты по авансам по коммунальным услугам 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по 

коммунальным услугам 

Расчеты по авансам по арендной плате за пользование 

имуществом 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по 

арендной плате за пользование имуществом 

о о 
Г) 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о 6 1 3 о о о 

о 6 1 3 5 6 о 

о 6 1 3 6 6 о 

о 6 2 о о о о 

о 6 2 1 о о о 

о 6 2 1 5 6 о 

о 6 2 1 6 6 о 

о 6 2 2 о о о 

о 6 2 2 5 6 о 

о 6 2 2 6 6 о 

о 6 2 3 о о о 

о 6 2 3 5 6 о 

о 6 2 3 6 6 о 

о 6 2 4 о о о 

о 6 2 4 5 6 о 



Уменьш:ние дебиторской задолженности п�),ансам по о о 
() 

о 6 2 4 6 6 о 

аренднои плате за пользование имуществом 

Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию о о 2 о 6 2 5 о о о 

имущества 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 5 5 6 о 

работам, услугам по содержанию имущества 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 5 6 6 о 

работам, услугам по содержанию имущества 

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам о о 2 о 6 2 6 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 6 5 6 о 

прочим работам, услугам 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 6 6 6 о 

прочим работам, услугам 

Расчеты по авансам по страхованию о о 2 о 6 2 7 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 7 5 6 о 

страхованию 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 7 6 6 о 

страхованию 

Расчеты по авансам по услугам, работам для целей о о 2 о 6 2 8 о о о 

капитальных вложений 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 8 5 6 о 

услугам, работам для целей капитальных вложений 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 8 6 6 о 

услугам, работам для целей капитальных вложений 

Расчеты по авансам по арендной плате за пользование о о 2 о 6 2 9 о о о 

земельными участками и другими обособленными 
природными объектами 



Увеличе�ие дебиторской задолженности ш��ансам по
аренднои плате за пользование земельными -у qастками и 

о о 
) 

о 6 2 9 5 6 о 

другими обособленными природными объектами 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 2 9 6 6 о 

арендной плате за пользование земельными участками и 
другими обособленными природными объектами 

Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов о о 2 о 6 3 о о о о 

Расчеты по авансам по приобретению основных средств о о 2 о 6 3 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 3 1 5 6 о 

приобретению основных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 3 1 6 6 о 

приобретению основных средств 

Расчеты по авансам по приобретению нематериальных о о 2 о 6 3 2 о о о 

активов 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 " 2 5 6 о .) 

приобретению нематериальных активов 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 3 2 6 6 о 

приобретению нематериальных активов 

Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных о о 2 о 6 3 " 
о о о .) 

активов 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 " " 5 6 о .) .) 

приобретению непроизведенных активов 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 " " 6 6 о .) .) 

приобретению непроизведенных активов 

Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов о о 2 о 6 " 4 о о о .) 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 " 4 5 6 о .) 

приобретению материальных запасов 



Уменьшение дебиторской задолженности по(чансам по 

приобретению материальных запасов J 

Расчеты по авансам по приобретению биологических 

активов 

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям 

Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным 

и муниципальным организациям 

Увеличение дебиторской задолженности по безвозмездным 

перечислениям государственным и муниципальным 

организациям 

Уменьшение дебиторской задолженности по безвозмездным 

перечислениям государственным и муниципальным 

организациям 

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за 

исключением государственных и муниципальных 

организаций 

Увеличение дебиторской задолженности по безвозмездным 

перечислениям организациям, за исключением 

государственных и муниципальных организаций 

Уменьшение дебиторской задолженности по безвозмездным 

перечислениям организациям, за исключением 

государственных и муниципальных организаций 

Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 

Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным 

организациям и правительствам иностранных государств 

Увеличение дебиторской задолженности по авансовым 

перечислениям наднациональным организациям и 

правительствам иностранных государств 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о 

о ') о 

() 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

о 2 о 

6 3 4 6 6 о 

6 3 6 о о о 

6 4 о о о о 

6 4 1 о о о 

6 4 1 5 6 о 

6 4 1 6 6 о 

6 4 2 о о о 

6 4 2 5 6 о 

6 4 2 6 6 о 

6 5 о о о о 

6 5 2 о о о 

6 5 2 5 6 о 



Уменьшение дебиторской задолженности по авансовым о о 2 о 6 5 2 6 6 о 

перечислениям наднациональным организа()м и 
правительствам иностранных государств 

Расчеты по авансовым перечислениям международным о о 2 о 6 5 3 о о о 

организациям 

Увеличение дебиторской задолженности по авансовым о о 2 о 6 5 3 5 6 о 

перечислениям международным организациям 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансовым о о 2 о 6 5 3 6 6 о 

перечислениям международным организациям 

Расчеты по авансам по социальному обеспечению о о 2 о 6 6 о о о о 

Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи о о 2 о 6 6 2 о о о 

населению 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 6 2 5 6 о 

пособиям по социальной помощи населению 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 6 2 6 6 о 

пособиям по социальной помощи населению 

Расчеты по авансам по пособиям, выплачиваемым о о 2 о 6 6 3 о о о 

организациями сектора государственного управления 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 6 3 5 6 о 

пособиям, выплачиваемым организациями сектора 
государственного управления 

Уменьшение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 6 ,, 6 6 о .) 

пособиям, выплачиваемым организациями сектора 
государственного управления 

Расчеты по авансам по прочим расходам о о 2 о 6 9 о о о о 

Расчеты по авансам по оплате иных расходов о о 2 о 6 9 6 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по авансам по о о 2 о 6 9 6 5 6 о 



оплате иных расходов 

у б 
� \ J 

меньшение де иторскои задолженности пu-авансам по 
оплате иных расходов 

Расчеты по кредитам, займам (ссудам) 

Расчеты по предоставленным кредитам, займам (ссудам) 

Расчеты по предоставленным займам, ссудам 

Увеличение задолженности дебиторов по займам, ссу дам 

Уменьшение задолженности дебиторов по займам, ссудам 

Расчеты в рамках целевых иностранных кредитов 
(заимствований) 

Расчеты по предоставленным займам (ссудам) в рамках 
целевых иностранных кредитов (заимствований) 

Увеличение задолженности дебиторов по займам (ссудам) в 
рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 

Уменьшение задолженности дебиторов по займам (ссудам) в 
рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 

Расчеты с подотчетными лицами 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате тру да и 
начислениям на выплаты по оплате тру да 

Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по заработной плате 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 
по заработной плате 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам 

\ 
о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

'2 о 6 9 6 6 6 о 

2 о 7 о о о о о 

2 о 7 1 о о о о 

2 о 7 1 4 о о о 

2 о 7 1 4 5 4 о 

2 о 7 1 4 6 4 о 

2 о 7 2 о о о о 

2 о 7 2 4 о о о 

2 о 7 2 4 5 4 о 

2 о 7 2 4 6 4 о 

2 о 8 о о о о о 

2 о 8 1 о о о о 

2 о 8 1 1 о о о 

2 о 8 1 1 5 6 о 

2 о 8 1 1 6 6 о 

2 о 8 1 2 о о о 



Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 1 2 5 6 о 

� по прочим выплатам 1_j 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 1 2 6 6 о 

по прочим выплатам 

Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на о о 2 о 8 1 3 о о о 

выплаты по оплате труда 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 1 3 5 6 о 

по начислениям на выплаты по оплате труда 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 1 3 6 6 о 

по начислениям на выплаты по оплате труда 

Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам о о 2 о 8 2 о о о о 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи о о 2 о 8 2 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 1 5 6 о 

по оплате услуг связи 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 1 6 6 о 

по оплате услуг связи 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных о о 2 о 8 2 2 о о о 

услуг 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 2 5 6 о 

по оплате транспортных услуг 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 2 6 6 о 

по оплате транспортных услуг 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных о о 2 о 8 2 3 о о о 

услуг 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 3 5 6 о 

по оплате коммунальных услуг 



Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 

�) 
о 8 2 3 6 6 о 

по оплате коммунальных услуг С) 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы о о 2 о 8 2 4 о о о 

за пользование имуществом 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 4 5 6 о 

по оплате арендной платы за пользование имуществом 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 4 6 6 о 

по оплате арендной платы за пользование имуществом 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по о о 2 о 8 2 5 о о о 

содержанию имущества 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 5 5 6 о 

по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 5 6 6 о 

по оплате работ, услуг по содержанию имущества 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, о о 2 о 8 2 6 о о о 

услуг 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 6 5 6 о 

по оплате прочих работ, услуг 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 6 6 6 о 

по оплате прочих работ, услуг 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования о о 2 о 8 2 7 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 7 5 6 о 

по оплате страхования 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 7 6 6 о 

по оплате страхования 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для о о 2 о 8 2 8 о о о 

целей капитальных вложений 



Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 8 5 6 о 

по оплате услуг, работ для целей капитальш �шожений Г) 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 8 6 6 о 

по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы о о 2 о 8 2 9 о о о 

за пользование земельными участками и другими 
обособленными природными объектами 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 9 5 6 о 

по оплате арендной платы за пользование земельными 
участками и другими обособленными природными 
объектами 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 2 9 6 6 о 

по оплате арендной платы за пользование земельными 
участками и другими обособленными природными 
объектами 

Расчеты с подотчетными лицами по поступлению о о 2 о 8 3 о о о о 

нефинансовых активов 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных о о 2 о 8 3 1 о о о 

средств 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 3 1 5 6 о 

по приобретению основных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 3 1 6 6 о 

по приобретению основных средств 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению о о 2 о 8 3 2 о о о 

нематериальных активов 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 3 2 5 6 о 

по приобретению нематериальных активов 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 3 2 6 6 о 

по приобретению нематериальных активов 



Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 

материальных запасов Q 
Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по приобретению материальных запасов 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по приобретению материальных запасов 

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 

биологических активов 

Расчеты с подотчетными лицами по социальному 

обеспечению 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по 

социальной помощи населению 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по оплате пособий по социальной помощи населению 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по оплате пособий по социальной помощи населению 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, 

выплачиваемых организациями сектора государственного 

управления 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями 

сектора государственного управления 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц 

по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых организациями 

сектора государственного управления 

Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов 

о о 2 

r) 
о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 
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о о 2 
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о 8 ., 4 о о о 

о 8 3 4 5 6 о 

о 8 3 4 6 6 о 

о 8 3 6 о о о 

о 8 6 о о о о 

о 8 6 2 о о о 

о 8 6 2 5 6 о 

о 8 6 2 6 6 о 

о 8 6 3 о о о 

о 8 6 3 5 6 о 

о 8 6 3 6 6 о 

о 8 9 о о о о 

о 8 9 1 о о о 



Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 

8 
о 8 9 1 5 6 о 

по оплате пошлин и сборов о 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 1 6 6 о 

по оплате пошлин и сборов 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за о о 2 о 8 9 3 о о о 

нарушение условий контрактов (договоров) 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 3 5 6 о 

по оплате штрафов за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 3 6 6 о 

по оплате штрафов за нарушение условий контрактов 

(договоров) 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате других о о 2 о 8 9 5 о о о 

экономических санкций 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 5 5 6 о 

по оплате других экономических санкций 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 5 6 6 о 

по оплате других экономических санкций 

Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных расходов о о 2 о 8 9 6 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 6 5 6 о 

по оплате иных расходов 

Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц о о 2 о 8 9 6 6 6 о 

по оплате иных расходов 

Расчеты по ущербу и иным доходам о о 2 о 9 о о о о о 

Расчеты по компенсации затрат о о 2 о 9 3 о о о о 

Расчеты по доходам от компенсации затрат о о 2 о 9 3 4 о о о 



Увеличение дебиторской задолженности п�)
мпенсации

затрат t _ 

Уменьшение дебиторской задолженности по компенсации 
затрат 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам 
бюджета от возмещений государственным внебюджетным 
фондом расходов страхователя 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам 
бюджета от возмещений государственным внебюджетным 
фондом расходов страхователя 

Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям 
ущерба 

Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение 
условий контрактов (договоров) 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
штрафных санкций за нарушение условий контрактов 
(договоров) 

Расчеты по доходам от страховых возмещений 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
страховых возмещений 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
страховых возмещений 

Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений) 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 

о о 1 2 
(J 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о 9 ,., 4 5 6 о ., 

о 9 ,., 4 6 6 о .,

о 9 ,., 9 5 6 о .,

о 9 3 9 6 6 о 

о 9 4 о о о о 

о 9 4 1 о о о 

о 9 4 1 5 6 о 

о 9 4 1 6 6 о 

о 9 4 3 о о о 

о 9 4 ,., 5 6 о ., 

о 9 4 3 6 6 о 

о 9 4 4 о о о 

о 9 4 4 5 6 о 



возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 
возмещений) () 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых 
возмещений) 

Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного 
изъятия 

Увеличение дебиторской задолженности по доходам от 
прочих сумм принудительного изъятия 

Уменьшение дебиторской задолженности по доходам от 
прочих сумм принудительного изъятия 

Расчеты по ущербу нефинансовым активам 

Расчеты по ущербу основным средствам 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 
основным средствам 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
основным средствам 

Расчеты по ущербу нематериальным активам 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 
нематериальным активам 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 
нематериальным активам 

Расчеты по ущербу непроизведенным активам 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу 
непроизведенным активам 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу 

() 
о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о о 2 

о 9 4 4 6 6 о 

о 9 4 5 о о о 

о 9 4 5 5 6 о 

о 9 4 5 6 6 о 

о 9 7 о о о о 

о 9 7 1 о о о 

о 9 7 1 5 6 о 

о 9 7 1 6 6 о 

о 9 7 2 о о о 

о 9 7 2 5 6 о 

о 9 7 2 6 6 о 

о 9 7 3 о о о 

о 9 7 ,., 5 6 о .) 

о 9 7 ,., 6 6 о .) 



непроизведенным активам 

t )2 Расчеты по ущербу материальных запасов о о о 9 7 4 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по ущербу о о 2 о 9 7 4 5 6 о 

материальных запасов 

Уменьшение дебиторской задолженности по ущербу о о 2 о 9 7 4 6 6 о 

материальных запасов 

Расчеты по иным доходам о о 2 о 9 8 о о о о 

Расчеты по недостачам денежных средств о о 2 о 9 8 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по недостачам о о 2 о 9 8 1 5 6 о 

денежных средств 

Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам о о 2 о 9 8 1 6 6 о 

денежных средств 

Расчеты по недостачам иных финансовых активов о о 2 о 9 8 2 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по недостачам о о 2 о 9 8 2 5 6 о 

иных финансовых активов 

Уменьшение дебиторской задолженности по недостачам о о 2 о 9 8 2 6 6 о 

иных финансовых активов 

Расчеты по иным доходам о о 2 о 9 8 9 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по расчетам по о о 2 о 9 8 9 5 6 о 

иным доходам 

Уменьшение дебиторской задолженности по расчетам по о о 2 о 9 8 9 6 6 о 

иным доходам 

Прочие расчеты с дебиторами о о 2 1 о о о о о о 

Расчеты с финансовым органом по наличным денежным о о 2 1 о о 
,., 

о о о _) 

средствам 



Увеличение дебиторской задолженности по операциям с о о 2 1 о о 3 5 6 о 
финансовым органом по наличным денежны ')редствам (J 
Уменьшение дебиторской задолженности по операциям с о о 2 1 о о 3 6 6 о 
финансовым органом по наличным денежным средствам 

Расчеты с прочими дебиторами о о 2 1 о о 5 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности прочих дебиторов о о 2 1 о о 5 5 6 о 

Уменьшение дебиторской задолженности прочих дебиторов о о 2 1 о о 5 6 6 о 

Расчеты с учредителем о о 2 1 о о 6 о о о 

Увеличение расчетов с учредителем о о 2 1 о о 6 5 6 о 

Уменьшение расчетов с учредителем о о 2 1 о о 6 6 6 о 

Расчеты по налоговым вычетам по НДС о о 2 1 о 1 о о о о 

Расчеты по НДС по авансам полученным о о 2 1 о 1 1 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по НДС по авансам о о 2 1 о 1 1 5 6 о 
полученным 

Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по авансам о о 2 1 о 1 1 6 6 о 
полученным 

Расчеты по НДС по приобретенным материальным о о 2 1 о 1 2 о о о 
ценностям,работам,услугам 

Увеличение дебиторской задолженности по НДС по о о 2 1 о 1 2 5 6 о 
приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 

Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по о о 2 1 о 1 2 6 6 о 
приобретенным материальным ценностям, работам, услугам 

Расчеты по НДС по авансам уплаченным о о 2 1 о 1 3 о о о 

Увеличение дебиторской задолженности по НДС по авансам о о 2 1 о 1 3 5 6 о 
уплаченным 



Уменьшение дебиторской задолженности по НДС по о о 2 1 о 1 3 6 6 о 

авансам уплаченным () '·· 

Вложения в финансовые активы о о 2 1 5 о о о о о 

Вложения в ценные бумаги, кроме акций о о 2 1 5 2 о о о о 

Вложения в облигации о о 2 1 5 2 1 о о о 

Увеличение вложений в облигации о о 2 1 5 2 1 5 2 о 

Уменьшение вложений в облигации о о 2 1 5 2 1 6 2 о 

Вложения в векселя о о 2 1 5 2 2 о о о 

Увеличение вложений в векселя о о 2 1 5 2 2 5 2 о 

Уменьшение вложений в векселя о о 2 1 5 2 2 6 2 о 

Вложения в иные ценные бумаги, кроме акций о о 2 1 5 2 3 о о о 

Увеличение вложений в иные ценные бумаги, кроме акций о о 2 1 5 2 3 5 2 о 

Уменьшение вложений в иные ценные бумаги, кроме акций о о 2 1 5 2 3 6 2 о 

Вложения в акции и иные формы участия в капитале о о 2 1 5 3 о о о о 

Вложения в акции о о 2 1 5 3 1 о о о 

Увеличение вложений в акции о о 2 1 5 3 1 5 
.., 

о _, 

Уменьшение вложений в акции о о 2 1 5 3 1 6 .., 
о _, 

Вложения в иные формы участия в капитале о о 2 1 5 3 4 о о о 

Увеличение вложений в иные формы участия в капитале о о 2 1 5 3 4 5 
.., 

о _, 

Уменьшение вложений в иные формы участия в капитале о о 2 1 5 3 4 6 .., 
о _, 

Вложения в иные финансовые активы о о 2 1 5 5 о о о о 

Вложения в международные организации о о 2 1 5 5 2 о о о 



Увеличение вложений в международные организации о о 2 ] 5 5 2 5 5 о 
-�

\ � ) 
Уменьшение вложений в доли в международные о о L ] 5 5 2 6 5 о 

организации 

Вложения в прочие финансовые активы о о 2 1 5 5 3 о о о 

Увеличение вложений в прочие финансовые активы о о 2 1 5 5 3 5 5 о 

Уменьшение вложений в прочие финансовые активы о о 2 1 5 5 3 6 5 о 

РАЗДЕЛЗ.ОБЯЗАТЕЛЬСТВА о о 3 о о о о о о о 

Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам о о 3 о 1 о о о о о 

Расчеты по долговым обязательствам в рублях о о 3 о ] 1 о о о о 

Расчеты по заимствованиям, не являющимся о о 3 о 1 1 4 о о о 

государственным (муниципальным) долгом 

Увеличение задолженности по заимствованиям, не о о 3 о 1 ] 4 7 1 о 

являющимся государственным (муниципальным) долгом 

Уменьшение задолженности по заимствованиям, не о о 3 о 1 1 4 8 1 о 

являющимся государственным (муниципальным) долгом 

Расчеты по долговым обязательствам по целевым о о 3 о 1 2 о о о о 

иностранным кредитам (заимствованиям) 

Расчеты по заимствованиям, не являющимся о о 3 о 1 2 4 о о о 

государственным (муниципальным) долгом, в рамках 

целевых иностранных кредитов (заимствований) 

Увеличение задолженности по заимствованиям, не о о
., 

о ] 2 4 7 2 о .) 

являющимся государственным (муниципальным) долгом, в 
рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 

Уменьшение задолженности по заимствованиям, не о о 
., 

о 1 2 4 8 2 о .) 

являющимся государственным (муниципальным) долгом, в 

рамках целевых иностранных кредитов (заимствований) 



Расчеты по долговым обязательствам в ин�с�ранной валюте о о �3 о 1 4 о о о о 

1 _./ .. __} 
Расчеты по заимствованиям в иностранной валюте, не о о 3 о 1 4 4 о о о 

являющимся государственным (муниципальным) долгом

Увеличение задолженности по заимствованиям в о о 
,., 

о 1 4 4 7 2 о .) 

иностранной валюте, не являющимся государственным
(муниципальным) долгом

Уменьшение задолженности по заимствованиям в о о 
,., 

о 1 4 4 8 2 о .) 

иностранной валюте, не являющимся государственным
(муниципальным) долгом

Расчеты по принятым обязательствам о о 3 о 2 о о о о о 

Расчеты по оплате тру да и начислениям на выплаты по о о ,., о 2 1 о о о о .) 

оплате труда

Расчеты по заработной плате о о 
,., 

о 2 1 1 о о о .) 

Увеличение кредиторской задолженности по заработной о о 
,., 

о 2 1 1 7 3 о .) 

плате

Уменьшение кредиторской задолженности по заработной о о 3 о 2 1 1 8 3 о 

плате

Расчеты по прочим выплатам о о 3 о 2 1 2 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим о о 
,., 

о 2 1 2 7 3 о .) 

выплатам

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим о о 3 о 2 1 2 8 ,., 

о .) 

выплатам

Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда о о 3 о 2 1 3 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по начислениям на о о 
,., 

о 2 1 ,., 7 ,.,
о .) .) .) 

выплаты по оплате тру да

Уменьшение кредиторской задолженности по начислениям о о 3 о 2 1 ,., 8 ,., 
о .) .) 



на выплаты по оплате труда 

о 
Расчеты по работам, услугам о о

-, 

о 2 2 о о о о .J 

Расчеты по услугам связи о о ,.., о 2 2 1 о о о .J 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам связи о о 3 о 2 2 1 7 3 о 

Уменьшение кредиторской задолженности по услугам связи о о 3 о 2 2 1 8 ,.., о .J 

Расчеты по транспортным услугам о о 3 о 2 2 2 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по транспортным о о 3 о 2 2 2 7 3 о 

услугам 

Уменьшение кредиторской задолженности по транспортным о о 3 о 2 2 2 8 3 о 

услугам 

Расчеты по коммунальным услугам о о 3 о 2 2 3 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по коммунальным о о 3 о 2 2 3 7 3 о 

услугам 

Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 3 8 3 о 

коммунальным услугам 

Расчеты по арендной плате за пользование имуществом о о 3 о 2 2 4 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате о о 3 о 2 2 4 7 3 о 

за пользование имуществом 

Уменьшение кредиторской задолженности по арендной о о 3 о 2 2 4 8 3 о 

плате за пользование имуществом 

Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества о о 
,.., 

о 2 2 5 о о о .J 

Увеличение кредиторской задолженности по работам, о о 3 о 2 2 5 7 3 о 

услугам по содержанию имущества 

Уменьшение кредиторской задолженности по работам, о о 3 о 2 2 5 8 3 о 

услугам по содержанию имущества 



Расчеты по прочим работам, услугам о о 3 о 2 2 6 о о о 

\ \. 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим о о 3 о 2 2 6 7 3 о 

работам,услугам 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим о о 3 о 2 2 6 8 3 о 

работам, услугам 

Расчеты по страхованию о о 3 о 2 2 7 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по страхованию о о 3 о 2 2 7 7 3 о 

Уменьшение кредиторской задолженности по страхованию о о 3 о 2 2 7 8 3 о 

Расчеты по услугам, работам для целей капитальных о о 3 о 2 2 8 о о о 

вложений 

Увеличение кредиторской задолженности по услугам, о о 3 о 2 2 8 7 3 о 

работам для целей капитальных вложений 

Уменьшение кредиторской задолженности по услугам, о о 
,, 

о 2 2 8 8 ,, 

о .) .) 

работам для целей капитальных вложений 

Расчеты по арендной плате за пользование земельными о о ,, о 2 2 9 о о о .) 

участками и другими обособленными природными 

объектами 

Увеличение кредиторской задолженности по арендной плате о о 3 о 2 2 9 7 ,, 
о .) 

за пользование земельными участками и другими 

обособленными природными объектами 

Уменьшение кредиторской задолженности по арендной о о 3 о 2 2 9 8 ,, 
о .) 

плате за пользование земельными участками и другими 

обособленными природными объектами 

Расчеты по поступлению нефинансовых активов о о ,, о 2 3 о о о о .) 

Расчеты по приобретению основных средств о о 3 о 2 3 1 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 1 7 3 о 



основных средств 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 1 8 3 о 

основных средств 

Расчеты по приобретению нематериальных активов о о 3 о 2 3 2 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению о о
,, 

о 2 ,, 2 7 3 о .) .) 

нематериальных активов 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 2 8 3 о 

нематериальных активов 

Расчеты по приобретению непроизведенных активов о о 3 о 2 3 3 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 3 7 3 о 

непроизведенных активов 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 3 8 3 о 

непроизведенных активов 

Расчеты по приобретению материальных запасов о о 3 о 2 3 4 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 4 7 3 о 

материальных запасов 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению о о 3 о 2 3 4 8 3 о 

материальных запасов 

Расчеты по приобретению биологических активов -О о 3 о 2 3 6 о о о 

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям о о 
,, 

о 2 4 о о о о .) 

Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным о о 3 о 2 4 1 о о о 

и муниципальным организациям 

Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным о о 
,, 

о 2 4 1 7 3 о .) 

перечислениям государственным и муниципальным 

организациям 

Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 4 1 8 3 о 



безвозмездным перечислениям государственным и 
муниципальным организациям () 

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за 
исключением государственных и муниципальных 
организаций 

Увеличение кредиторской задолженности по безвозмездным 
перечислениям организациям, за исключением 
государственных и муниципальных организаций 

Уменьшение кредиторской задолженности по 
безвозмездным перечислениям организациям, за 
исключением государственных и муниципальных 
организаций 

Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам 

Расчеты по перечислениям наднациональным организациям 
и правительствам иностранных государств 

Увеличение кредиторской задолженности по перечислениям 
наднациональным организациям и правительствам 
иностранных государств 

Уменьшение кредиторской задолженности по 
перечислениям наднациональным организациям и 
правительствам иностранных государств 

Расчеты по перечислениям международным организациям 

Увеличение кредиторской задолженности по перечислениям 
международным организациям 

Уменьшение кредиторской задолженности по 
перечислениям международным организациям 

Расчеты по социальному обеспечению 

Расчеты по пособиям по социальной помощи населению 

� 

о о 
') 
.) 

о о 3 

о о 3 

о о 3 

о о 3 

о о 3 

о о ') 
.) 

о о 3 

о о 
') 
.) 

о о 
') 
.) 

о о 3 

о о ') 
.) 

о 2 4 2 о о о 

о 2 4 2 7 3 о 

о 2 4 2 8 3 о 

о 2 5 о о о о 

о 2 5 2 о о о 

о 2 5 2 7 3 о 

о 2 5 2 8 3 о 

о 2 5 3 о о о 

о 2 5 3 7 3 о 

о 2 5 3 8 3 о 

о 2 6 о о о о 

о 2 6 2 о о о 



Увеличение кредиторской задолженности по пособиям по 
социальной помощи населению () 

Уменьшение кредиторской задолженности по пособиям по 
социальной помощи населению 

Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым 
организациями сектора государственного управления 

Увеличение кредиторской задолженности по пенсиям, 
пособиям, выплачиваемым организациями сектора 
государственного управления 

Уменьшение кредиторской задолженности по пенсиям, 
пособиям, выплачиваемым организациями сектора 
государственного управления 

Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным 
финансовым вложениям 

Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 
ценных бумаг, кроме акций 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 
ценных бумаг, кроме акций 

Расчеты по приобретению акций и по иным формам участия 
в капитале 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 
акций и по иным формам участия в капитале 

Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению 
акций и по иным формам участия в капитале 

Расчеты по приобретению иных финансовых активов 

Увеличение кредиторской задолженности по приобретению 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 

о о 
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о о 
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иных финансовых активов 1� 
Уменьшение кредиторской задолженности по приобретению о о 

-4
о 2 7 5 8 3 о 

иных финансовых активов 

Расчеты по прочим расходам о о 3 о 2 9 о о о о 

Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов о о 3 о 2 9 3 о о о 

(договоров) 

Увеличение кредиторской задолженности по штрафам за о о 3 о 2 9 3 7 3 о 

нарушение условий контрактов (договоров) 

Уменьшение кредиторской задолженности по штрафам за о о 3 о 2 9 3 8 3 о 

нарушение условий контрактов (договоров) 

Расчеты по другим экономическим санкциям о о 3 о 2 9 5 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по другим о о 3 о 2 9 5 7 3 о 

экономическим санкциям 

Уменьшение кредиторской задолженности по другим о о 3 о 2 9 5 8 3 о 

экономическим санкциям 

Расчеты по иным расходам о о 3 о 2 9 6 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по иным расходам о о 3 о 2 9 6 7 3 о 

Уменьшение кредиторской задолженности по иным о о 3 о 2 9 6 8 3 о 

расходам 

Расчеты по платежам в бюджеты о о 3 о 3 о о о о о 

Расчеты по налогу на доходы физических лиц о о 3 о 
,., 

о 1 о о о ., 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о 3 о 1 7 3 о 

доходы физических лиц 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о 3 о 1 8 3 о 

доходы физических лиц 



Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное о о 3 о 
,.,

о 2 о о о ., 
страхование на случай временной нетрудос()обности и в ·'J
связи с материнством 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 о 2 7 3 о 

взносам на обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 о 2 8 3 о 

взносам на обязательное социальное страхование на случай 
временной нетрудоспособности и в связи с материнством 

Расчеты по налогу на прибыль организаций о о 3 о 3 о 3 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о 3 о 3 7 ,., 
о ., 

прибыль организаций 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на о о 
,., 

о 3 о 3 8 3 о ., 

прибыль организаций 

Расчеты по налогу на добавленную стоимость о о 3 о 3 о 4 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о 3 о 4 7 3 о 

добавленную стоимость 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на о о 
,.,

о 3 о 4 8 3 о ., 
добавленную стоимость 

Расчеты по прочим платежам в бюджет о о 
,.,

о 
,., 

о 5 о о о ., ., 

Увеличение кредиторской задолженности по прочим о о ,., о
,.,

о 5 7 3 о ., ., 

платежам в бюджет 

Уменьшение кредиторской задолженности по прочим о о 
,., 

о 3 о 5 8 3 о ., 

платежам в бюджет 

Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное о о 
,.,

о 
,., 

о 6 о о о ., ., 

страхование от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний 



Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 о 6 7 3 о 

взносам на обязательное социальное страхоЕ "}re от () 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 о 6 8 3 о 

взносам на обязательное социальное страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний 

Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское о о 3 о 
,.., 

о 7 о о о .., 

страхование в Федеральный ФОМС 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 о 7 7 3 о 

взносам на обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о ,.., о 7 8 3 о ..,

взносам на обязательное медицинское страхование в 
Федеральный ФОМС 

Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское о о 3 о 
,.., 

о 8 о о о .., 

страхование в территориальный ФОМС 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о ,.., о 3 о 8 7 ,.., 
о .., .., 

взносам на обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о ,.., о 8 8 3 о ..,

взносам на обязательное медицинское страхование в 
территориальный ФОМС 

Расчеты по дополнительным страховым взносам на о о 
,.., 

о 3 о 9 о о о .., 

пенсионное страхование 

Увеличение кредиторской задолженности по о о 
,.., 

о 
,.., 

о 9 7 ,.., 
о .., .., .., 

дополнительным страховым взносам на пенсионное 
страхование 



Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 
дополнительным страховым взносам на пенсi')шое () 

о 3 о 9 8 3 о 

страхование 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное о о 3 о 
,., 1 о о о о _, 

страхование на выплату страховой части трудовой пенсии 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 1 о 7 3 о 

взносам на обязательное пенсионное страхование на 
выплату страховой части трудовой пенсии 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 1 о 8 3 о 

взносам на обязательное пенсионное страхование на 
выплату страховой части тру до вой пенсии 

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное о о 3 о 3 1 1 о о о 

страхование на выплату накопительной части трудовой 
пенсии 

Увеличение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о 3 1 1 7 3 о 

взносам на обязательное пенсионное страхование на 
выплату накопительной части тру до вой пенсии 

Уменьшение кредиторской задолженности по страховым о о 3 о
,., 1 1 8 3 о _, 

взносам на обязательное пенсионное страхование на 
выплату накопительной части тру до вой пенсии 

Расчеты по налогу на имущество организаций о о 3 о 3 1 2 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о 3 1 2 7 3 о 

имущество организаций 

Уменьшение кредиторской задолженности по налогу на о о 3 о ,., 1 2 8 3 о _, 

имущество организаций 

Расчеты по земельному налогу о о 3 о 3 1 3 о о о 

Увеличение кредиторской задолженности по земельному о о 
,., 

о 3 1 ,., 7 3 о _, _,

налогу 



Уменьшение кредиторской задолженности по земельному 
налогу () 

Увеличение кредиторской задолженности по единому 
налоговому платежу 

Уменьшение кредиторской задолженности по единому 
налоговому платежу 

Увеличение кредиторской задолженности по единому 
страховому тарифу 

Уменьшение кредиторской задолженности по единому 
страховому тарифу 

Прочие расчеты с кредиторами 

Расчеты по средствам, полученным во временное 
распоряжение 

Увеличение кредиторской задолженности по средствам, 
полученным во временное распоряжение 

Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, 
полученным во временное распоряжение 

Расчеты с депонентами 

Увеличение кредиторской задолженности по расчетам с 
депонентами 

Уменьшение кредиторской задолженности по расчетам с 
депонентами 

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

Увеличение кредиторской задолженности по удержаниям из 
выплат по оплате тру да 

Уменьшение кредиторской задолженности по удержаниям 
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,., 

о о о ., 

о 4 о 3 7 3 о 
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из выплат по оплате труда 
� 

\ \ } 
Внутриведомственные расчеты о о

-, 

о 4 о 4 о о о .) 

Внутриведомственные расчеты по доходам о о 3 о 4 о 4 1 о о 

Внутриведомственные расчеты по доходам от собственности о о
,., 

о 4 о 4 1 2 о .) 

Внутриведомственные расчеты по доходам от оказания о о 3 о 4 о 4 1 3 о 

платных услуг (работ), компенсаций затрат 

Внутриведомственные расчеты по суммам штрафов, пеней, о о 3 о 4 о 4 1 4 о 

неустоек, возмещений ущерба 

Внутриведомственные расчеты по чрезвычайным доходам от о о 3 о 4 о 4 1 7 .) 

операций с активами 

Внутриведомственные расчеты по прочим доходам о о 
,., 

о 4 о 4 1 8 о .) 

Внутриведомственные расчеты по расходам о о 3 о 4 о 4 2 о о 

Внутриведомственные расчеты по оплате труда и о о 3 о 4 о 4 2 1 о 

начислениям на выплаты по оплате тру да 

Внутриведомственные расчеты по заработной плате о о 3 о 4 о 4 2 1 1 

Внутриведомственные расчеты по прочим выплатам о о
,., 

о 4 о 4 2 1 2 .) 

Внутриведомственные расчеты по начислениям на выплаты о о 3 о 4 о 4 2 1 3 

по оплате труда 

Внутриведомственные расчеты по оплате работ, услуг о о 3 о 4 о 4 2 2 о 

Внутриведомственные расчеты по услугам связи о о 
,., 

о 4 о 4 2 2 1 .) 

Внутриведомственные расчеты по транспортным услугам о о 3 о 4 о 4 2 2 2 

Внутриведомственные расчеты по коммунальным услугам о о 3 о 4 о 4 2 2 3 

Внутриведомственные расчеты по арендной плате за о о 3 о 4 о 4 2 2 4 

пользование имуществом 



Внутриведомственные расчеты по работам,
')

лугам по о о 1 3 о 4 о 4 2 2 5 
содержанию имущества ( 1') 

Внутриведомственные расчеты по прочим работам, услугам о о 3 о 4 о 4 2 2 6 

Внутриведомственные расчеты по обслуживанию долговых о о 3 о 4 о 4 2 3 о 
обязательств 

Внутриведомственные расчеты по обслуживанию о о 3 о 4 о 4 2 3 1 
внутренних долговых обязательств 

Внутриведомственные расчеты по обслуживанию внешних о о ., о 4 о 4 2 3 2.) 

долговых обязательств 

Внутриведомственные расчеты по безвозмездным о о 3 о 4 о 4 2 4 о 
перечислениям организациям 

Внутриведомственные расчеты по безвозмездным о о 3 о 4 о 4 2 4 1 
перечислениям государственным и муниципальным 
организациям 

Внутриведомственные расчеты по безвозмездным о о 3 о 4 о 4 2 4 2 
перечислениям организациям, за исключением 
государственных и муниципальных организаций 

Внутриведомственные расчеты по безвозмездным о о 3 о 4 о 4 2 5 о 
перечислениям бюджетам 

Внутриведомственные расчеты по перечислениям о о 3 о 4 о 4 2 5 2 
наднациональным организациям и правительствам 
иностранных государств 

Внутриведомственные расчеты по перечислениям о о 3 о 4 о 4 2 5 3 
международным организациям 

Внутриведомственные расчеты по социальному о о ., о 4 о 4 2 6 о .) 

обеспечению 

Внутриведомственные расчеты по пособиям по социальной о о 3 о 4 о 4 2 6 2 
помощи населению 



Внутриведомственные расчеты по пенсиям, пособиям, о о ,., о 4 о 4 2 6 3 
выплачиваемым организациями сектора гос()рственного j 
управления 

Внутриведомственные расчеты по расходам от операций с о о 
,., 

о 4 о 4 2 7 о .) 

активами 

Внутриведомственные расчеты по чрезвычайным расходам о о 3 о 4 о 4 2 7 3 
по операциям с активами 

Внутриведомственные расчеты по прочим расходам о о 3 о 4 о 4 2 9 о 

Внутриведомственные расчеты по приобретению о о 3 о 4 о 4 3 о о 

нефинансовых активов 

Внутриведомственные расчеты по приобретению основных о о 3 о 4 о 4 3 1 о 

средств 

Внутриведомственные расчеты по приобретению о о 3 о 4 о 4 3 2 о 

нематериальных активов 

Внутриведомственные расчеты по приобретению о о 3 о 4 о 4 3 ,., 
о .) 

непроизведенных активов 

Внутриведомственные расчеты по приобретению о о 
,., о 4 о 4 3 4 о .) 

материальных запасов 

Внутриведомственные расчеты по увеличению прав о о 3 о 4 о 4 3 5 о 

пользования активами 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытий о о 
,., 

о 4 о 4 4 о о .) 

нефинансовых активов 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия о о 3 о 4 о 4 4 1 о 

основных средств 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия о о 3 о 4 о 4 4 2 о 

нематериальных активов 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия о о 
,., 

о 4 о 4 4 3 о .) 



непроизведенных активов 1� 
\ ! 

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытия о о -3 о 4 о 4 4 4 о 

материальных запасов 

Внутриведомственные расчеты по поступлению финансовых о о 
,., 

о 4 о 4 5 о о _, 

активов 

Внутриведомственные расчеты по изменению (увеличению) о о 3 о 4 о 4 5 1 о 

остатков денежных средств 

Внутриведомственные расчеты по поступлению ценных о о 3 о 4 о 4 5 2 о 

бумаг, кроме акций 

Внутриведомственные расчеты по поступлению акций и о о 3 о 4 о 4 5 3 о 

иных форм участия в капитале 

Внутриведомственные расчеты по предоставлению займов о о 3 о 4 о 4 5 4 о 

(ссуд) 

Внутриведомственные расчеты по поступлению иных о о 3 о 4 о 4 5 5 о 

финансовых активов 

Внутриведомственные расчеты по увеличению прочей о о 3 о 4 о 4 5 6 о 

дебиторской задолженности 

Внутриведомственные расчеты по выбытию финансовых о о 3 о 4 о 4 6 о о 

активов 

Внутриведомственные расчеты по изменению (уменьшению) о о 3 о 4 о 4 6 1 о 

остатков денежных средств 

Внутриведомственные расчеты по выбытию ценных бумаг, о о 3 о 4 о 4 6 2 о 

кроме акций 

Внутриведомственные расчеты по выбытию акций и иных о о 3 о 4 о 4 6 3 о 

форм участия в капитале 

Внутриведомственные расчеты по погашению займов (ссуд) о о 3 о 4 о 4 6 4 о 



Внутриведомственные расчеты по выбытию иных о о 3 о 4 о 4 6 5 о 

финансовых активов О () 

Внутриведомственные расчеты по уменьшению прочей о о 3 о 4 о 4 6 6 о 

дебиторской задолженности 

Внутриведомственные расчеты по увеличению обязательств о о 3 о 4 о 4 7 о о 

Внутриведомственные расчеты по поступлениям от о о 3 о 4 о 4 7 1 о 

резидентов 

Внутриведомственные расчеты по поступлениям от о о 3 о 4 о 4 7 2 о 

нерезидентов 

Внутриведомственные расчеты по увеличению прочей о о 3 о 4 о 4 7 3 о 

кредиторской задолженности 

Внутриведомственные расчеты по уменьшению обязательств о о 3 о 4 о 4 8 о о 

Внутриведомственные расчеты по погашению о о 3 о 4 о 4 8 1 о 

задолженности перед резидентами 

Внутриведомственные расчеты по погашению о о 3 о 4 о 4 8 2 о 

задолженности перед нерезидентами 

Внутриведомственные расчеты по уменьшению прочей о о ,., о 4 о 4 8 3 о 

кредиторской задолженности 

Консолидируемые расчеты года, предшествующего о о 
,., 

о 4 8 4 о о о .) 

отчетному 

Консолидируемые расчеты иных прошлых лет о о 3 о 4 9 4 о о о 

Расчеты с прочими кредиторами о о 3 о 4 о 6 о о о 

Увеличение расчетов с прочими кредиторами о о 3 о 4 о 6 7 ,., о .) 

Иные расчеты года, предшествующего отчетному о о 3 о 4 8 6 о о о 

Иные расчеты прошлых лет о о 3 о 4 9 6 о о о 



Уменьшение расчетов с прочими кредиторами о о j� о 4 о 6 8 3 о 

РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 
\ 

о о 4 о о о о о о о 

Финансовый результат экономического субъекта о о 4 о 1 о о о о о 

Доходы текущего финансового года о о 4 о 1 1 о о о о 

Доходы экономического субъекта о о 4 о 1 1 о 1 о о 

Доходы от собственности о о 4 о 1 1 о 1 2 о 

Доходы от оказания платных услуг (работ), компенсаций о о 4 о 1 1 о 1 3 о 

затрат 

Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба о о 4 о 1 1 о 1 4 о 

Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов о о 4 о 1 1 о 1 5 о 

Доходы от поступлений от наднациональных организаций и о о 4 о 1 1 о 1 5 2 

правительств иностранных государств 

Доходы от поступления от международных финансовых о о 4 о 1 1 о 1 5 

организаций 

Доходы по операциям с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 о 

Доходы от переоценки активов о о 4 о 1 1 о 1 7 1 

Доходы от операций с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 2 

Чрезвычайные доходы от операций с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 

Выпадающие доходы о о 4 о 1 1 о 1 7 4 

Курсовые разницы по результатам пересчета бухгалтерской о о 4 о 1 1 о 1 7 5 

(финансовой) отчетности загранучреждений 

Доходы от оценки активов и обязательств о о 4 о 1 1 о 1 7 6 

Прочие доходы о о 4 о 1 1 о 1 8 о 



Доходы финансового года, предшествующего отчетному о о 4 о 1 1 8 1 о о 

Доходы прошлых финансовых лет о о 4 о 1 1 9 1 о о 

Расходы текущего финансового года о о 4 о 1 2 о о о о 

Расходы экономического субъекта о о 4 о 1 2 о 2 о о 

Расходы по оплате тру да и начислениям на выплаты по о о 4 о 1 2 о 2 1 о 

оплате тру да 

Расходы по заработной плате о о 4 о 1 2 о 2 1 1 

Расходы по прочим выплатам о о 4 о 1 2 о 2 1 2 

Расходы на начисления на выплаты по оплате труда о о 4 о 1 2 о 2 1 3 

Расходы на оплату работ, услуг о о 4 о 1 2 о 2 2 о 

Расходы на услуги связи о о 4 о 1 2 о 2 2 1 

Расходы на транспортные услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 2 

Расходы на коммунальные услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 

Расходы на арендную плату за пользование имуществом о о 4 о 1 2 о 2 2 4 

Расходы на работы, услуги по содержанию имущества о о 4 о 1 2 о 2 2 5 

Расходы на прочие работы, услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 6 

Расходы на обслуживание долговых обязательств о о 4 о 1 2 о 2 ,,
о ., 

Расходы на обслуживание внутренних долговых о о 4 о 1 2 о 2 ,, 1 
обязательств 

Расходы на обслуживание внешних долговых обязательств о о 4 о 1 2 о 2 3 2 

Расходы на безвозмездные перечисления организациям о о 4 о 1 2 о 2 4 о 

Расходы на безвозмездные перечисления государственным и о о 4 о 1 2 о 2 4 1 
муниципальным организациям 



Расходы на безвозмездные перечисления оgганизациям, за о о 

64 
о 1 2 о 2 4 2 

исключением государственных и мунициn).ных 
организаций 

Расходы на безвозмездные перечисления бюджетам о о 4 о 1 2 о 2 5 о 

Расходы на перечисления наднациональным организациям и о о 4 о 1 2 о 2 5 2 
правительствам иностранных государств 

Расходы на перечисления международным организациям о о 4 о 1 2 о 2 5 3 

Расходы на социальное обеспечение о о 4 о 1 2 о 2 6 о 

Расходы на пособия по социальной помощи населению о о 4 о 1 2 о 2 6 2 

Расходы на пенсии, пособия, вьшлачиваемые организациями о о 4 о 1 2 о 2 6 
сектора государственного управления 

Расходы по операциям: с активами о о 4 о 1 2 о 2 7 о 

Расходы на амортизацию основных средств и о о 4 о 1 2 о 2 7 1 

нематериальных активов 

Расходование материальных запасов о о 4 о 1 2 о 2 7 2 

Чрезвычайные расходы по операциям с активами о о 4 о 1 2 о 2 7 3 

Убытки об обесценения активов о о 4 о 1 2 о 2 7 4 

Прочие расходы о о 4 о 1 2 о 2 9 о 

Расходы финансового года, предшествующего отчетному о о 4 о 1 2 8 2 о о 

Расходы прошлых финансовых лет о о 4 о 1 2 9 2 о о 

Финансовый результат прошлых отчетных периодов о о 4 о 1 3 о о о о 

Доходы будущих периодов о о 4 о 1 4 о о о о 

Доходы будущих периодов от собственности о о 4 о 1 4 о 1 2 о 



Доходы будущих периодов от оказания платных услуг 
(работ) ,� 

Доходы будущих периодов от операций с активами 

Прочие доходы будущих периодов 

Расходы будущих периодов 

Резервы предстоящих расходов 

РАЗДЕЛ5.САНКЦИОНИРОВАНИЕРАСХОДОВ 

Санкционирование по текущему финансовому году 

Санкционирование по первому году, следующему за текущим 
( очередному финансовому году) 

Санкционирование по второму году, следующему за текущим 
(первому году, следующему за очередным) 

Санкционирование по второму году, следующему за 
очередным 

Санкционирование на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

Обязательства 

Обязательства на текущий финансовый год 

Обязательства на первый год, следующий за текущим (на 
очередной финансовый год) 

Обязательства на второй год, следующий за текущим (на 
первый год, следующий за очередным) 

Обязательства на второй год, следующий за очередным 

Обязательства на иные очередные годы (за пределами 
планового периода) 

о о 

(�4 

о 

о о 4 о 

о о 4 о 

о о 4 о 

о о 4 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

о о 5 о 

1 4 о 1 ,, 
о 

1 4 о 1 7 2 

1 4 о 1 8 о 

1 5 о о о о 

1 6 о о о о 

о о о о о о 

о 1 о о о о 

о 2 о о о о 

о 
,, 

о о о о 

о 4 о о о о 

о 9 о о о о 

2 о о о о о 

2 1 о о о о 

2 2 о о о о 

2 3 о о о о 

2 4 о о о о 

2 9 о о о о 



Принятые обязательства о о 5 о 
.,.--...,, 

2 о 1 о о о 

Принятые денежные обязательства 
\ 

о о 
\ ) 

о 2 о 2:::, о о о 

Принимаемые обязательства о о 5 о 2 о 7 о о о 

Отложенные обязательства о о 5 о 2 о 9 о о о 

Бюджетные ассигнования о о 5 о 3 о о о о о 

Сметные (плановые, прогнозные) назначения о о 5 о 4 о о о о о 

Право на принятие обязательств о о 5 о 6 о о о о о 

Утвержденный объем финансового обеспечения о о 5 о 7 о о о о о 

Получено финансового обеспечения о о 5 о 8 о о о о о 



ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТ А 

Наименование счета Номер счета 

1 2 

Имущество, полученное в пользование 01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Сомнительная задолженность 04 

Материальные ценности, оплаченные по 05 

централизованному снабжению 

Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные 06 

материальные ценности 

n 
Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

Путевки неоплаченные 08 

Запасные части к транспортным средствам, выданные 09 

взамен изношенных 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Государственные и муниципальные гарантии 11 

Спецоборудование для выполнения научно- 12 

исследовательских работ по договорам с заказчиками 

Экспериментальные устройства 13 

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного 16 

применения законодательства о пенсиях и пособиях, 

с 
счетных ошибок 

Поступления денежных средств 17 

Выбытия денежных средств 18 

Невыясненные поступления прошлых лет 19 

Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

Основные средства в эксплуатации 21 

Материальные ценности, полученные по 22 

централизованному снабжению 

Периодические издания для пользования 23 

Имущество, переданное в доверительное управление 24 



С) 

о 

Имущество, переданное в возмездное пользование 25 

(аренду) 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование 26 

Материальные ценности, выданные в личное пользование 27 

работникам (сотрудникам) 

Представленные субсидии на приобретение жилья 29 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через 30 

третьих лиц 

Акции по номинальной стоимости 31 

Активы в управляющих компаниях 40 

Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом кода 

финансового обеспечения (КФО): 

• 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• 3 - средства во временном распоряжении;
• 4 - субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
• 5 - субсидии на иные цели;
• 6 - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
• 7 - средства по обязательному медицинскому страхованию.



Номер 

журнала 

1 

2 

3 

с 4 

5 

6 

7 

8 

Приложение № 2 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Номера журналов операций 

Наименование журнала 

Журнал операций по счету «Касса» 

Журнал операций с безналичными денежными средствами 

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками 

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям 

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов 

Журнал по прочим операциям 



Первичный документ 

№ форма 
Наименование 

п/п докумен 
документа, ОКУД 

та 

Акт о приеме-
передаче объектов 

1. 0504101 
нефинансовых 
активов 

() (J 
Приложение № 3 
к Учетной политике 
для целей бухгалтерского учета 
приказ № 344-ОД от 30.12.2022г. 

График 

документооборота первичных документов 

Составление,прием докvмента Обработка док"мента 
Регистры 

Ответственные м Момент 
Ответственное 

Срок бухгалтерского 
::,::; 

Сроки обрабо за составление СТ) составлен и учета по 
(проверку при о лицо за 

CQ я предоставления тки отражению 
1 принятие 

поступлении) t::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.::: * нта первичного 
документа 

1. Учет объектов основных средств
1.1.Поступление объектов ОС 

Комиссия по Не позднее 
Инвентарная 

3 дней 
Не позднее 3 карточка учета 

поступлению и 

1 
со 

дней Бухгалтер 1 день нефинансовых 
выбытию 

со дня 
дня приема 

приема объекта 
объекта 

активов 
активов 

(ф. 0504031) 

1 Ответственное лиuо указывается в соответствии с должностными обязанностями работников бухгалтерии 



о ,) 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка док �мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
::z:: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (") составлени учета по 
п/п (проверку при о ЛИЦО за 

докумен 
документа, ОКУД 

С!) я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) r::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::i::: * нта первичного 
документа 

Акт о приеме-сдаче 
отремонтированны 

Инвентарная 
х, Комиссия по Не позднее 

,, дней 
Не позднее 3 карточка учета 

2. 0504103
реконструированн поступлению и 

2 
.) со 

дней Бухгалтер 1 день нефинансовых 
выбытию 

со ДНЯ 
ых и дня приема 

приема объекта 
объекта 

активов 
модернизированны активов 

( ф. 0504031) 
х объектов 
основных средств 

1.2 Вн fтРеннее перемещение объектов ОС 

Инвентарная 
карточка учета 
нефинансовых 
активов 
( ф. 0504031) 

Накладная на 
По 

Инвентарная 
мере 

внутреннее 
необходим 

Не позднее 3 карточка 

1. 0504102
перемещение 

мол 3 
дней после 

Бухгалтер 1 день 
группового учета 

объектов 
ости перед 

приема- нефинансовых 
нефинансовых 

перемещен 
передачи ОС активов (ф. 

иемОС 
активов 0504032)); 

Инвентарный 
список 

нефинансовых 
активов 
(ф.0504034); 



:) 1J 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка док 1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное Срок бухгалтерского 
№ форма ::,: 

Сроки обрабо Наименование за составление С') составлени учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен 

документа, ОКУД а) я предоставления тки отражению 1 принятие та поступлении) t::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о 

документа 1

документа � * нта первичного 
документа 

Журнал операций 
по выбытию и

перемещению 
нефинансовых 
активов 
(ф.0504071) 

1.3 Выбытие, передача, выдача в эксплуатацию объектов ОС 
Инвентарная 
карточка учета 
нефинансовых 
активов 
(ф. 0504031)); 

Акт о списании Инвентарная 
объектов Комиссия по Не позднее 3 карточка 
нефинансовых поступлению и 

Перед 
дней со ДНЯ

группового учета 
1. 0504104 2 выбытием Бухгалтер 1 день нефинансовых активов (кроме выбытию 

объекта выбытия 
(ф. объекта активов транспортных активов 

0504032)); средств) 
Журнал операций 
по выбытию и

перемещению 
нефинансовых 
активов 
(ф.0504071) 

2. 0504101 Акт о приеме- Комиссия по 2 Не позднее Не позднее ,., Бухгалтер 1 день Инвентарная .) 

передаче объектов поступлению и 3 дней со дней со дня карточка учета 
приема объекта нефинансовых 



( ) () 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка док'1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма :.: Сроки обрабо Наименование 
за составление С') составлени учета по 

п/п (проверку при о лицо за докумен 
документа, ОКУД 

� я предоставления тки отражению 
1 принятие та поступлении) t=: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

нефинансовых выбытию дня приема активов (ф. 
активов активов объекта 0504031); 

Инвентарная 
карточка 
группового учета 
нефинансовых 
активов (ф. 
0504032)); 
Журнал операций 
по выбытию и 
перемещению 
нефинансовых 
активов 
(Ф.0504071) 
Инвентарная 
карточка учета 
нефинансовых 

Комиссия Не 3 
активов 

Акт по Перед 
позднее 

( ф. 0504031 ); о списании 
дней 

3. 0504105 поступлению и 
2 выбытием 

со дня 
Бухгалтер 1 день Журнал операций транспортного 

выбытию выбытия средства объекта 
объекта по выбытию и активов 

перемещению 
нефинансовых 
активов 
(ф.0504071) 



() ,') 
Первичный документ Составление, поием документа Обработка докvмента 

Регистры 

Ответственные м Момент Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
:,::: Сроки обрабо 

Наименование 
за составление С") составлени учета по 

п/п (проверку при 
о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

CQ я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) t::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных 
о документа 1 

документа :::0::: * нта первичного 
документа 

Инвентарная 
карточка учета 
нефинансовых 
активов 
(ф. 0504031)); 
Инвентарная 

Акт о списании Комиссия по 
карточка 

Перед Не позднее 3 группового учета 

4. 0504143
мягкого и поступлению и 

2 дней Бухгалтер 1 день нефинансовых 
хозяйственного выбытию 

списанием со ДНЯ

мз выбытия МЗ активов (ф. 
инвентаря активов 0504032)); 

Журнал операций 
по выбытию и 
перемещению 
нефинансовых 
активов 
( ш.0504011) 
Инвентарная 
карточка учета 

Акт о списании 
нефинансовых 

Комиссия по 
Перед 

Не позднее 3 активов (ф. 
исключенных дней 0504031)); 

5. 0504144 объектов
поступлению и 

2 
со дня 

Бухгалтер 1 день 
выбытию 

списанием 
выбытия Инвентарная 

библиотечного объектов 

фонда 
активов объекта карточка 

группового учета 
нефинансовых 
активов (ф, 



() ') 
Первичный документ Составление, прием докvмента Обработка док ✓Мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма :х: Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (1') составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

t:Q я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

0504032)); 
Журнал операций 
по выбытию и

перемещению 
нефинансовых 
активов 
( Ф.0504071) 

2. Учет материальных запасов
2.1 Поступление МЗ 

Приходный ордер 
Журнал операций 

на приемку При Не позднее 3 
дней 

расчетов с

1. 0504207 
материальных 

мол 1 
поступлен после 

Бухгалтер 1 день 
ценностей 

поставщиками и

ии поступления 
( нефинансовых документа документа 

подрядчикам 

активов) 
(ф.0504071) 

2.2 Перемещение МЗ 
Карточка 
количественно-

По 
суммового учета 

мере 
Не 3 материальных 

необходим 
позднее 

1. 0504204 
Требование-

мол 2 
дней после 

Бухгалтер 1 день 
ценностей ( форма 

накладная 
ости перед 

приема- 0504041); 
перемещен 

передачи МЗ Журнал операций 
иемМЗ 

по выбытию и

перемещению 
НФА (ф.0504071) 

2.3 Выбытие МЗ 



о (� 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка докvмента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма ::i:: Сроки обрабо Наименование 
за составление (Т) составлени учета по 

п/п (проверку при о лицо за докумен 
документа, ОКУД 

� я предоставления тки отражению 
1 принятие та поступлении) t::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа ::.::: * нта первичного 
документа 

Журнал операций 
Ежедневно 

Не 3 по выбытию и
0345001 Водитель позднее 

1. Путевой лист 1 
при 

дней Бухгалтер 1 день 
перемещению 

0345007 со дня 
нефинансовых автотранспорта наличии 

выбытия МЗ 
выезда активов 

(ф.0504071) 
Карточка 
количественно-
суммового учета 
материальных 

Акт 
Комиссия по 

Перед Не 3 
ценностей (ф. о списании позднее 

2. 0504230 
поступлению и 

1 дней Бухгалтер 1 день 
0504041 ); Журнал материальных 

выбытию списанием со ДНЯ 
операций 

мз выбытия МЗ по запасов 
активов выбытию и 

перемещению 
нефинансовых 
активов 
(dэ.0504071) 
Карточка 
количественно-

Акт о списании Комиссия по 
суммового учета 

Перед Не позднее 3 материальных 
3. 0504143 

мягкого и поступлению и 

2 дней Бухгалтер 1 день ценностей (ф. хозяйственного выбытию списанием со дня

мз выбытия МЗ 0504041 ); Журнал инвентаря активов 
опер�ций по 

выбытию и 

перемещению 



() 
........._ 

(_) 
Первичный докvмент Составление, прием документа Обработка док•1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

форма ::<: 
Сроки обрабо 

Наименование 
за составление ('Т') составлени учета по 

п/п (проверку при о лицо за 
докумен 

документа, ОКУД l:Q я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) � (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.::: * нта первичного 
документа 

нефинансовых 
активов 
(d:J.0504071) 
Карточка 
количественно-

Накладная По 
суммового учета 

на мере 
Не 3 материальных 

необходим 
позднее 

отпуск материалов 
дней ценностей ( форма 

0504205 (материальных мол 2 
после 

Бухгалтер 1 день 4. ости перед 0504041); 
ценностей) на перемещен 

приема-

сторону иемМЗ 
передачи МЗ Журнал операций 

по выбьпию и

перемещению 
НФА (ф.0504071) 

3. Учет денежных средств
3 .1 Постvпление денежных соедств 

Не позднее 
Журнал операций 

Выписка 
в день с безналичными 

1. 
из 

Бухгалтер 1 
следующего 

Бухгалтер 1 день получения денежными лицевого счета ДНЯ после 
(ф. выписки средствами 

получения 
0504071) 

Не позднее 
Журнал операций 

Платежное в день с безналичными 
2. поручение Бухгалтер 1 получения 

следующего 
Бухгалтер 1 день денежными 

(ф. 0401060) 
дня после 

(ф. выписки средствами 
исполнения 

0504071) 



Г) r') 
Первичный документ Составление,прием документа Обработка докvмента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное Срок бухгалтерского 
№ форма � Сроки обрабо Наименование за составление С') составлени учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен 

документа, ОКУД � я предоставления тки отражению 
1 принятие та поступлении) t::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.::: * нта первичного 
документа 

Расшифровка 
в 

Не позднее 
Журнал операций день 

3. внесенных через
Бухгалтер 1 следующего 

Бухгалтер 1 день по счету "Касса" банкомат получения средств ДНЯ после 
(ф. 0504071) (Ф.0531251) выписки 

исполнения 
Журнал 
регистрации 
приходных и

в день расходных 

Приходный поступлен Не позднее кассовых 
Бухгалтер - ия следующего Главный документов (ф. 4. КО-1 кассовый ордер 1 1 день 

(ф.0310001) кассир денежных ДНЯ после бухгалтер КО-3); 
средств в составления Кассовая книга 
кассу (ф. КО-4) 

Журнал операций 
по счету "Касса" 
( ф. 0504071) 

3.2 Перечисление денежных средств в оплату 

Не позднее Журнал операций 

Выписка в день с безналичными 
1. из 

Бухгалтер 1 следующего 
Бухгалтер 1 день посту плен денежными лицевого счета ДНЯ после 

(ф. ия выписки средствами исполнения 
0504071) 

в день 
Не Журнал операций 

Платежное позднее 
безналичными составлен и с 

2. поручение Бухгалтер 1 я п/п и 
следующего 

Бухгалтер 1 день денежными 
( ф. 0401060) ДНЯ после 

(ф. посту плен 
исполнения средствами 

ия выписки 0504071) 



№ 
п/п 

3 

4. 

1. 

2. 

() () 
Пе_QВИ'Q!l>!Й документ Составление, п__2_ием документа 

1 форма 
докумен 

та 

КО-2 

Ответственные 

Наименование за составление 
(проверку при документа, ОКУД поступлении) 

документа 

Заявка на 
кассовый расход / Бухгалтер 
(ф.0531801) 

Расходный 
кассовый 
(ф.0310002) 

ордер I Бухгалтер
кассир 

С') 
� 
('Т') 

� 
1 

t::; 
о 

::.::: 

Момент 
составлен и 

я 

(проверки) 
* 

В день 
составлени 
я ЗКР и 
поступлен 
ия вьшиски 

День 
вьщачи 
денежных 
средств из 
кассы 

Сроки 
предоставления 
в бухгалтерию 

Не позднее 
следующего 
дня после 
исполнения 

Не позднее 
следующего 
дня после 
составления 

Обработка документа 

Ответственное 
лицо за 

принятие 
документа 1

Бухгалтер 

Бухгалтер 

Срок 
обрабо 

тки 
докуме 

нта 

1 день 

1 день 

Регистры 
бухгалтерского 

учета по 
отражению 

данных 
первичного 
документа 

Журнал операций 
с безналичными 
денежными 
средствами ( ф. 
0504071) 
Журнал 
регистрации 
приходных и 
расходных 
кассовых 
документов ( ф. 
КО-3); 
Кассовая книга 
(ф. КО-4) 
Журнал операций 
по счету "Касса" 
(ф. 0504071) 

3.3 Перечисление денежных средств подотчетным лицам (безналичным порядком) 

Заявление 
работника 

Платежное 
поручение 
0401060 

Работник 

ф. j Бухгалтер 

Не позднее 

Не позднее дня дня 
направлен 
ия направления в 

BI 

командиро 
вку 

День 
составлен и 

командировку 

Не позднее 
следующего 
дня после 

Бухгалтер 

Бухгалтер 

1 день 

1 день 
Журнал операций 
с безналичными 
денежными 



() () 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка дою1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
:.: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление СТ') составлени учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

ro я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) r=: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

я получения средствами (ф. 
документа выписки 0504071) 
в день 

Не 
Журнал операций 

позднее 
безналичными 

Заявка на кассовый 
составлен и с 

3 Бухгалтер 1 ЗКР 
следующего 

Бухгалтер 1 день 
расход (ф 0531801) 

я и денежным:и 
дня после 

(ф. поступлен 
исполнения 

средствами 
ия выписки 0504071) 

Приказ 
Не позднее 

(распоряжение) о дня
Не позднее дня 

Работник 
4. Т-9 направлении 1 

Нс:J.Правлен 
направления в Бухгалтер 1 день 

работника 
отдела кадров ия в 

в командировку 
командировку 

командиро 
вку 

4. Расчеты по администрированию доходов
4.1 Поступление доходов 

Не позднее 
Журнал операций 

Выписка из в день с безналичными 
1. лицевого счета Бухгалтер 1 поступлен 

следующего 
Бухгалтер 1 день денежными 

( ф.0531962) дня после 
(ф. ия выписки средствами 

исполнения 
0504071) 

Не позднее 
Журнал операций 

Платежное в день с безналичными 
2. поручение Бухгалтер 1 поступлен 

следующего 
Бухгалтер 1 день денежными 

( ф. 0401060) 
дня после 

(ф. ия выписки средствами 
исполнения 

0504071) 



() - '') 
Первичный документ Составление,прием документа Обработка док �мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
:,: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (") составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

р::) я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) � (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

Отчет о состоянии 
Не позднее Журнал операций 

в день следующего с безналичными 
3. 

лицевого счета 
Бухгалтер 1 Бухгалтер 1 день 

(ф.0531965); 
поступлен дня после денежными 
ия отчета получения средствами (ф. 

отчета 0504071) 
4.2 Начисление доходов 



Г) ) 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка док"мента 

Регистры 
Ответственные С") Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
:,: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (') составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

со я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) t:: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа ::.::: * нта первичного 
документа 

Акт, 
Постановление по

делу об 
административном 
правонарушении 
Решение судебного 
органа 
Требование об 
уплате штрафа 
Договор аренды 
Договор о Не позднее 

Журнал операций 
возмещении 1 числа Не позднее 1 

расчетов с

1. 
коммунальных 

Бухгалтер 2 
месяца, числа месяца, 

Бухгалтер 1 день дебиторами по
услуг следующег следующего за 

(ф. Решения 
доходам 

и о за отчетным 
0504071) 

договоры на отчетным 
реализацию 
государственного 
имущества 
Годовой отчет 
государственного 
бюджетного 
(автономного) о 
расходовании 
средств целевой 
субсидии 

5. Расчеты с поставщиками и подрядчиками



\� () Первичный документ Составление, прием доюrмента Обработка докчмента 
Регистры Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского № форма ::<: 

Сроки обрабо Наименование за составление (") составлени учета по п/п (проверку при о лицо за докумен 
документа, ОКУ Д а:) я предоставления тки отражению 1 

принятие та поступлении) t::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных 
о 

документа 1документа ::::.:::: * 
нта первичного 

документа 5.1 Приобретение товаров, работ, услуг

Не позднее 3 Журнал операций Товарная При 
дней расчетов с1. 0330212 мол 2 после 

Бухгалтер 1 день поступлен поставщиками и

накладная поступления ии товара 
товара подрядчикам 

(ф.0504071) 
в день 

Не 3 Журнал операций 
позднее поступлен 

дней со дня расчетов с2. 0504207 Приходный ордер мол 1
ия 

Бухгалтер 1 день поступления поставщиками иматериальн 
материальных подрядчикам ых 

ценностей ( ф.0504071) ценностей 
Акт приемки-

Журнал операций 
передачи При Не позднее 3 

Ответственный дней расчетов с3. выполненных 
2 поступлен после 

Бухгалтер 1 день работ поставщиками и
исполнитель ии поступления (неунифицированн документа документа подрядчикам 

ая форма) (ф.0504071) 
Акт о приемке При Не позднее 3 Журнал операций 

Ответственный дней расчетов с4. КС-2 выполненных 
2 посту плен после 

Бухгалтер 1 день работ поставщиками и
исполнитель ии поступления 

документа документа подрядчикам 
С Ф.0504071) Справка о При Не позднее 3 
Журнал операций 

стоимости Ответственный поступлен дней после 5. КС-3 2 Бухгалтер 1 день расчетов с

выполненных исполнитель ии поступления 
поставщиками и

работ и затрат документа документа 



() () 
Первичный документ Составление, прием дою1мента Обработка док· 1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма :.: Сроки обрабо Наименование за составление С") составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен 

документа, ОКУД � я предоставления тки отражению 
1 принятие та поступлении) r=: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа' документа ::::.::: * нта первичного 

документа 
подрядчикам 
(Ф.0504071) 

Акт приемки При Не позднее 3 Журнал операций 
расчетов с

6. КС-11 законченного Ответственный 
2 посту плен дней после Бухгалтер 1 день поставщиками истроительством исполнитель ии поступления 

объекта документа документа подрядчикам 
(Ф.0504071) 

6. Расчеты с работниками
Работник Перед 

Личное 1. Трудовой договор кадровой 2 дело приемом 
службы работника сотрудника 

Работник 
На Штатное дату 

Карточка-справка 2. Т-3 управления 1 внесения 
(ф. 0504417) расписание экономического 

изменений развития 
Не позднее 
15 декабря 

Работник на 
Управление Карточка-справка ,., Т-7 График отпусков кадровой 1 следующи 1 день _,. 

( ф. 0504417) 
службы й кадров 

календарн 
ый год 

Приказ 
Работник 

Не позднее Не позднее дня 

4. 
Т-1 (распоряжение) о 

кадровой 1 3 дней следующим за 
Бухгалтер 1 день Карточка-справка 

T-la приеме работника 
службы после днем издания (ф. 0504417) 

на работv фактическо приказа 



() 1')
Первичный документ Составление,прием документа Обработка док ,мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

форма :,: 
Сроки обрабо 

Наименование 
за составление (Т) составлени учета по 

п/п (проверку при о лицо за 
докумен 

документа, ОКУД 
CQ я предоставления тки отражению 

1 принятие 
та поступлении) r::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.:::: * нта первичного 
документа 

го начала 
работы 
Не позднее 

Приказ 
3 дней 
после Не позднее дня 

Т-5 
(распоряжение) о Работник 

фактическо Карточка-справка 
5. кадровой 1 

следующим за 
Бухгалтер 1 день переводе 

Т-5а 
работника службы 

го днем издания (ф. 0504417) на 
другую работу 

перевода приказа 
на другую 
работу 

Приказ 
Не позднее 

Не позднее 10 
Работник 14 дней до 

6. 
Т-6 (распоряжение) о 

кадровой 1 
дней ДО даты 

Бухгалтер 1 день 
Карточка-справка 

Т-ба 
даты 

( ф. 0504417) предоставлении 
службы 

предоставления 
отпуска работнику 

начала 
отпуска 

отпуска 

Приказ 
(распоряжение) о Не позднее 
прекращении 

Работник 
3 дней 

Не 2 
Т-8 (расторжении) 

позднее 
Карточка-справка 

7. кадровой 1 
после 

дней Бухгалтер 1 день 
Т-8а фактическо ДО даты 

( ф. 0504417) трудового 
службы 

договора с го начала 
увольнения 

работником работы 
(увольнении)»; 



Первичный документ 
1 1 

№ J форма Наименование п/п докумен документа, ОКУД та 

Приказ 
(распоряжение) о 

8. 1 Т-9 1 направлении 
работника в 
командировку 

Табель учета 
использования 
рабочего времени 

9 1 1 (ф. 0504421) или 
Табель учета 
рабочего времени 
{ф.03010082 

Платежная 
10 1 1 ведомость 

ф.0504403 

Начисление по 
среднему при 

11 1 I 
предоставлении
отпуска, 
увольнении и др. 
случаях 

Г) ,') 
Составление,прием 

1 1 

док�мента 1 Обра�отка док�мента 
Регистры 

Ответственные С') Момент Ответственное Срок бухгалтерского 
::<: Сроки обрабо за составление С') составлен и учета по 

(проверку при о лицо за 
CQ я предоставления тки отражению 
1 принятие поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::i::: * нта первичного 
--.-- - 1 документа 

Не позднее 
ДНЯ Журнал операций Работник Не позднее дня 

кадровой 1 направлен 
Бухгалтер 1 день расчетов понаправления в оплате труда (ф. службы ия в командировкукомандире 0504071) 

вк 

Не позднее 
2 Не позднее 2 Журнал операций числа, 

Ответственный следующег числа, расчетов по 1 следующего за Бухгалтер 1 день оплате труда (ф. исполнитель о за отчетным отчетным 0504071) месяцем месяцем 

Не позднее Не позднее 
Б Бухгалтер 1 даты 

1 
ухгалтер 1 1 день даты выплаты выплаты 

Не позднее Не позднее 
даты даты 
предоставл предоставления 
ения отпуска, 

Бухгалтер 1 отпуска, увольнения, 
1 Бухгалтер 1 1 день увольнени прочих 

я, прочих компенсаций 
компенсац согласно 
ий приказу 
согласно руководителя 



№ 
п/п 

12 

13 

14 

Первичный документ 

форма 
докумен 

та 

1 402/у 

1 

1 

Наименование 
документа, ОКУД 

Справка об 
освобождении от 
работы в день 

· 1 сдачи крови и

предоставлении 
дополнительного 
дня отдыха 

Листок 
1 нетру доспособност 
и 

Исполнительный 
документ 
( исполнительный 

I лист) от взыскателя
или судебного 
пристава-
исполнителя; 

t) ') 
Составление, прием документа 

Ответственные 
за составление 
(проверку при 
поступлении) 

документа 

Бухгалтер 

Бухгалтер 

Бухгалтер 

м 
:.:: 
(') 

о 

1 
r::: 
о 

� 

1 

1 

1 

Момент 
составлен и 

я 
(проверки) 

* 

приказу 
руководите 
ля 

Не позднее 
дня сдачи 
крови 

Не позднее 
следующег 
о дня 
закрытия 
листка 
нетрудоспо 
собности 

Не позднее 
3 дней с 
момента 
получения 
документа 

Сроки 
предоставления 
в бухгалтерию 

Не позднее дня 
после 
исполнения 

Не позднее 
следующего 
дня после 
закрытия 

Не позднее 
следующего 
дня после 
исполнения 

Обработка документа 
Регистры 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

обрабо учета по лицо за 
тки отражению принятие 

докуме данных документа 1

нта первичного 
документа 

Карточка-справка 
( ф. 0504417); 

Бухгалтер 1 день Табель учета 
рабочего времени 
и расчета оплаты 
труда(ф.0301008) 

Табель учета 
рабочего времени 

Бухгалтер 1 день и расчета оплаты 
труда(ф.0301008) 
Расчетный листок 

Журнал операций 
расчетов по 
оплате труда, 

Бухгалтер 1 день денежному 
довольствию и

стипендиям (ф. 
0504071) 



() () 
Первичный документ Составление,прием документа Обработка дОК"мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
::.: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление СТ) составлени учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

� я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) t:::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

7. Расчеты со студентами
Не позднее 

Приказ 
Работник 3 дней Не позднее дня 

о 

1 
отдела по 

1 
после следующим за 

Бухгалтер 1 день зачислении 
работе фактическо со днем издания 

студента 
студентами го начала приказа 

учебы 
Не позднее 

Работник 3 дней Не позднее дня 

2 
Приказ о переводе отдела по 

1 
после следующим за 

Бухгалтер 1 день 
студента работе со фактическо днем издания 

студентами го приказа 
перевода 

Приказ об Работник 
Не позднее 

Не позднее дня уходе 
3 дней 

3 
студента в отдела по 

1 
следующим за 

Бухгалтер 1 день 
академический работе 

после 
со 

фактическо 
днем издания 

отпуск студентами 
го ухода 

приказа 

Не позднее 

Приказ об 
Работник 3 дней Не позднее дня 

4 
отдела по 

1 
после следующим за 

Бухгалтер 1 день отчислении 
работе фактическо со днем издания 

студента, 
студентами го приказа 

отчисления 
Платежная Не позднее 

Не 
Журнал операций 

5 Бухгалтер 1 
позднее 

Бухгалтер 1 день ведомость дня расчетов по

ф.0504403 
даты выплаты 

труда, выплаты оплате 



№ 
п/п 

6 

7 

2. 

о rJ 

Первичный документ Составление,� прием документа Обj>_аботка документа 

форма 
докумен 

та 

РСВ-1 
ПФР 

Наименование 
документа, ОКУД 

Ответственные 
за составление 
(проверку при 
поступлении) 

документа 

Реестр на выплату I Бухгалтер 

Заявка на кассовый 
расход (ф.0531801) 

Расчет 
начисленным 
уплаченным 

по 
и 

страховым взносам 

Бухгалтер 

на обязательное , Б ухгалтер
пенсионное 
страхование в 
Пенсионный фонд 
Российской 
Федерации и на 

м�
(") 

о 
а:) 

1 

t::;
о 

:::i:::: 

1 

Момент 
составлен и 

я 
(проверки) 

* 

Сроки 
предоставления 
в бухгалтерию 

Ответственное 
лицо за 

принятие 
документа 1 

дня 
Не позднее 

I Не позднее дня I Бухгалтер
выплаты 

выплаты 

в день 
I Не позднее 
следующего 

составлени 
я ЗКР и 
поступлен 
ия выписки 

дня после 
исполнения 

Бухгалтер 

8. Расчеты по платежам в бюджет

2 

Не позднее 
30 числа Не позднее 30 
месяца числа месяца 
следующег следующего за I Б 
о за отчетным 
отчетным 
периодом 

периодом 

ухгалтер 

Срок 
обрабо 

тки 
докуме 

нта 

1 день 

I день 

1 день 

Регистры 
бухгалтерского 

учета по 
отражению 

данных 
первичного 
доISУ_мента 

денежному 
довольствию и 
стипендиям (ф. 
0504071) 
Журнал операций 
расчетов по 
оплате труда, 
денежному 
довольствию и

стипендиям (ф. 
0504071) 
Журнал операций 
с безналичными 
денежными 
средствами (ф. 
0504071) 

Карточка 
средств 
расчетов 
0504051) 

учета 
и 

(ф. 



№ 
п/п 

4. 

(). ) 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка документа 

форма 
докумен 

та 

4 ФСС 
РФ 

Наименование 
документа, ОКУД 

обязательное 
медицинское 
страхование в 
Федеральный фонд 
обязательного 
медицинского 
страхования 
плательщиками 
страховых взносов, 
производящими 
выплаты и иные 
вознаграждения 
_ф_изическим лицам 
Расчет по 
начисленным и 
уплаченным 
страховым взносам 
на обязательное 
социальное 

Ответственные 
за составление 
(проверку при 
поступлении) 

документа 

страхование на 
, Бухгалтерслучай временной 

нетрудоспособност 
и и в связи с 
материнством и по 
обязательному 
социальному 
страхованию от 

м 

:ж:: 
(') 

о 
CQ 

t::; 
о 

:::.::: 

2 

Момент 
составлен и 

я 
(проверки) 

* 

Сроки 
предоставления 
в бухгалтерию 

Не позднее 
I Не позднее 25-25-го числа 

календарно го числа 
календарного 

Ответственное 
лицо за 

принятие 
документа' 

го месяца, 
следующег 
о 

месяца 

за , следу�щего за I Бухгалтер

отчетным 
периодом 

отчетным 
периодом 

Срок 
обрабо 

тки 
докуме 

нта 

1 день 

Регистры 
бухгалтерского 

учета по 
отражению 

данных 
первичного 
документа 

Карточка 
средств 
расчетов 
0504051) 

учета 
и 

(ф. 



t') () 
Первичный документ Составление, прием докvмента Обработка док 1мента 

Регистры 
Ответственные м Момент Ответственное Срок бухгалтерского 

форма :,:: Сроки обрабо Наименование за составление СТ) составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен документа, ОКУ Д � я предоставления тки отражению 

1 принятие та поступлении) t::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа' документа � * нта первичного 
документа 

несчастных 
случаев на 
производстве и

профессиональных 
заболеваний, а 
также по расходам 
на выплату 
страхового 
обеспечения 

Не позднее 
Налоговая 25 марта Не позднее 25 Карточка декларация по следующег марта учета 

5. Бухгалтер 2 Бухгалтер 1 день средств и налогу на о за следующего за (ф. имущество отчетным отчетным расчетов 

организаций периодом периодом года 0504051) 

года 
Не позднее 
25 марта Не позднее 25 Карточка Налоговая следующег марта учета 

6. Бухгалтер 2 Бухгалтер 1 день средств и декларация по о за следующего за (ф. земельному налогу отчетным отчетным расчетов 
0504051) периодом периодом года 

года 
Налоговая Не позднее Не позднее 20 Карточка учета 

8. декларация по Бухгалтер 2 20 февраля февраля года, Бухгалтер 1 день средств и 

транспортному года, следующего за расчетов (ф. 
налогу слелvющег истекшим 0504051) 



() (J 
Первичный документ Составление, прием докvмента Обработка док �мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное Срок бухгалтерского 
форма :=<: 

Сроки обрабо Наименование за составление (1') составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен документа, ОКУД � я предоставления тки отражению 1 принятие та поступлении) t::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа' документа ::.::: * нта первичного 

документа 
о за налоговым 
истекшим периодом 
налоговым 
периодом 

9. Расчеты с подотчетными лицами
Не позднее -

Приказ Журнал операций 
ДНЯ (распоряжение) о Работник Не позднее дня расчетов с

1. Т-9 направлении кадровой 1 
направлен 

направления в Бухгалтер 1 день подотчетными 
работника службы ия в 

(ф. в командировку лицами 
командировку командира 

0504071) вку 
Журнал 
регистрации 
приходных и 

расходных 
Расходный в день 

Не позднее дня кассовых 
2. кассовый ордер (ф. Бухгалтер выдачи Главный документов (ф. после 

бухгалтер 1 день 
КО-3); 0310002) кассир денежных 

исполнения 
Кассовая средств книга 
(ф. КО-4) 
Журнал операций 
по счету "Касса"
( ф. 0504071) 

Ведомость в день Не позднее дня Журнал операций на 
.., Бухгалтер 1 выдачи 

Бухгалтер 1 день .J. выдачу денег из после расчетов сденежных кассы - исполнения подотчетными средств 



() r') 

Первичный документ Составление,прием докvмента Обработка док 1мента 
Регистры 

Ответственные м Момент 
Ответственное 

Срок бухгалтерского 
№ форма ::<: Сроки обрабо 

Наименование 
за составление СТ) составлени учета по 

п/п (проверку при о ЛИЦО за 
докумен 

документа, ОКУД 
r::Q я предоставления тки отражению 

1 принятие 
та поступлении) r=: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа' 

документа :х: * нта первичного 
документа 

подотчетным лицами (ф. 
лицам (ф. 0504501) 0504071) 

в день 
Не позднее дня 

Журнал операций 
Платежное перечислен с безналичными 

5. Бухгалтер 1 
после Бухгалтер 1 день поручение ия денежными 

( ф. 0401060) 
исполнения 

(ф. денежных средствами 
выписки 

0504071) средств 
в день 

Не позднее дня 
Журнал операций 

Заявка на кассовый 
перечислен с безналичными 

после 
6 

расход (ф.0531801 
Бухгалтер 1 ия Бухгалтер 1 день денежными 

исполнения 
(ф. денежных средствами 

выписки 
0504071) средств 

Не позднее 
3 дней с 

Не 3 Журнал операций позднее 
Подотчетное 

момента 
дней с момента 

Авансовый 
расчетов с

6. 
отчет 

1 
возвращен Бухгалтер 1 день 

(ф. 0504505) 
лицо, проверяет возвращения из подотчетными 
бухгалтер 

ия из 
(ф. 

командира 
командировки лицами 

0504071) 
вки 

в день 
Журнал 

Приходный 
посту плен 

Не позднее дня регистрации 
КО-1 

Бухгалтер 1
ия Главный 

1 день 7. кассовый ордер после 
бухгалтер 

приходных и 

(ф,0310001) 
кассир денежных 

исполнения расходных 
средств в 

кассовых 
кассу 



Г�) () 
Первичный документ Составление,прием дою1мента Обработка док ✓мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
::.::: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление С') составлен и учета по 
п/п (проверку при о ЛИЦО за 

докумен 
документа, ОКУ Д 

се я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

документов (ф. 
КО-3); 
Кассовая книга 
(ф. КО-4) 
Журнал операций 
по счету "Касса" 
( <Ь. 0504071) 

1 О. Расчеты по ущербу и иным доходам 
10.1 Начисление задолженности по ущербу и иным доходам 

Акт определения 
Комиссия Не ,.., Журнал 

текущей 
по 

По 
позднее _) по 

мере 
дней с момента 

1. восстановительной 
поступлению и 

] необходим Бухгалтер 1 день 
прочим 

(оценочной) 
выбытию оформления операциям (ф. 

ости 
0504071) активов документа 

стоимости 

Не позднее 
Сличительная 3-х дней с Не позднее 3-х Журнал по 

2. 
ведомость Инвентаризаци 

2 
момента дней с момента 

Бухгалтер 1 день 
прочим 

(ф.0504086, онная комиссия окончания окончания операциям (ф. 
ф.0504087) инвентариз инвентаризации 0504071) 

ации

На 
Не позднее 3 Журнал по 

Акт Инвентаризаци 
дату 

дней ,.., ревизии 
2 

после прочим 
_). 

(проверки) кассы 
проведени 

(ф. онная комиссия проведения операциям 
я ревизии 

ревизии 0504071) 

Акт сверки Бухгалтер, Еже кварта 
в 3-х Главный Журнал 

4. льно/ 
течении 

1 день 
по 

взаиморасчетов с специалисты 
дней с момента бухгалтер 

контрагентами отделов по ежегодно, 
прочим 



·� 
\. J' () 

Первичный документ Составление, прием докvмента Обработка док Jмента 
Регистры 

Ответственные м Момент 
Ответственное 

Срок бухгалтерского 
№ форма 

:,:: 
Сроки обрабо 

Наименование 
за составление С') составлени учета по 

п/п (проверку при о ЛИЦО за 
докумен 

документа, ОКУ Д 
CQ я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.:::; * нта первичного 
документа 

производственн не позднее подписания операциям (ф. 
ым последнего акта сторонами 0504071) 
направлениям числа 

отчетного 
года 

Решение 
Не позднее Не позднее 3 Табель учета 

суда, 
3 дней дней 

5. исполнительный Бухгалтер 1 
с с 

Бухгалтер 1 день 
использования 

вынесения вынесения рабочего времени 
лист 

(ф. 0504421) решения решения 
10.2 Списание сумм ущерба с балансового учета 

Не позднее Не позднее 3 
Журнал операций 

Уведомление о 
3 дней дней 

расчетов с

1. Бухгалтер 1 
с с

Бухгалтер 1 день дебиторами приостановлении по
вынесения вынесения 

(ф. уголовного дела 
решения решения 

доходам 
0504071) 

Не позднее дня 
Журнал операций 

Платежное в день с безналичными 
2. (ф. Бухгалтер 2 

после 
Бухгалтер 1 день поручение посту плен денежными 

0401060) ия выписки 
получения 

средствами (ф. 
выписки 

0504071) 

День 
Журнал 

поступлен 
регистрации 

Приходный 
Бухгалтер 

Не позднее дня 
Главный 

приходных и 

КО-1 1 
ия 

1 день 3. кассовый ордер после расходных 
(ф.0310001) 

кассир денежных бухгалтер 
исполнения кассовых 

средств в 

кассу 
документов (ф. 
КО-3); 



\� () 
Первичный документ Составление,прием документа Обработка док"мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
::z::: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление ('") составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

р:) я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) t:: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.:::: * нта первичного 
документа 

Кассовая книга 
(ф. КО-4) 
Журнал операций 
по счету "Касса" 
(ф. 0504071) 

Не позднее дня 
Журнал операций 

Заявка на кассовый 
в день с безналичными 

4 Бухгалтер 1 
после 

Бухгалтер 1 день 
расход (ф.0531801 

поступлен денежными 
ия выписки 

получения 
средствами (ф. 

выписки 
0504071) 
Журнал операций 

Кассовая Бухгалтер- Ежедневно 
Не позднее дня 

Главный 
расчетов с

5 КО-4 
книга 

1 1 день дебиторами 
(ф.0504514) 

после 
бухгалтер 

по
кассир 

составления доходам (ф. 
0504071) 

11. Расчеты с кредиторами
11.1.Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 

Не позднее дня 
Журнал операций 

Выписка из в день с безналичными 
1. Бухгалтер 1 

после 
Бухгалтер 1 день лицевого счета поступлен денежными 

ия выписки 
получения 

средствами (ф. 
выписки 

0504071) 

Платежное Не позднее дня 
Журнал операций 

ф. 
в день 

Главный 
с безналичными 

2. 
поручение 

Бухгалтер 2 
после 

1 день 
0401060 

поступлен 
бухгалтер 

денежными 
ия выписки 

получения 
средствами (ф. 

выписки 
0504071) 



() () 
Первичный документ Составление,прием документа Обработка док ✓мента 

Регистры 
Ответственные С') Момент 

Ответственное Срок бухгалтерского 
№ форма ::.::: Сроки обрабо Наименование за составление ('Т') составлени учета по 
п/п (проверку при о лицо за докумен документа, ОКУД 

i::o я предоставления тки отражению 
1 принятие та поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

Не позднее дня Журнал операций 

Заявка на кассовый 
в день Главный с безналичными 

3 Бухгалтер 1 после 
1 день расход ( ф.0531801 поступлен 

бухгалтер денежными 
ия выписки 

получения 
средствами (ф. 

выписки 
0504071) 

11.2.Расчеты с депонентами 
Журнал 
регистрации 
приходных и

расходных 

Расходный в день Не позднее дня кассовых 

кассовый ордер ( ф. Бухгалтер 1 выдачи Главный 
1 день документов (ф. 1. после 

0310002) кассир денежных бухгалтер КО-3); исполнения 
Кассовая средств книга 
(ф. КО-4) 
Журнал операций 
по счету "Касса" 
(ф. 0504071) 

Реестр Не позднее Не 3 Журнал позднее по 

Бухгалтер- дня выдачи дней с момента 
2. 

депонированных 1 Бухгалтер 1 день 
прочим 

сумм (ф. 0504047) сумм по 
(ф. кассир составления операциям оплате 

труда документа 0504071) 

11.3.Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 

1. 
Исполнительные Бухгалтер 1 Не позднее Не позднее 3 

Бухгалтер 1 день Табель учета 
листы 3 дней с дней с использования 



() С) 
Первичный документ Составление, прием дою1мента Обработка док �мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

№ форма 
:,: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (") составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУ Д 

о:} я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) t:: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа ::::.::: * нта первичного 
документа 

вынесения вынесения рабочего времени 
решения решения (ф. 0504421) 

11 .4.Расчеты с прочими кредиторами 
Не позднее 

Передаточный 
3 дней с Не позднее 3 Журнал по 

акт 
дней с момента 

1. (разделительный Бухгалтер 2 
момента 

Бухгалтер 1 день 
прочим 

баланс) 
составлени составления операциям (ф. 

я документа 0504071) 
документа 

12 Учет операций по санкционированию 
Карточка учета 
лимитов 

бюджетных 

Уведомление 
обязательств 

о 
Не позднее ф.0504062; 

лимитах 
3 дней Не 3 Журнал 

бюджетных 
с позднее учета 

1. обязательств Бухгалтер 2 
момента дней с момента 

Бухгалтер 1 день 
принятых 

(бюджетных 
утвержден утверждения (принимаемых) 

ассигнованиях) 
ия документа обязательств 

ф.0504822 
документа ( ф.0504064 ); 

Карточка учета 
сметных 
(плановых) 
назначений 



,) \�

Первичный документ Составление, прием документа Обработка докvмента 
Регистры 

Ответственные м Момент 
Ответственное 

Срок бухгалтерского 
№ форма 

:.: 
Сроки обрабо 

Наименование 
за составление (1') составлен и учета по 

п/п (проверку при о лицо за 
докумен 

документа, ОКУД 
� я предоставления тки отражению 

1 принятие 
та поступлении) t::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.::: * нта первичного 
документа 

Карточка учета 
лимитов 

бюджетных 
обязательств 

Не позднее ф.0504062; 

Контракты, 
3 дней с Не позднее 3 Журнал учета 
момента дней с момента принятых 

2. договоры, Бухгалтер 2 Бухгалтер 1 день 
(принимаемых) 

Соглашения 
утвержден утверждения 
ия документа обязательств 
документа (ф.0504064); 

Карточка учета 
сметных 
(плановых) 
назначений 
Карточка учета 
лимитов 

Не позднее бюджетных 
3 дней с 

Не ,., обязательств 
позднее ..) 

ф.0504062; 
Авансовый отчет с Подотчетное 

момента 
дней с момента 

3. подтверждаюшими лицо, проверяет 1 
возвращен 

возвращения из Бухгалтер 1 день 
Журнал учета 

бухгалтер 
ия из принятых 

документами 
командиро 

командировки 
(принимаемых) 

вки 
, обязательств 

(ф.0504064); 
Карточка учета 
сметных 



-� ') 
Первичный документ Составление, прием дою1мента Обработка док"мента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное Срок бухгалтерского 
№ форма :.:: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление (Т') составлен и учета по 
п/п (проверку при о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

а. я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) i::: (проверки) в бухгалтерию докуме данных о документа 1 

документа :::.::: * нта первичного 
документа 

(плановых) 
назначений 
Карточка учета 
лимитов 

Не позднее бюджетных 
утвержден 

Не обязательств 
ной 

позднее 
ф.0504062; даты 

утвержденной 
выплаты Журнал учета 

Расчетно-
заработной 

даты выплаты 
4. платежная Бухгалтер 1 заработной Бухгалтер 1 день 

принятых 
платы (принимаемых) 

ведомость платы согласно 
согласно обязательств 
коллективн 

коллективному 
(ф.0504064); 

ому 
договору 

Карточка учета 
договору сметных 

(плановых) 
назначений 



Г) ,�) 
Первичный документ Составление, поием документа Обработка докvмента 

Регистры 

Ответственные м Момент 
Ответственное 

Срок бухгалтерского 

№ форма 
::.: 

Сроки обрабо 
Наименование 

за составление С') составлен и учета по 

п/п (проверку при 
о лицо за 

докумен 
документа, ОКУД 

� я предоставления тки отражению 
1 принятие 

та поступлении) i::; (проверки) в бухгалтерию докуме данных 
о документа 1 

документа � * нта первичного 
документа 

Карточка учета 
лимитов 

бюджетных 
обязательств 
ф.0504062; 

Судебные Не позднее Не позднее 3 Журнал учета 

решения, 
Бухгалтер 1 

3 дней с дней с
Бухгалтер 1 день 

принятых 
5. исполнительные вынесения вынесения (принимаемых) 

листы решения решения обязательств 
( ф.0504064 ); 
Карточка учета 
сметных 
(плановых) 
назначений 
Карточка учета 
лимитов 

бюджетных 
Не позднее обязательств 
3 дней с Не позднее " ф.0504062; .) 

Смета 
Бухгалтер, 

1 
момента дней с момента 

Бухгалтер 1 день 
Журнал учета 

6. 
экономист утвержден утверждения принятых 

ия документа (принимаемых) 
документа обязательств 

(ф.0504064); 
Карточка учета 
сметных 



() () 
Первичный документ Составление, прием документа Обработка докчмента 

Регистры 
Ответственные м Момент 

Ответственное 
Срок бухгалтерского 

:,: 
Сроки обрабо № форма за составление СТ) составлен и учета по 

Наименование о лицо за 
п/п докумен 

документа, ОКУД 
(проверку при II:I я предоставления тки отражению 

1 принятие 
поступлении) t=: (проверки) в бухгалтерию докуме данных та о документа 1 

документа ::.::: * нта первичного 
документа 

(плановых) 
назначений 

13. Учет ДОХОДОВ. 

Приказ о 
Не позднее В течение 1-го 

Ответственные дня рабочего дня Ответственные 
зачислении 

1 зачисления следующего за 1 день 1 (отчислении) в 
лица в лица в 

учреждении (отчислени днем издания учреждении 
группу 

я) приказа 

Договор на 
Не позднее 

оказание услуг, дня начала В течение 
договор аренды, 

Ответственные оказания последующих 3 

2 
договор на 

лица в 2 услуг 3-х рабочих
Бухгалтер 

рабочи 
возмещение 

учреждении (регистрац дней после хдня 
стоимости ии в заключения

коммунальных и 
иных услуг 

ЕАИСТ) 

В момент 
В течение Журнал операций 

Акт об оказании 
Ответственные последующих 3 расчетов с 

2 
приемки 

3-х рабочих Бухгалтер рабочи дебиторами по 3 лица в 
услуг оказанных 

учреждении дней после ХДНЯ доходам (код 
услуг 

подписания формы 0504071) 

Приказ о После В течение Журнал операций 

возмещении Ответственные проведения последующих 3 расчетов с 

4 ущерба лица в 1 служебного 3-х рабочих Бухгалтер рабочи дебиторами по 
причиненного учреждении разбиратель дней после х дня доходам (код 

учреждению ства подписания формы 0504071) 



№ Код формы Наименование 

н/п по ОКУД документа 

1 2 3 

1.
0504517

Решение о компенсации 
расходов на оплату 
стоимости проезда и 
провоза багажа для лиц, 
работающих в районах 
Крайнего Севера и 
приравненных к ним 

о () 

График 

документооборота электронных документов 

Должностное Ответственный за Порядок оформления / согласования документа 

лицо подготовку / 

подписываю направление 

шее документ информации 

4 5 6 

Подотчетное лицо Подотчетное лицо 1. Оформляется бухгалтером в программном продукте

Работник « 1 С»: подписывается работником кадрового

кадрового подразделения;

подразделения подписывается подотчетным лицом; справочная
информация подписывается главным бухгалтером

Главный бухгалтер (уполномоченным лицом);
подписывается работником экономического управления;
1Утверждается руководителем учреждения.

Срок оформления 

документа 

7 

3 рабочих дня 



о () 
местностях, и членов их (уполномоченное 
семей 

�лицо) 2. После утверждения руководителем учреждения

Работник принимается к учету.

экономического 

!)'Правления 

Руководитель 
!Учреждения 
(уполномоченное 
l)lицо) 

2. 0504512 Решение о командировании Руководитель Подотчетное лицо Решение в электронном виде заполняется работником 
на территории Российской i)'Чреждения (подотчетным лицом). 
Федерации (уполномоченное 

IЛИUО) "Место и сроки командирования" подраздела 1.1 Утвержденное 
"Служебное задание на командирование" раздела 1 решение 

Подотчетное лицо "Условия командирования" подписывается работником направляется в 
кадрового подразделения простой ЭП. структурное 

Руководитель 
подразделение по 

структурного Информация, указанная в подразделах 1.1 - 1.3 раздела 1 
ведению 

подразделения "Условия командирования" и в разделе 2 "Обоснование 
бухгалтерского учета командировочных расходов", подписывается работником 
через используемую Работник (подотчетным лицом) или уполномоченным лицом, систему электронного кадрового руководителем структурного подразделения. документооборота подразделения 
совместно с приказом 
о направлении в 
командировку за 
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Работник формирующим задание по командировке, простой ЭП. 5 рабочих дней до 
экономического начала 
1Управления Полnазлел 2.2 "Обоснование расходов, отличных от командировки 

Бухгалтер по 1Установленных нормативов" формируется в случае, если 

работе с планируемые расходы по командировке отличаются от 

подотчетным и tустановленного в соответствии с законодательством 

�ицами Российской Федерации норматива расхода на 
командировку, предусмотренного для данной категории 
подотчетных лиц, и возмещаемых при условии, что они 
произведены с разрешения или ведома руководителя или 
уполномоченного им лица. 

Справочная информация о суммах задолженности по 
ранее выданным работнику денежным средствам под 
отчет, с указанием общей суммы задолженности, суммы 
задолженности по которой работником предоставлены 
отчеты о расходах подотчетного лица (авансовые отчеты), 
не утвержденные на дату формирования справочной 
информации руководителем учреждения или 
уполномоченным им лицом, в том числе просроченная 
задолженность подотчетного лица, указывается и 
подписывается работником бухгалтерии, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета расчетов с 
подотчетными лицами. 

Информация, указанная в разделе 3 "Финансовое 
обеспечение", подписывается работником 
Экономического управления 

Решение утверждается руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом,) и подписывается 
квалифицированной ЭП. 
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3. 0504513 Изменение Решения о Руководитель Подотчетное лицо Изменение Решения в электронном виде заполняется 
командировании на учреждения работником (подотчетным лицом). 
территории Российской (уполномоченное 
Федерации лицо) 

"Место и сроки командирования" подраздела 1 .1 
"Служебное задание на командирование" раздела 1 

Подотчетное лицо "Условия командирования" подписывается работником 
кадрового подразделения простой ЭП. 

Руководитель 
структурного Информация, указанная в подразделах 1. 1 - 1 .3 раздела 1 

подразделения "Условия командирования" и в разделе 2 "Обоснование 
командировочных расходов", подписывается работником 

Работник (подотчетным лицом) или уполномоченным лицом, Утвержденное 

кадрового руководителем структурного подразделения, Изменение 

подразделения формирующим задание по командировке, простой ЭП. Решения 
направляется в 

Работник Подраздел 2.2 "Обоснование расходов, отличных от структурное 

экономического ь,становленных нормативов" формируется в случае, если подразделение но 

D-'правления планируемые расходы по командировке отличаются от ведению 

установленного в соответствии с законодательством бухгалтерского 

Бухгалтер по Российской Федерации норматива расхода на учет а через 

работе с командировку, предусмотренного для данной категории используемую 

подотчетными подотчетных лиц, и возмещаемых при условии, что они систему электронного 

лицами произведены с разрешения или ведома руководителя и.ли документооборот а в 

tуполномоченного им лица. течение 3 рабочих 
дней после 

Справочная информация о суммах задолженности по ранее возвращения из

выданным работнику денежным средствам под отчет, с командировки. 

указанием общей суммы задолженности, суммы В случае внесения 

задолженности по которой работником предоставлены изменений до начала 

отчеты о расходах подотчетного лица (авансовые отчеты), командировки

не утвержденные на дату формирования справочной направляется за 5 

информации руководителем учреждения или рабочих дней до 

уполномоченным им лицом, в том числе просроченная начала командировки. 

задолженность подотчетного лица, указывается и 
подписывается работником бухгалтерии, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета расчетов с 
подотчетными лицами. 

Информация, указанная в разделе 3 "Финансовое 
обеспечение", подписывается работником экономического 
управления 



() () 

Изменение Решения утверждается руководителем 
!Учреждения (уполномоченным лицом, директором 
филиала) и подписывается квалифицированной ЭП. 

4. 0504515 Решение о Руководитель Подотчетное лицо Решение в электронном виде заполняется работником Утвержденное 
командировании на !Учреждения (подотчетным лицом). решение направляется 
территорию (уполномоченное в структурное 
иностранного !лицо) "Место и сроки командирования" подраздела 1.1 подразделение по 
rocy дарства "Служебное задание на командирование" раздела 1 ведению 

Подотчетное лицо "Условия командирования" подписывается работником бухгалтерского учета 

Руководитель
кадрового подразделения простой ЭП. через используемую 

систему электронного 
структурного Информация, указанная в разделе 1 "Условия документооборот а 
подразделения командирования" и в разделе 2 "Обоснование совместно с приказом 

Работник
командировочных расходов", подписывается работником о направлении в 
(подотчетным лицом) или уполномоченным лицом, командировку за 5 

кадрового руководителем структурного подразделения, рабочих дней до 
подразделения формирующим задание по командировке. начала командировки 

Работник Подраздел 2.3 "Обоснование расходов, отличных от 
экономического установленных нормативов" формируется в случае, если 
управления планируемые расходы по командировке отличаются от 

установленного в соответствии с законодательством 
Российской Федерации норматива расхода на 
командировку, предусмотренного для данной категории 
подотчетных лиц и страны командирования, и 
возмещаемых при условии, что они произведены с 
разрешения или ведома руководителя или 
уполномоченного им лица. 
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Бухгалтер по 
работе с 
подотчетными 
1Пицами 

Справочная информация о суммах задолженности по ранее 
выданным работнику денежным средствам под отчет, с 
D-'Казанием общей суммы задолженности, суммы 
задолженности по которой работником предоставлены 
отчеты о расходах подотчетного лица (авансовые отчеты), 
не утвержденные на дату формирования справочной 
информации руководителем учреждения или 
1Уполномоченным им лицом, в том числе просроченная 
задолженность подотчетного лица, указывается и 
подписывается работником бухгалтерии, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета расчетов с 
подотчетными лицами. 

Информация, указанная в разделе 3 "Финансовое 
обеспечение", подписывается работником экономического 
!Управления. 

Jl· 
. 
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Решение утверждается руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом), направившим работника в 
командировку, и подписывается квалифицированной ЭП. 

5. 0504516 Изменение Решения о Руководитель Подотчетное лицо 

командировании на �чреждения 
Изменение Решения в электронном виде заполняется 

территорию иностранного (уполномоченное 

государства лицо) 
работником (подотчетным лицом). 

Подотчетное лицо 
"Место и сроки командирования" подраздела 1.1 
"Служебное задание на командирование" раздела 1 Утвержденное 

Руководитель "Условия командирования" подписывается работником Изменение Решения 

структурного кадрового подразделения простой ЭП. направляется в 

подразделения структурное 
Информация, указанная в разделе 1 "Условия подразделение по 

Работник командирования" и в разделе 2 "Обоснование ведению 

кадрового командировочных расходов", подписывается работником бухгалтерского учета 

подразделения (подотчетным лицом) или уполномоченным лицом, через используемую 
руководителем структурного подразделения, систему электронного 

Работник формирующим задание по командировке. документооборота в 
экономического течение 3 рабочих 
управления Подраздел 2.3 "Обоснование расходов, отличных от дней после 

установленных нормативов" формируется в случае, если возвращения из 
планируемые расходы по командировке отличаются от командировки. 
установленного в соответствии с законодательством 
Российской Федерации норматива расхода на В случае внесения 
командировку предусмотренного для данной категории изменений до начала 

подотчетных лиц и страны командирования, и командировки 
возмещаемых при условии, что они произведены с 
разрешения или ведома руководителя или 
уполномоченного им лица. 
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Бухгалтер по направляется за 3 
работе с рабочих дня до начала 

подотчетными командировки. 
лицами 

Справочная информация о суммах задолженности по ранее 
выданным работнику денежным средствам под отчет, с 
указанием общей суммы задолженности, суммы 
задолженности по которой работником предоставлены 
отчеты о расходах подотчетного лица (авансовые отчеты), 
не утвержденные на дату формирования справочной 
информации руководителем учреждения или 
уполномоченным им лицом, в том числе просроченная 
задолженность подотчетного лица, указывается и 

подписывается работником бухгалтерии, на которого 
возложено ведение бухгалтерского учета расчетов с 

подотчетными лицами. 

Информация, указанная в разделе 3 "Финансовое 

обеспечение", подписывается работни ком экономического 

управления. 

Изменение Решения утверждается руководителем 
учреждения (уполномоченным лицом), направившим 
работника в командировку, и подписывается 
квалифицированной ЭЦП . 

.. 
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6. 0504518 Заявка обоснование Подотчетное лицо Подотчетное лицо !Утвержденная заявка-
закупки товаров, работ, обоснование 
услуг малого объема Руководитель направляется в 

структурного Заявка-обоснование в электронном виде заполняется структурное 
подразделения работником учреждения (подотчетным лицом), который подразделение по 

осуществляет закупки товаров, работ, услуг малого объема ведению 
Работник щля собственных хозяйственных нужд учреждения в бухгалтерского учета 
контрактной соответствии с пунктами 4, 5 и 28 части I статьи 93 через используемую 
службы Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О систему электронного 

Работник 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг µ:�.окументооборота за 
щля обеспечения государственных и муниципальных 7 рабочих дней до 

экономического нужд". установленного 
управления законодательством 

Бухгалтер по 
Информация, указанная в разделе 1 "Финансовое срока осуществления 
обоснование закупки", подписывается работником оплаты. 

работе с контрактной службы, в части финансовой информации -
подотчетными ответственным работником экономического управления 
лицами простой ЭП. 

13 разделе 2 "Сведения о малой закупке" отражается 
справочная информация, формируемая из данных единого 
агрегатора торговли - информационного ресурса, с 
использованием которого заказчики осуществляют 
закупки товаров, работ, услуг малого объема для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд в 
соответствии с Законом о контрактной системе (далее -
ЕА Т). Информация, отраженная из ЕА Т, подписывается 
работником контрактной службы. 
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Разлел 3 "Решение об исполнении денежных обязательств 
через подотчетное лицо" формируется в случае закупки 
товаров, работ, услуг малого объема через ЕА Т за 
наличные (Денежные средства. Указанная информация 
подписывается руководителем структурного 
подразделения, в котором работает работник (подотчетное 
лицо), и работником (подотчетным лицом). 

Информация о ранее выданных суммах аванса, в том числе 
по просроченным суммам аванса, указывается справочно 
работником бухгалтерии, на которого возложено ведение 
бухгалтерского учета расчетов с подотчетными лицами. 

Утверждение Заявки осуществляется руководителем 
D'Чреждения (уполномоченным лицом). 

7. 0504520 Отчет о расходах Подотчетное лицо Информация Отчета заполняется подотчетным лицом на 

подотчетного лица Подотчетное лицо основании Документа-основания, в соответствии с Направляется в 

которым принято решение о выдаче денежных средств структурное 

подотчетному лицу (аванс). подразделение по 
ведению 
бухгалтерского учета 
через 
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Руководитель используемую 
структурного систему электронного 
подразделения 

В строке "Приложение" подраздела 1.2 "Отчет о расходах документооборота в

на закупку товаров, работ, услуг малого объема" раздела 1 h'ечение 3 рабочих
Работник 

"Авансовый отчет" подотчетным лицом указывается днеи после
экономического 

количество документов, подтверждающих произведенные возвращения из
управления( командировки, им расходы, и количество листов принимаемых 

Бухгалтер по документов, заполняется в случае принятия решения о возвращения из 

работе с выдаче денежных средств под отчет в соответствии с отпуска для лиц, 
работающих в 

подотчетными Заявкой-обоснованием ( ф. 0504518). 
районах Крайнего 

uшцами 
Раздел 2 "Отчет о выполненной работе в командировке" Севера и 
формируется при направлении работника (подотчетного приравненных к ним 

лица) в командировку, в котором работник (подотчетное местностях или 

лицо) указывает цель служебной командировки в осуществления 

соответствии с принятым решением о командировании, и закупки. 

результаты выполненной работы. 

Раздел 3 "Обоснование расходов, отличных от 
i}'становленных нормативов" формируется: при наличии 
отклонения расходов, фактически произведенных 
подотчетным лицом в командировке, от расходов, 
предусмотренных в соответствующем решении о 
командировании, с обоснованием подотчетным лицом 
возникших от к л  о н е н и й расходов. 

Информация, отраженная в разделе 2 "Отчет о 
выполненной работе в командировке" и разделе 3 
"Обоснование расходов, отличных от установленных 
нормативов" подписывается подотчетным лицом и 
руководителем структурного подразделения. 
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13 подразделе 4.2 "Принятые денежные обязательства" 

отражается информация об увеличении (уменьшении) 

ранее принятых бюджетных (денежных) обязательствах. 

Информация, указанная в разделе 4 "Обязательства", 

подписывается работником экономического управления 

Уведомление о поступлении отчета к проверке 

формируется на основании представленных подотчетным 

lпицом Документов-оснований, и подписывается 

ответственным работником бухгалтерии (ответственным за 

принятие Документов-оснований и проверку на их 

соответствие прикрепленным скан-копиям, созданным в 

электронном формате), в котором работает работник 

(подотчетное лицо). 

Отчет утверждается руководителем учреждения 

(уполномоченным лицом). 

, .. 
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8. 0510437 Решение о списании Члены постоянно Ответственный Оформляется в программном продукте« 1 С». Решение Одновременно с 
задолженности, щействующей исполнитель из формируется на основании Акта о результатах Актом о 
невостребованной рабочей состава постоянно инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих результатах 
кредиторами со счета инвентаризационн действующей инвентаризационных описей (Инвентаризационной описи инвентаризации (ф.

ой комиссии рабочей расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 0504835). 

инвентаризационной дебиторами и кредиторами (ф. 0504089), 
Председатель комиссии Инвентаризационной описи задолженности по кредитам, 
постоянно зай'м{м (ссудам) (ф. 0504083) ответственным исполнителем 
действующей из состава инвентаризационной комиссии, 
рабочей уполномоченным на формирование Решения. При 
инвентаризационн оформлении Инвентаризационных описей в форме 
ой комиссии электронных документов отражение их данных в Решении 

осуществляется автоматически (исключив дублирование 
Руководитель ввода данных) средствами информационной системы, 
�чреждения обеспечивающей ведение бухгалтерского учета. 
(уполномоченное 
лицо) В случае принятия решения о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами инвентаризационной 
комиссией, Решение формируется одновременно с 
формированием Акта о результатах инвентаризации (ф. 
0504835). 

Решение подписывается членами инвентаризационной 
комиссии простой ЭП. председателем комиссии -

д.• 

квалифицированной ЭП. 
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Решение утверждается руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом) квалифицированной ЭП. 

9. 0510446 Решение о восстановлении Главный бухгалтер Работник Решение оформляется в программном продукте « 1 С» на не позднее 5 рабочих 

кредиторской (заместитель Управления основании представленных Заявителем документов, дней после 

задолженности главного бухгалтерского учета подтверждающих право требования в отношении поступления 

бухгалтера) задолженности учреждения и документов, документа Заявителя 
подтверждающих возникновение обязательств, по 

Руководитель которым ранее учреждением была отражена кредиторская 
учреждения задолженность, а также данных регистров бухгалтерского 
(уполномоченное �чета по забалансовому счету 20 "Задолженность, 
!лицо) невостребованная кредиторами" и Решений (ф. 0510437), 

отражающих информацию о списанной невостребованной 

кредиторской задолженности в отношении которой 
Заявителем предъявлены требования. 

Подписывается ответственным исполнителем -
работником Управления бухгалтерского учета и главным 
бухгалтером (заместителем главного бухгалтера) простой 

ЭП. 

Утверждается руководителем учреждения 
(уполномоченным лицом) квалифицированной ЭН 

,-
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10. 0510836 Акт о результатах Ответственный член Оформляется в программном продукте « 1 С» на основании 3 день завершения 
инвентаризации наличных инвентаризационной данных Инвентаризационной описи наличных денежных проведения 
денежных средств Члены комиссии средств (ф. 0504088) ответственным исполнителем из инвентаризации 

инвентаризационн состава инвентаризационной комиссии. 

ой комиссии 

Председатель 
инвентаризационн 
ой комиссии 

Руководитель 
�чреждения 
(уполномоченное 
лицо) 

11. 0510433 Акт о консервации Ответственный член Формируется ответственным членом постоянно 3 рабочих дня 
(расконсервации) объекта постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 
основных средств Члены комиссии щействующей активов в программном продукте« 1 С». Подписывается в 

по поступлению и комиссии по графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП. 

выбытию активов поступлению и 
выбытию активов Подписывается членами постоянно действующей 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов простой 

комиссии по эп. 

поступлению и 
Подписывается председателем постоянно действующей 

выбытию активов 
комиссии по поступлению и выбытию активов 

Руководи гель квалифицированной ЭП. 

учреждения 
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(уполномоченное 

!Лицо) Утверждается руководителем учреждения 

(уполномоченным лицом) квалифицированной ЭП 

12. 0510434 Акт приема-передачи Объект(ы) принял Материально 
1 рабочий день 

объектов, полученных в ответственное лицо, 

!Личное пользование Объект(ы) сдал ответственное за Формируется в программном продукте« 1 С» и 

сохранность и подписывается материально ответственным лицом, 

целевое ответственным за выдачу имущества в пользование 

использование (получение возвращенного имущества) 

имущества квалифицированной ЭП. 

Подписывается лицом, получившим имущество в 

пользование (возвратившим имущество) простой ЭП. 

13. 0510435 Акт об утилизации Члены постоянно Ответственный член Формируется ответственным членом постоянно 

(уничтожен и и) действующей постоянно !действующей комиссии по поступлению и выбытию

материальных ценностей комиссии по действующей активов в программном продукте « 1 С». Подписывается в

поступлению и комиссии по графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП.

выбытию активов поступлению и 

выбытию активов Подписывается членами постоянно действующей

Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов простой

постоянно эп.

действующей 

комиссии по Подписывается председателем постоянно действующей

поступлению и комиссии по поступлению и выбытию активов

выбытию активов квалифицированной ЭП.

5 рабочих дня 
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Утверждается руководителем учреждения 
Руководитель (уполномоченным лицом) квалифицированной ЭП 
1Учреждения 
(уполномоченное 
IЛИЦО) 

14. 0510439 Решение о проведении Главный бухгалтер Главный бухгалтер Формируется главным бухгалтером (уполномоченным Решение оформляется 
инвентаризации (уполномоченное (уполномоченное лицом) в программном продукте« 1 С» и подписывается в в течение 5 рабочих 

лицо) IЛицо) графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП. щней 

Руководитель Утверждается руководителем учреждения �ист ознакомления 
учреждения (уполномоченным лицом) квалифицированной ЭП. согласовывается не 
(уполномоченное позднее 3 рабочих 
лицо) Направляется лист ознакомления всем рабочим Щней до начала 

инвентаризационным комиссиям, материально инвентаризации 
Инвентаризационн ответственным лицам, указанным в графе 4 Раздела 1, и 
ые комиссии, �ицам, осуществляющим ведение бухгалтерского учета 
МОЛы и лица, для подписания простой ЭП. 
осуществляющие 
ведение 
бухгалтерского 
учета в части 
ознакомления с 
решением о 
проведении, 
инвентаризации 

-
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15. 0510440 Решение о прекращении Члены комиссии Ответственный член Применяется для оформления постоянно действующей 5 рабочих дней с даты 

признания активами по поступлению и постоянно комиссией по поступлению и выбытию активов решения о предоставления 

объектов нефинансовых выбытию активов действующей прекращении признания активами объектов нефинансовых сведений в постоянно 

активов комиссии по активов, принимаемого по результатам инвентаризации действующую 

Председатель поступлению и нефинансовых активов на основании данных комиссию по 

комиссии по выбытию активов Инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) поступлению и 

поступлению и по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087), в выбытию активов 

выбытию активов отношении которых по результатам инвентаризации 

установлено несоответствие их фактического состояния 
Руководитель критериям актива. 
учреждения 
(уполномоченное Формируется ответственным членом постоянно 

лицо) действующей комиссии по поступлению и выбытию 

активов в программном продукте « 1 С» и подписывается в 

графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП. 

Подписывается членами постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию активов простой 

ЭП. 

Подписывается председателем постоянно действующей 

комиссии по поступлению и выбытию активов 

квалифицированной ЭП. 

Утверждается руководителем учреждения 

(уполномоченным лицом) квалифицированной ЭН 
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16. 0510441 Решение о признании Члены постоянно Ответственный член Формируется ответственным членом постоянно не более 3 рабочих 
объектов нефинансовых действующей постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию дней с даты 
активов комиссии по действующей активов в программном продукте« 1 С» и подписывается в предоставления 

поступлению и комиссии по графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП. документов в 
выбытию активов поступлению и постоянно 

выбытию активов Подписывается членами постоянно действующей действующую 
Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов простой комиссию по 
постоянно эп. поступлению и 
действующей выбытию активов 
комиссии по Подписывается председателем постоянно действующей 

поступлению и комиссии по поступлению и выбытию активов 

выбытию активов квалифицированной ЭП. 
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17. 0510442 Решение об оuенке Ответственный член Формируется ответственным членом постоянно 3 рабочих дня 
стоимости имущества, постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию 
отчуждаемого не в пользу действующей активов и подписывается в графе «Ответственный 
организации бюджетной комиссии по исполнитель» простой ЭП. 
сферы поступлению и 

выбытию активов Подписывается членами постоянно действующей 

Члены постоянно комиссии по поступлению и выбытию активов простой 

действующей эп. 

комиссии по 
Подписывается председателем постоянно действующей поступлению и 

выбытию активов комиссии по поступлению и выбытию активов 
квалифицированной ЭП. 

Председатель 
Утверждается руководителем учреждения постоянно 

действующей (уполномоченным лицом) квалифицированной ЭП 

комиссии по 
поступлению и 
выбытию активов 

Руководитель 
!Учреждения 
(уполномоченное 
IЛиuо) 

18. 0510447 Изменение Решения о Главный бухгалтер Главный бухгалтер Формируется главным бухгалтером (уполномоченным Изменение Решения 
проведении (уполномоченное (уполномоченное 1.nиuом) в программном продукте« 1 С» и подписывается в оформляется в 
инвентаризации IЛИUО) лиuо) графе «Ответственный исполнитель» простой ЭП. течение 3 рабочих 

дней 
Руководитель Утверждается руководителем учреждения 
учреждения (уполномоченным лиuом) квалифицированной ЭП. Лист 
(уполномоченное ознакомления 
лиuо) согласовывается в 
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Направляется лист ознакомления рабочей течение 3 рабочих 
инвентаризационной комиссии, материально дней 
ответственным лицам, указанным в графе 4 Раздела 1, и 

Инвентаризационн lлицам, осуществляющим ведение бухгалтерского учета 
ые комиссии, для подписания простой ЭП. 
МОЛы и лица, 
осуществляющие 
ведение 
бухгалтерского 
tучета в части 
ознакомления с 
решением о 
проведении 
инвентаризации 

19. 0510445 Решение о признании Члены постоянно Ответственный член Оформляется в программном продукте« 1 С» на основании Не позднее 5 рабочих 
(восстановлен ни) действующей постоянно данных Инвентаризационной описи расчетов по дней после 
сомнительной КОМИССИИ ПО действующей поступлениям ( ф. 05040189) ответственным членом поступления в 
задолженности по доходам поступлению и комиссии по постоянно действующей комиссии по поступлению и постоянно 

выбытию активов. поступлению и выбытию активов, уполномоченным на формирование действующую 
выбытию активов Решения ( ф. 0510445). комиссию по 

Председатель поступлению и 
постоянно Подписывается членами постоянно действующей выбытию активов 
действующей комиссии по поступлению и выбытию активов простой документов-
КОМИССИИ ПО ЭП, председателем постоянно действующей комиссии по оснований 
поступлению и поступлению и выбытию активов- квалифицированной 
выбытию активов. ЭП. 
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Утверждается руководителем учреждения 
Руководитель (уполномоченным лицом) с применением 
учреждения квалифицированной ЭП. 
(уполномоченное 
lлицо) 

20. 0510436 Акт о признании Ответственный член Не позднее 5 рабочих 

безнадежной к взысканию постоянно дней после 

задолженности по доходам действующей поступления в 

Члены постоянно 
комиссии по Формируется в программном продукте« 1 С» на основании постоянно 

[действующей 
поступлению и данных Инвентаризационной описи расчетов по действующую 
выбытию активов поступлениям (ф. 0504089) ответственным членом КОМИССИЮ ПО 

КОМИССИИ ПО постоянно действующей комиссии по поступлению и 
поступлению и 

поступлению и 

выбытию активов. 
выбытию активов, уполномоченным на формирование выбытию активов 
Акта (ф. 0510436). документов-

Председатель оснований 
Подписывается членами постоянно действующей 

КОМИССИИ ПО комиссии по поступлению и выбытию активов простой 
поступлению и 

ЭП, председателем постоянно действующей комиссии по 
выбытию активов. 

поступлению и выбытию активов - квалифицированной 

Руководитель ЭП. 

�чреждения 
Утверждается руководителем учреждения 

(уполномоченное 
(уполномоченным лицом) с применением 

!Лицо) 
квалифицированной ЭП. 

21. 0510431 Главный Формируется в программном продукте« 1 С» для 
Не позднее 

Ведомость группового бухгалтер/ Работник отражения в бухгалтерском учете операций по 
следующего рабочего 

заместитель Управления начислению (уточнению начисления (увеличению, начисления доходов дня после 
главного бухгалтерского учета уменьшению) доходов по группам плательщиков доходов, 
бухгалтера в случае организации 

поступления в 

------

\ 
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(уполномоченное Управление 
lлицо) бухгалтерского 

аналитического учета расчетов по доходам по группам документов-
плательщиков доходов и обеспечения формирования оснований 
персонифицированных регистров учета расчетов с 
плательщиками. 

Подписывается главным бухгалтером (заместителем 
главного бухгалтера, уполномоченным лицом) 
квалифицированной ЭП. 

22. 
0504838 Ведомость Главный бухгалтер Работник Формируется в программном продукте « 1 С» для Не позднее 

выпадающих доходов (заместитель Управления отражения в учете операций, формирующих финансовый следующего рабочего 

главного бухгалтерского результат от операций по уменьшению (списанию) суммы дня после 

бухгалтера учета начисленных доходов, в том числе денежных взысканий поступления в 

(уполномоченное (штрафов, пеней, неустоек), при принятии решения об их Управление 

lПицо) �меньшении (за исключением списания безнадежной к бухгалтерского учета 
взысканию задолженности по платежам в бюджет) в документов-
соответствии с законодательством Российской Федерации. оснований 

Подписывается главным бухгалтером (заместителем 
главного бухгалтера, уполномоченным лицом) 
квалифицированной ЭП. 
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Приложение № 4 

к У четной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Перечень форм документов, разработанных учреждением 

1. Акт о консервации объектов основных средств

2. Акт о принятии к учету объекта нефинансового актива

3. Дефектный акт для списания товарно-материальных ценностей

4. Акт установки (использования) товарно-материальных ценностей

5. Отчет о движении горюче-смазочных материалов

6. Акт приема-передачи автомашины

7. Акт контрольного замера и установления расхода топлива

8. Акт о замене запчастей в основном средстве

9. Карточка учета работы автомобильной шины

1 О.Сводный реестр по администрируемым доходам 

11. Акт приема-передачи кассы

12. Заявление на перечисление заработной платы на карту

13. Смета на прием и обслуживание делегации ( отдельных лиц)

14. Исполнительский отчет о приеме и обслуживании
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УТВЕРЖДАЮ 

(должность руководителя) 

(подпись, расшифровка подписи) 

« ___ » __________ 20 г. 

АКТ 

о консервации объектов основных средств 

(наименование учреждения) 

На основании приказа руководителя от 11 
11 

____ 20_ г. N _ о переводе 
основных средств на консервацию "' " 20 г. проведена консервация 
объекта( ов) основных средств. 

1. Общие сведения об объекте(ах) основных средств

N Наименование/ Год выпуска Дата принятия к Фактический срок 
п/п инвентарный номер (постройки) бухгалтерскому эксплуатации 

учету 

1 2 3 4 5 

2. Сведения о стоимости объекта(ов) осно·вных средств на дату перевода на
консервацию 

N Наименование/ Первоначальная Срок полезного Сумма Остаточная 
п/п инвентарный (восстановитель использования, накопленной стоимость, руб. 

номер ная) стоимость, мес. амортизации, 
руб. руб. 

1 2 3 4 5 6 

3. Сведения о техническом состоянии и технических характеристиках объекта(ов)
основных средств 

N Наименование/ Техническое Масса Производительность Дата Примечание 
п/п инвентарный состояние на объекта (грузоподъемность) последнего 

номер дату капитального 
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3 Наименование 
объекта/инвентарный номер 

3.1 

3.2 

3.3 

... 

Итого 

Заключение комиссии: 

Предусмотренные приказом руководителя от "_" 
мероприятия по консервации проведены (выбрать нужное): 

- полностью;

- не полностью

20 г. N 

---------------------------

-----------------

(указать, что именно не выполнено). 

По окончании работ по консервации и после утверждения настоящего акта объект(ы) 
считае(ю)тся законсервированным(и). 

Председатель комиссии: 
Наименование должности 

(подпись) (расшифровка подписи) 
Члены комиссии: 
Наименование должности 

(подпись) (расшифровка подписи) 
Наименование должности 

(подпись) (расшифровка �одписи) 
Наименование должности 

(подпись) (расшифровка подписи) 



от 11 

АКТ№ 
11 

11риложение J',� lf.2 

УТВЕРЖДАЮ 

(должность руководителя) 

(подпись, расшифровка подписи) 
11 11 

________ 20 г. 

------

20 г. 
-------

о принятии к учету объекта нефинансового актива

(наименование учреждения) 

Комиссия в составе: 

назначенная приказом от " __ " ________ 20 г. № ____ , в присугствии 

материально ответственного лица _____________________ _

провела осмотр товарно-материальных ценностей (комплектующих), которые были

выданы материально ответственным лицом _________________ _

для создания (формирования) ______________________ _

№ Наименование Количество Ед. Цена, Стоимость, Счет 

п/п товарно-материальных изм. руб. руб. коп. бухгалтерского 

ценностей, услуг коп. учета 

(работ) 

Итого стоимость товарно- х х 
материальных ценностей 
(комплектующих), услуг 
(работ): 

Заключение комиссии: Принять к учету основное средство: 

по балансовой стоимости 
по стоимости товарно-материальных ценностей (комплектующих), входящих в состав

основного средства. Списать данные товарно-материальные ценности (комплектующие)

со счетов бухгалтерского учета 

Ответственное лицо: 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Председатель комиссии: 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Члены комиссии: 
(подпись) (расшифровка подписи) 

(подпись) (расшифровка подписи) 



llIJИJ1U�vnl:'1\,, J,:: Ч.� 

УТВЕРЖДАЮ 

(должность руководителя ) 

(подпись, расшифровка подписи) 
1
1 1

1 ________ 20 г. 

Дефектный акт № _____ _
от II 11 20 г. 

--------

для списания товарно-материальных ценностей 

(наименование учреждения) 

Комиссия в составе: 
-----------------------------

назначенная приказом от 11 __ 11 ________ 20 г. № ____ в присугствии 
материально ответственного лица 

провела обследование следующих товарно-материальных ценностей 

№ Номенклатура 
п/п 

Итого: 

· Заключение комиссии:
и подлежат списанию
блоками и деталями 

Ответственное лицо: 

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

Количество Ед. Причина списания 
изм. 

х х 

Указанные детали для дальнейшей эксплуатации не пригодны 
(ремонту) и замене новыми ( отремонтированными) узлами, 

(подпись) (расшифровка подписи) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

(подпись) (расшифровка подписи) 

(подпись) (расшифровка подписи) 



от" 

АКТ№ 
" 

Приложение № 4.4 

УТВЕРЖДАЮ

(должность руководителя) 

(подпись, расшифровка подписи) 
11 

" ________ 20 г. 

------

20 r. 
--------

установки (использования) товарно-материальных ценностей 

(наименование учреждения) 

Комиссия в составе: 

назначенная приказом от " __ ••: ________ 20 г. № ____ , в присутствии 
материально ответственного лица 
--------------------------------------

ров ел а обследование товарно-материальных ценностей, которые были выданы 
ответственным лицом и установлены в 

№ Наименование Количеств Ед. Цена, Стоимость, Причина 
п/п товарно-материальных о изм. руб. руб. коп. установки 

ценностей коп. ( использования 
) 

Итого: х х х 

.� 

О Заключение комиссии: Работа выполнена в полном объеме. Снятые запасные части 
подлежат утилизации в установленном порядке. 

Материально ответственное 
лицо: 

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

(подпись) 

(подпись) 

(подпись) 

(подпись) 

(расшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 



ОТЧЕТ 

о движении горюче-смазочных материалов (ГСМ) по 

(наименование учреждения) 

за __________ 20 г. 

№ Марка Государственный Марка Показания Показания Норма расхода Пробег за Остаток 
п/п транспортного номерной знак гсм спидометра спидометра гсм, л/100 км, месяц, гсм на 

средства на начало на конец город/населенный км начало 
месяца, км месяца, км пункт/трасса месяца, л 

1 

2 

ИТОГО по отчету за месяц х х х х 

Составил: 
(должность) (подпись) 

Проверил: 
(должность) (подпись) 

" 

Приложение № 4.5 

УТВЕРЖДАЮ 

(должность руководителя) 

(подпись, расшифровка подписи) 

" ______ 20 г. 

Приход Расход Остаток 

гсм за 

месяц, л 

гсм за гсм на 
месяц, л конец 

месяца, л 

(расшифровка 
подписи) 

(расшифровка 
подписи) 

Примечание: Представляет ответственный за работу автотранспорта. Отчет заполняется на остюванuu путевых листов за месяц. 



. ----

Приложение № 4.6 

(наименование учреждения) 

АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ АВТОМАШИНЫ 

(марка, госномер) 

Материально ответственное лицо __________________ в 
присуrствии старшего водителя (Ф. И. О.) __________ и членов постоянно 
действующей инвентаризационной комиссии (не менее 2-х человек): 

передал материально ответственному лицу _______________ _ 
автомашину 

На момент передачи ____ 20_года, в __ часов __ минуr, показание спидометра 
составило ____ , остаток бензина в баке ___ литров. 
С автомашиной ____ переданы следующие материальные ценности, находящиеся в 
автомашине: 

Автомобиль и автомобильная сигнализация в исправном состоянии. 

Сдал 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Прин�л 
(подпись) (расшифровка подписи) 

В присуrствии старшего водителя и членов постоянно действующей инвентаризационной 
комиссии: 

Члены комиссии 

Наименование должности 

Наименование должности 

Наименование должности 

(подпись) 

(подпись) 

(подпись) 

(расшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 

(расшифровка подписи) 



Приложение № 4.7 

(наименование учреждения) 

Акт 

· контрольного замера и установления норматива расхода топлива

(место проведения) (дата) 

1.Комиссия в составе:

Произвела контрольный замер расхода топлива по автомобилю 

гос. номер _______ , по ровной свободной городской дороге с асфальтовым 

покрытием, без пробок. 

№ Показатель Значение 
п/п 

1 Вид топлива 

2 Остаток топлива в баке до выезда, л 

3 Пройденный отрезок пуги, км 

4 Статус работы кондиционера выключен 

5 Остаток топлива в баке после остановки, л 

6 Расход топлива за пройденнй путь, л ( стр.2-стр.5) 

7 Расход топлива на 100 км, л (стр.6/стр.3*100 км) 

2. На основании проведенного замера угвердила для автомобиля 

базовую норму расхода топлива - __ л/100 км. 

3. Утвердила применение следующих 
Методических рекомендаций Минтранса: 

Наименование коэффициента .,,, 
. .. -�(_\_,-.,-.;: --.-��

--

повышающих коэффициентов из 

Значение 

��- -.-, : . �·,: 

При этом устанавливается, что зимний период длится с 1 ноября по 31 марта. 

Председатель комиссии: 

Члены комиссии: 

(подпись) (расшифровка 
подписи) 



Приложение № 4.8 

полное наименование учреждения 

АКТ№ 

о замене запчастей в основном средстве 

Материалы, 

Дата· Наимено-
используемые при замене 

№ Инвен- Перечень 
п/ 

проведения ванне 
тарный произведен- едини-

ремонтных основного 
ных работ 

наиме- номен-
п 

работ 
№ ца коли-

средства нова- клатур-
ный№ 

изме- чество 
ние 

рения 

(исполнитель) (подпись) (Ф.И.О.} 

(руководитель} (подпись} (Ф.И.О.) 



Приложение № 4.9 

полное наименование учреждения 

КАРТОЧКА 

учета работы автомобильной шины № ____ (новой, восстановленной,прошедшей 

"-\ 

углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации) 

Обозначение (размер) 

шины 

Модель шины 

Порядковый (заводской) 

номер 

Дата изготовления (неделя, 

год) 

Эксплуатационная норма 

пробега 

(нужное подчеркнуть) 

О Зав-од-изготовитель новой шины или шиноремонтное 

предприятие 

Ответственный за учет работы 

шины 



()) ()) Приложение №4.1 О 

Сводный реестр за 20 __ года 

(месяц) 

по администрируемым доходам 

(наименование администратора доходов бюд:жета) 

руб.коп 

Код октмо Остаток по расчетам с Текущий месяц Расчеты с 
плательщиками на 01 плательщиками на 01 
число месяца число месяца, 

следующего за 
отчетным 

поБК цели Задолженн Переплата Начисл Поступ Возвраще Уточнено Перечислено Задолженн Переплата 
ость ено ило но в ость 

доходо доходо соответству 
r В в на ющий 

лицево бюджет 
й счет 

1 2 3 4 5 6 т 8 9 10 11 12 

ИТОГО: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 

Руководитель 



Руководит 

ель 

Ответстве 

нный 

исполните 

ль 

11 11 

------

Q] 

(подпись) 

(подпись) 

20 г. 

Заполняется на 01 апреля, 01 июля, 01 октября, 01 января 

(расшифровка 

подписи) 

(расшифровка 
подписи) 

,r� 



Приложение № 4.11 

УТВЕРЖДАЮ 

(должность руководителя) 

(подпись, расшифровка подписи) 
« » -------- 20 г. 

« » 20
-----

г. 

АКТ 

приема-передачи кассы 

(наименование учреждения) 

№
----

Основание для проведения приема-передачи кассы: приказ от « » ___ 20 г. № 

РАСПИСКА 

К началу . проведения приемки-передачи все расходные и приходные документы на 
денежные средства сданы и все денежные средства, денежные документы, бланки строгой 
отчетности, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в 
расход. 

Ответственное лицо: 

(должность) (подпись) 
Акт составлен комиссией, которая установила следующее: 
1. Денежные средства
2. Денежные документы, из них

3. Бланки строгой отчетности, из
них

(расшифровка) 

руб. коп. 

руб. коп. 
руб. коп. 

руб. коп. 
руб. коп. 



1 

Приложение № 4.12 

Заявление 
Прошу перечислять причитающиеся мне заработную плату и другие 

выплаты на 

« 

на лицевой счет с _______ года, 
в Калужское отделение № 8608 ПАО Сбербанк г. Калуга. 
Расчетный счет 

--------------

К о р р. Счет 30101810100000000612 
инн 7707083893 
БИК 042908612 

» 20 г. 
-------

(подпись) (Ф.И.О. работника) 



о 

Приложение № 4.13 

УТВЕРЖДАЮ 
РУКОВОДИТЕЛЬ 
УЧРЕЖДЕНИЯ 

СМЕТА НА ПРИЕМ И ОБСЛУЖИВАНИЕ ДЕЛЕГАЦИИ 

(ОТДЕЛЬНЫХ ЛИЦ) 

Дата 
Сумма Наименование 

Расчет 
(руб.) оказываемых услуг 

Итого 

Главный бухгалтер 



УТВЕРЖДАЮ 
Руководитель 

ИСПОЛНИТЕЛЬСКИЙ ОТЧЕТ 

о приеме и обслуживании 

Приложение № 4.14 

г. Калуга _______ 20 г. 

С ___ по ____ 20 _ года бьша проведена встреча _______ по 
обмену опытом работы согласно утвержденной программе пребывания делегации 
(отдельных лиц). 

Участники приема: 
1. 
----------------

2. 
----------------

Пр игл а ш е н н ы е лица: 
1. 
--------------------

2. 
--------------------

Цель приема: 

На проведение приема и обслуживание приглашенных лиц израсходовано: 

№п/п Дата Назначение расхода Сумма 
Подтверждающие 

документы 

итого 

Члены комиссии ( приказ № __ от _____ _ 

Наименование должности 
(подпись/ расшифровка подписи) 



о 

Приложение № 5 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 
Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта 

1. В целях упорядочения эксплуатации служебного автотранспорта и контроля над

расходом топлива и смазочных материалов в КГУ им. К.Э.Циолковского создать 

постоянно действующую комиссию, утвержденную приказом руководителя 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

• проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;

• проверка показаний одометра;

• проверка правильности оформления первичных документов бухучета, полноты

и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов 

путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных 

исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, 

журнала выдачи путевых листов); 

• по итогам проверки комиссия составляет акт.



Приложение № 6 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы 

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных

операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися 

в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать 

постоянно действующую комиссию, утвержденную приказом руководителя 

учреждения. 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

• проверка осуществления кассовых и банковских операций;

• проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и

денежных документов; 

• проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления

наличных денег в кассу; 

• проверка использования полученных средств по прямому назначению;

• проверка соблюдения лимита кассы;

• проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

• полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей,

находящихся в кассе; 

• сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными,

отраженными в кассовой книге; 

• составление акта ревизии наличных денежных средств;



о 

Приложение № 7 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения

1.1. В своей деятельности комиссия руководствуется следующими нормативными 

правовыми актами: 

Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора; 

- Федеральным Законом от 06.12.2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для

органов государственной власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 

государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, 

утвержденной Приказом Минфина России от 01.12.201 О N 157н (далее - Инструкция №

157н); 

- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.201 О года

№ 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных

учреждений и Инструкции по его применению» (далее - приказ Минфина России

№ 174н);

- Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм

первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 

органами государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 

применению»; 

- Общероссийским классификатором основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008),

принятым и введенным в действие Приказом Росстандарта от 12.12.2014 N 2018-ст; 

- Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 «О Классификации

основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее - Постановление № 1 ); 

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок

поступления, выбытия, передачи, внутреннего перемещения, реализации основных 

средств, нематериальных активов, материальных запасов, являющихся государственной 

собственностью. 

1.2. Комиссия является коллегиальным органом. В ее состав включаются не менее 

трех человек (члены комиссии и председатель). Председатель осуществляет общее 

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении 

спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

Комиссия формируется из числа работников учреждения. В состав включаются 

руководители структурных подразделении, различные технические специалисты, 

инженеры, специалисты финансовых служб. 



1.3. Персональный состав комиссии утверждается приказом руководителя 

учреждения. 

1.4. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными 

знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Привлечение 

сторонних экспертов осуществляется на добровольных началах. Экспертом не может быть 

материально ответственное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за 

материальные ценности, в отношении которых принимается решение о списании. 

1.5. В рамках своих полномочий Комиссия принимает решения по следующим 

вопросам: 

об отнесении материальных ценностей к соответствующим видам 

нефинансовых активов (основным средства или материальным запасам); 

об определении группы аналитического учета, кодов по ОКОФ; 

об изменении стоимости основных средств и срока их полезного 

использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных 

показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в 

результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или 

модернизации; 

об изъятии и передаче ответственному лицу из списываемых основных 

средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных 

металлов и камней, цветных металлов и о постановке их на учет; 

об определении текущей оценочной стоимости объектов нефинансовых 

активов, выявленных при инвентаризации в виде излишков, а также полученных 

безвозмездно от юридических и (или) физических лиц; 

о сроке полезного использования поступающих в учреждение основных 

средств и нематериальных активов; 

о первоначальной (фактической) стоимости принимаемых к учету основных 

средств, нематериальных активов, материальных запасов; 

о принятии к учету поступивших основных средств, нематериальных 

активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том 

числе малоценных объектов движимого имущества, учитываемых на забалансовом 

учете; 

о присвоении инвентарных номеров объектам имущества; 

о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных 

средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их 

восстановления; 

о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов в 

установленном порядке; 

о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов от выбывающих основных средств и об определении их 

первоначальной стоимости; 

о списании (выбытии) материальных запасов, за исключением выбытия в 

результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением 

соответствующих первичных учетных документов; 

о сдаче вторичного сырья в специализированные организации; 

о списании с балансового учета учреждения задолженности 

неплатежеспособных дебиторов, а также списании с забалансового учета 

задолженности, признанной безнадежной к взысканию (в случае наличия 



с 
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документов, подтверждающих прекращение обязательства смертью (ликвидацией) 

дебитора, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ); 

о проведении плановых и внеплановых инвентаризаций имущества и 

обязательств согласно Положению об инвентаризации имущества и обязательств 

учреждения (Приложение № 8 к Учетной политике). 

прочие вопросы, связанные с принятием к бухгалтерскому учету и 

выбытием материальных ценностей, обязательств и других активов. 

1.6. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.7. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен 

превышать 14 дней. 

1.8. Решения комиссии считаются правомочными, если на ее заседании 

присутствует не менее двух третей от общего числа ее членов. 

1.9. Решение Комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывают 

председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. Также Комиссия 

оформляет соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов. 

1.1 О. Оформленные в установленном порядке документы (п.п. 

1.9, 2.6, 2.17, 2.18, 3.3, 3.6 настоящего Положения), необходимые для согласования 

решения о списании имущества, Комиссия передает в соответствии с Графиком 

документооборотn в бухгалтерию КГУ им. К.Э.Циолковского. 

2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их

эксплуатации

2.1. При поступлении нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации Комиссия 

принимает решения по следующим вопросам: 

выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества; 

определение категории поступающего имущества ( основные средства, 

нематериальные активы, непроизведенные активы или материальные запасы); 

определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных 

средств и нематериальных активов в целях принятия к учету и начисления 

амортизации; 

определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение 

нефинансовых активов в установленных случаях; 

изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов 

учреждения и сроков их полезного использования, обесценение основных средств 

и нематериальных активов; 

проверка кадастровой стоимости земельных участков и объектов недвижимости, 

которые учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости; 

контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных 

номеров на соответствующих объектах основных средств; 

оценка обоснованности (эффективности) финансово-экономических решений, 

принимаемых при изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным 

способом; 

отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу; 

определение перечня объектов имущества, полностью или частично используемых 

в приносящей доход деятельности; 

подготовка заключений об использовании объектов имущества, учитываемых в 

рамках вида финансового обеспечения 2 "Приносящая доход деятельность", в 



деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания с целью 

их закрепления за учреждением и перевода на учет по виду финансового 

обеспечения 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) 

задания". 

2.2. При принятии к учету объектов имущества Комиссия проверяет наличие 

сопроводительных документов и технической документации, а также производит 

инвентаризацию приспособлений, принадлежностей, составных частей поступающего 

имущества в соответствии с данными указанных документов. 

2.3. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, 

нематериальным активам, непроизведенным активам или материальным запасам 

принимается на основании п. 7, п. 8 ФСБУ «Основные средства», п. 38, п. 39, п. 41, п. 56, 

п. 57, п. 70, п. 98, п. 99 Инструкции № 157н, а также соответствующих положений 

У четной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.4. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение 

основных средств, нематериальных активов в целях их принятия к учету и начисления 

амортизации принимается комиссией в соответствии с требованиями п. 35 ФСБУ 

«Основные средства», п. 44, п. 60, п. 61 Инструкции № 157н, а также согласно 

положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета на основании: 

- информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки

полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам 

основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от О 1.01.2002 

№ 1 в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования 

определяется по наибольшему сроку, предусмотренному для указанных амортизационных 

групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования 

рассчитывается исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное 

восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных 

Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 N 1072; 

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, - при отсутствии

информации в нормативных правовых актах; 

- ожидаемого срока использования объекта в соответствии с ожидаемой

производительностью или мощностью; 

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации,

естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; 

Г' нормативно-правовых и других ограничений использования объекта; гарантийного срока 

использования объекта - при отсутствии информации в законодательстве РФ и документах 

производителя; 

- данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и

нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации, сумм начисленной 

амортизации, поведенных капитальных ремонтах, модернизациях, реконструкциях - при 

поступлении объектов, бывших в эксплуатации в учреждениях, государственных 

(муниципальных) организациях; 

- информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений

сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно

законодательству РФ, об ожидаемом сроке их использования при определении срока

полезного использования нематериальных активов.

2.6. Определение первоначальной (фактической) стоимости поступившего

имущества осуществляется комиссией согласно положениям п.п. 15 - 24 ФСБУ

«Основные средства», требованиям п.п. 23, 47, 62, 72, 102, 103 Инструкции № 157н и
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соответствующим положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета на 

основании следующих документов: 

- сопроводительной и технической документации (государственных контрактов,

договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ 

(услуг), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется материально 

ответственным лицом в копиях либо по требованию комиссии в подлинниках; 

- документов, представленных предыдущим балансодержателем (по безвозмездно

полученным объектам имущества); 

- отчетов независимых оценщиков (по объектам, принимаемым по текущей

оценочной (рыночной) стоимости на дату принятия к учету). 

При определении текущей оценочной стоимости комиссией также используются 

данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме 

от организаций-изготовителей, сведения об уровне цен, имеющиеся у органов 

государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной 

литературе, экспертные заключения о стоимости отдельных (аналогичных) объектов. 

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно 

связанными с приобретением, сооружением или изготовлением (созданием) объектов 

нефинансовых активов с целью их включения в первоначальную (фактическую) 

стоимость этих активов. Положения данного пункта применяются в отношении тех затрат, 

включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объектов нефинансовых 

активов прямо не предусмотрено федеральными стандартами, Инструкцией № 157н и 

Учетной политикой для целей бухгалтерского учета. 

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от 

органов государственной власти (местного самоуправления), государственных 

(муниципальных) организаций, созданных на базе государственного (муниципального) 

имущества, в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления, 

принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется на основании Актов 

приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим 

балансодержателем, в соответствии с требованиями п. 29 Инструкции № 157н, п. 24 

ФСБУ «Основные средства»: в оценке, определенной передающей стороной 

(собственником) - по стоимости, отраженной в передаточных документах. 

2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения 

(пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенных активов, 

г, выявленных при инвентаризации и проверках, поступлении объектов имущества от 
--

разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансовых активов, поступлении 

материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств 

или иного имущества стоимость нефинансовых активов определяется комиссией согласно 

положениям п. 52 ФСБУ «Концептуальные основы», п. 22 ФСБУ «Основные средства», 

п.п. 23, 25, 31, 1 Об, 357 Инструкции № 157н и соответствующим положениям Учетной 

политики для целей бухгалтерского учета. 

При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости 

ликвидируемой части объекта осуществляется в соответствии с Учетной политикой для 

целей бухгалтерского учета. 

2.1 О. Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся у учреждения 

на праве постоянного (бессрочного) пользования, признается их рыночная (кадастровая) 

стоимость (п. 23 Инструкции № 157н). 

2.11. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая 

восстановительная стоимость нефинансовых активов определяется комиссией на день 
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обнаружения ущерба согласно положениям п. 220 Инструкции № 157н и Учетной 

политики для целей бухгалтерского учета. 

2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации 

основных средств комиссией может быть принято решение об увеличении срока 

полезного использования соответствующих объектов (п. 44 Инструкции № 157н, Учетная 

политика для целей бухгалтерского учета). Решение об увеличении срока полезного 

использования основных средств принимается на основании заключения комиссии, 

согласно которому в результате произведенных работ изменились первоначально 

принятые нормативные показатели функционирования объекта. 

2.13. Ежегодно в срок до 01 ноября комиссия определяет продолжительность 

периода, в течение которого предполагается использовать нематериальные активы, 

числящиеся в балансовом учете учреждения (п. 61 Инструкции N 157н). В случаях его 

существенного изменения комиссия уточняет срок полезного использования 

соответствующих нематериальных активов. 

2.14. В случае достройки, реконструкции, дообору давания, модернизации 

нефинансовых активов ( основных средств, нематериальных активов, материальных 

запасов) комиссией принимается решение об увеличении их первоначальной 

(фактической) стоимости (п. 19 стандарта "Основные средства", п.п. 

27, 69, 120 Инструкции N 157н; соответствующие положения Учетной политики для целей 

бухгалтерского учета). 

2.15. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение материально 

ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а 

также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом 

требований п.п. 46, 118 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей 

бухгалтерского учета. 

2.16. При принятии имущества (вложений) к балансовому учету движимое 

имущество относится комиссией к особо ценному 

движимому имуществу согласно критериям 

постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 

уполномоченных органов. 

движимому имуществу или иному 

(требованиям), установленным 

N 538 и правовыми актами иных 

2.17. Если из содержания документации на принимаемый к учету объект 

нефинансовых активов, следует, что в нем содержатся драгоценные металлы, 

соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи основных 

средств и Инвентарных карточках. Если в сопроводительных документах и технической 

документации отсутствует информация о содержании в объекте драгоценных металлов, но 

по данным комиссии в объекте основных средств могут содержаться драгоценные 

металлы, в соответствующей графе инвентарной карточки производится запись: «В 

данном объекте могут находиться драгоценные металлы, содержание которых будет 

определено после списания объекта, его переработки и извлечения драгоценных 

металлов». 

2.18. При поступлении выбытии нефинансовых активов, а также в ходе их 

эксплуатации (использования) комиссией оформляются следующие первичные 

документы: 

• Решение о признании объектов нефинансовых активов ( ф. 0510441 );

• Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440);

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 05041 О 1 или ф. 0510448);

• Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
(ф. 0504207);
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• Акт приемки ( ф. 0504220 или ф. 0510452);

• Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных
объектов основных средств (ф. 0504103);

• Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества ( ф. 0510442);

• Акт о списании объектов НФА (ф. 0504104 или ф. 0510454);

• Акт о списании транспортного средства ( ф. 0510456);

• Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230 или ф. 0510460);

• Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

Соответствующие Акты и (или) приходные ордера составляются также в случае: 

- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при

инвентаризации; 

- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом. 

2.19. Бухгалтерия принимает к учету нефинансовые активы на основании 

представленных первичных учетных документов, прошедших внутренний контроль 

сотрудниками учреждения в соответствии с Графиком документооборота (Прило:жение 3). 

3. Принятие решений по выбытию активов
3.1. При выбытии (списании) активов Комиссия осуществляет следующие 

полномочия: 

осмотр имущества; 

- принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего

использования (восстановления) имущества или его частей (узлов, деталей,

конструкций и материалов) с учетом положений Учетной политики для целей

бухгалтерского учета;

установление причин списания имущества;

проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими

рассмотрение вопроса о списании имущества;

принятие решения о необходимости требования дополнительных документов

(информации) и привлечения специалистов (экспертов) и (или)

специализированных организаций для принятия решения;

- принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом

объектов движимого имущества, периодических изданий), дебиторской и

кредиторской задолженности;

подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования списания

имущества;

контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей,

конструкций и материалов;

контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию

материальных ценностей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных

металлов), определение их количества и веса;

контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных ценностей,

полученных в результате разборки (демонтажа) объектов имущества;

установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение

условий содержания и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений;

осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о

списании дебиторской и кредиторской задолженности;

иные полномочия.
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3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения 

согласно положениям п.п. 45, 46 ФСБУ «Основные средства», п.п. 34, 51, 63, 339, 371, 377 

Инструкции № 157н в следующих случаях: 

имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе 

физического или морального износа; 

имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или 

уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи, 

выявленные при инвентаризации), а также невозможности выяснения его 

местонахождения; 

имущество в установленном порядке передается иной организации 

государственного сектора, государственному (муниципальному) предприятию; 

- в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных

действующим законодательством;

признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в целях ее

списания с балансового учета в связи с истечением срока исковой давности (ст.

196 ГК РФ), прекращением (приостановлением) исполнительного производства по

основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об

исполнительном производстве", а также в соответствии с положениями главы

26 "Прекращение обязательств" ГК РФ;

признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового

учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно действующему законодательству, а также при получении

документов, подтверждающих прекращение обязательств смертью (ликвидацией)

дебитора;

признание согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского

учета кредиторской задолженности невостребованной кредиторами в целях ее

списания с балансового учета и истечение срока учета кредиторской

задолженности за балансом в целях ее списания с забалансового учета.

3.3. Комиссия принимает решение по выбытию (списанию) активов после

выполнения следующих мероприятий: 

непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их 

технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению 

с использованием необходимой технической документации (технического 

паспорта, проекта, чертежей, технических условий, инструкций по эксплуатации и 

т.п.), данных бухгалтерского учета и установления непригодности их к 

восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности 

дальнейшего восстановления и (или) использования; 

рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие 

имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или 

уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное 

управление (акты об аварии или заверенные его копии и т.п.) - при списании 

основных средств, выбывших вследствие аварий и иных чрезвычайных 

обстоятельств; 

установления конкретных причин списания (выбытия): 

• износ физический, моральный;

• авария;
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• нарушение условий эксплуатации;

• ликвидация при реконструкции;

• другие конкретные причины;

выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, 

рассмотрения пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию, и 

вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной 

законодательством; 

поручения сотрудникам учреждения, обладающим специальными знаниями, или 

экспертам подготовки технического заключения о техническом состоянии объектов 

имущества, подлежащих списанию, или составления дефектной ведомости на 

оборудование, находящееся в эксплуатации более 1 О лет, а также на 

производственный и хозяйственный инвентарь - при списании основных средств, 

не пригодных к использованию по назначению; 

определения возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов, выбывающих основных средств и их оценки исходя из рыночной 

стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

3.4. Решение о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования 

имущества оформляется в виде отдельного документа. 

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по 

причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания: 

внешних признаков неисправности устройства; 

наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, 

вышедших из строя. 

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по 

причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, 

делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной. 

Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного 

средства принимаются комиссией учреждения на основании: 

- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в

разумные сроки (смета составляется сотрудниками организации или сторонними

специалистами, имеющими документально подтвержденную квалификацию для

проведения соответствующих работ);

документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов

(с учетом гарантийных обязательств).

3.5. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях

Комиссия передает в Министерство экономического развития Калужской области Акт о 

списании имущества и иные документы, необходимые для согласования решения о 

списании имущества. После согласования Акт передается на утверждение руководителю 

учреждения. 

3 .6. После утверждения Акта о списании имущества Комиссия контролирует 

выполнение мероприятий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, 

уничтожение, утилизацию и т.п. 

3.7. Решение о списании печатей, штампов и факсимиле оформляется Актом о 

списании объектов НФА (ф. 0504104 или ф. 0510454); с обязательным оттиском 

списываемых печатей, штампов и факсимиле. 
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Приложение № 8 

к У четной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения 

1. Организация проведения инвентаризации

1.1. Настоящее положение об инвентаризации имущества и обязательств 

учреждения (далее Положение) устанавливает порядок проведения 

инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов. 

1.2. Положение разработано в соответствии с требованиями: 

- Приказа Минфина России от О 1.12.201 О N 157н «Об утверждении Единого плана

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказа Минфина России от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федерального стандарта «Концептуальные основы бухгалтерского учета и

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом

Минфина от 31.12.2016 № 256н;

- Федерального стандарта «Доходы», утвержденным приказом Минфина от

27.02.2018 № 32н;

- Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»,

утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

- указания ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций

юридическими лицами ... »;

Методическими указаниями 

утвержденными приказом 

по первичным 

Минфина 

документам и регистрам, 

от 30.03.2015 № 52н; 

- Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий,

утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает правила проведения инвентаризации 

имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 

забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, 

проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. 
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Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном 

хранении учреждения. 

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), 

проводит арендатор ( ссу до получатель). 

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных (материально ответственных) лиц, далее - ответственные лица. 

1.3. Основными целями инвентаризации имущества и обязательств являются: 

выявление фактического наличия активов (как собственных, так и не 

принадлежащих учреждению); 

сопоставление фактически полученных данных о наличии активов с данными 

аналитического и синтетического учета (выявление излишков и недостач); 

- проверка полноты и правильности отражения в учете оценки активов и

обязательств;

проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств,

использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения

материальных запасов, ценных бумаг, денежных средств.

1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация

которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

- при смене ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества

(немедленно по установлении таких 
1

фактов);

- в случае стихийного бедствия,, пожара и других чрезвычайных ситуаций,

вызванных экстремальными условиями ( сразу же по окончании пожара или

стихийного бедствия);

- при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

1.5. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень

имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них,

устанавливаются отдельным приказом руководителя учреждения, кроме случаев,

предусмотренных в п. 81 ФСБУ "Концептуальные основы".

2. Общий порядок и сро1.:и проведения инвентаризации.

2.1. В целях проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно 

действующая инвентаризационная комиссия. По решению руководителя 

учреждения, в том числе для одновременного проведения инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств могут быть созданы рабочие 

инвентаризационные комиссии. 

Состав рабочей инвентаризационной комиссии будет зависеть от специфики 

групп проверяемых объектов. 

Персональный состав постоянно действующей и рабочих инвентаризационных 

комиссий утверждает руководитель учреждения приказом (распоряжением) по 

учреждению. 

2.3. Перед началом инвентаризации необходимо: 



Подготовить Решение о проведении инвентаризации по ф.0510439. с указанием: 

причины проведения инвентаризации, объектов инвентаризации, сроков проведения 

инвентаризации, даты, по состоянию на которую проводится инвентаризация, 

состава инвентаризационных комиссий (рабочих инвентаризационных комиссий), 

ответственных лиц, в отношении которых проводится инвентаризация, мест 

проведения инвентаризации. 

Решение составляется в виде электронного документа. При необходимости 

внесения изменений в Решение ( ф.0510439) о проведении инвентаризации или его 

аннулирования оформляется документ Изменение Решения о проведении 

инвентаризации по ф.0510447. Внесение изменений в Решение (ф.0510439) 

допускается только до начала проведения инвентаризации. 

Изменение Решения ( ф. 051044 7), которым изменяются, отменяются или 

дополняются отдельные строки Решения (ф. 0510439) является корректирующим. 

Изменение Решения (ф. 0510447), которым отменяется Решение (ф. 0510439), 

является аннулирующим. 

С момента аннулирования (отмены) Решения (ф. 0510439) изменения в него не 

о вносятся. 

Решение (ф. 0510439) направляется для ознакомления членам 

инвентаризационной комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии), указанным 

в Разделе 2 "Инвентаризации объектов, указанных в разделе 1 настоящего решения 

осуществить следующим инвентаризационным (рабочим инвентаризационным) 

комиссиям в составе" Решения (ф. 0510439), ответственным лицам, указанным в 

графе 4 Раздела 1 "Провести инвентаризацию согласно настоящему решению в 

отношении следующих объектов бухгалтерского учета", а также лицам, 

осуществляющим ведение бухгалтерского учета и подписания простой ЭП в листе 

ознакомления, прилагаемого к Решению (ф. 0510439). 

2.4. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

- проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не

принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

- проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств,

использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения

материальных запасов, денежных средств;

- определение состояния имущества и его назначения;

- выявление признаков обесценения активов;

- сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием имущества, с

выписками из счетов, с данными актов сверок;

проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов; 

- проверка документации на активы и обязательства;

выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 

- выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами,

подготовка предложений о списании такой задолженности;



- составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты

инвентаризации, их количество, статус и целевая функция;

- составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также

выявление причин таких отклонений;

- оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии;

- подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств,

которые повлекли неточности и ошибки.

2.5. Инвентаризации подлежат все виды имущества и финансовых обязательств 

независимо от его местонахождения, в том числе: 
- показатели по следующим балансовым счетам:

О 1 О 1 00 ООО «Основные средства»;

О 102 00 ООО «Нематериальные активы»;

О 103 00 ООО «Непроизведенные активы»;

О 105 00 ООО «Материальные запасы», включая О 105 07 ООО «Готовая

продукция» и О 105 08 ООО «Товары»;

О 1 Об 00 ООО «Вложения в нефинансовые активы»;

С О 107 00 ООО «Нефинансовые активы в пути»;

с 

О 109 00 ООО «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ,

услуг» (при наличии незавершенного производства);

О 201 00 ООО «Денежные средства учреждения», в том числе О 201 3 5 ООО

«Денежные документы» и О 201 34 ООО «Касса»;

О 204 00 ООО «Финансовые вложения»;

О 205 00 ООО «Расчеты по доходам»;

О 206 00 ООО «Расчеты по выданным авансам»;

О 207 00 ООО «Расчеты по кредитам, займам (ссудам)»;

О 208 00 ООО «Расчеты с подотчетными лицами»;

О 209 00 ООО «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

О 210 00 ООО «Прочие расчеты с дебиторами»;

О 301 00 ООО «Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам»;

О 302 00 ООО «Расчеты по принятым обязательствам»;

О 303 00 ООО «Расчеты по платежам в бюджеты»;

О 304 00 ООО «Прочие расчеты с кредиторами»;

О 401 50 ООО «Расходы будущих периодов»;

О 401 60 ООО «Резервы предстоящих расходов».

- показатели по следующим забалансовым счетам:

О 1 «Имущество, полученное в пользование»;

02 «Материальные ценности, принятые на хранение»;

03 «Бланки строгой отчетности»;

07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»;

21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в

эксплуатации»;

22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»;

23 «Периодические издания для пользования»;

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»;



с 

с 

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)». 

другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации 

2.6. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 

проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 

сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые 

инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя. 

2.7. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 

комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 

движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные 

бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует последние приходные и 

расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до 

инвентаризации на "_"» (дата). Это служит основанием для определения остатков 

имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

2.8. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 

расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или 

переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 

оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные расписки дают 

сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 

получение имущества. 

2.9. По решению инвентаризационной комиссии фактическое наличие находящегося 

в учреждении имущества при инвентаризации может проверяться путем фото- и 

видеофиксации фактического наличия или отсутствия имущества, результатов 

подсчета, взвешивания и обмера в режиме реального времени. Для этого 

руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый 

персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.). 

2.1 О. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 

участии ответственных лиц. 

2.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. 

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи 

данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность 

оформления материалов инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется 

своя форма инвентаризационной описи. 

- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.

0504082);

- инвентаризационная опись ( сличительная ведомость) бланков строгой отчетности

и денежных документов (ф. 0504086);

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых

активов (ф. 0504087).

По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также

полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям,

составляются отдельные описи (ф. 0504087);



- инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими
дебиторами и кредиторами ( ф. 0504089);
- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
- инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)
(ф. 0504083);
- инвентаризационная опись ценных бумаг ( ф. 0504081 ).

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями,
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-!! (ф. 0317012), 
утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49. 
2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии 
должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных 

� комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи 
должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится 
инвентаризация. 
2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, 
они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об 
этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в 
случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в 
установленном порядке. 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых

активов ,обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение объекты 
библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 
3.2 настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 
«Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, 
полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика 
на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по 
документам и регистрам до момента выбытия. 
Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они
заполнены;
- состояние техпаспортов и других технических документов;



- документы о государственной регистрации объектов;

- документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в

аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 

оформление. 

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета 

или технической документации следует внести соответствующие исправления и 

уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 

- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по

назначению;

- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча

и т. Д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по 

НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

Q 11 - в эксплуатации; 

12 - требуется ремонт; 

nL 

13 - находится на консервации; 

14 - требуется модернизация; 

15 - требуется реконструкция; 

16 - не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 - не введен в эксплуатацию. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

1 1 - продолжить эксплуатацию; 

12 - ремонт; 

13 - консервация; 

14- модернизация, дооснащение (дооборудование);

15 - реконструкция;

16 - списание;

1 7 - утилизация.

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя

библиотеки, а также в следующие сроки:

- наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, - ежегодно;

- редчайшие и ценные фонды - один раз в три года;

- остальные фонды - один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем

подсчета, электронные документы - по количественным показателям и контрольным 

суммам. 

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 

средства - недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 

- нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали

монтировать;

- состояние и причины законсервированных и временно приостановленных

объектов строительства.



При проверке используется техническая документация, акты сдачи 

выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах 

строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 

0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и 

оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных 

работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход 

реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной 

приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н. 

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

- есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают

исключительные права учреждения на активы;

- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим 

образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 

С) 11 - в эксплуатации; 

14 - требуется модернизация; 

16 - не соответствует требованиям эксплуатации; 

17 - не введен в эксплуатацию. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 - продолжить эксплуатацию; 

14 - модернизация, дооснащение (дооборудование); 

16 - списание. 

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и 

по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в 

учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 

организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах 

бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на 

С материальные запасы, которые: 

- находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

- находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование,

количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных

документов;

- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи

указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата

отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

- переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по

данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

- находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование

организации и материальных запасов, количество и стоимость.

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются:

- остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;



- топливо, которое хранится в емкостях.

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

- специальными измерителями или мерками;

- путем слива или заправки до полного бака;

- по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня

топлива.

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах

комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с 

выписками из лицевых и банковских счетов. 

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути ( счета 201.13, 201.23 ), 

комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов - банковскими 

квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных 

ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных 

терминалов) и т. п. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 

0504082). 

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в 

С которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных 

денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям 

на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата. 

Инвентаризации подлежат: 

- наличные деньги;

- бланки строгой отчетности;

- денежные документы;

- ценные бумаги.

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков

строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При 

проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные 

номера бланков. 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 

- проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые

ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров,

доверенности на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы

кассовой дисциплины;

- сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого

(расчетного) счета;

- поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств,

своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты.

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в 

инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных 

документов и бланков строгой отчетности - в инвентаризационной описи (ф. 

0504086). 

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет 

сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор 

аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского 



учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи 

(ф. 0504087). 

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с 

учетом следующих особенностей: 

- определяет сроки возникновения задолженности;

- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также

переплаты сотрудникам;

- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками)

и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и

внебюджетными фондами - по налогам и взносам;

- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

- выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также

дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в

соответствии с положением о задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 

0504089). 

3 .1 О. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 

n - суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, -
, _ __,,, 

(: 

счетов, актов, договоров, накладных;

- соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной

политике;

- правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов

будущих периодов (ф. 0317012). 

3 .11. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 

- количество дней неиспользованного отпуска;

- среднедневная сумма расходов на оплату тру да;

- сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское

страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, 

которого утверждена в учетной политике учреждения 

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 

правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 

доходам будущих периодов относятся в том числе: 

- доходы от аренды;

- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по

соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих 

периодов. 

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 

обоснованность наличия остатков. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов 

будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 



3 .13. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и 

иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, 

утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 23 lн. 

4. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных

расхождений. 

4.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено 

несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного 

имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией 

оформляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). 

В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета -

недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном 

выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного 

управления, но числящиеся (или подлежащие отражению) в бухгалтерском учете на 

забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость. 

О 4.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем 

и передаются председателю инвентаризационной комиссии. 

о 

4.3. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает 

письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть 

отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений 

и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и 

характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

4.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

готовит для руководителя учреждения предложения: 

- по списанию недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, и

при необходимости по их отнесению за счет виновных лиц;

- по оприходованию излишков;

- по списанию невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

4.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о

результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам

инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по

результатам инвентаризации (ф. 0504092).

Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения

с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

4.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и

отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация. При

проведении инвентаризации в целях составления годовой отчетности результаты

инвентаризации отражаются в этой годовой отчетности.



L' 

График проведения инвентаризации 

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 
Наименование 

Сроки проведения 
объектов Период проведения инвентаризации 

п/п инвентаризации 
инвентаризации 

Нефинансовые активы 

1 
(основные средства, Ежегодно 

Год 
материальные запасы, на 1 ноября 
нематериальные активы) 

Финансовые активы 

( финансовые вложения, 
Ежегодно 

2 денежные средства на 
на 1 ноября 

Год 

счетах, дебиторская 
задолженность) 

Ревизия кассы, 

соблюдение порядка 

ведения кассовых 
Ежеквартально 

операций 
3 

на последний день 
Квартал 

Проверка наличия, 
отчетного 

выдачи и списания 
квартала 

бланков строгой 
отчетности 

Обязательства 
(кредиторская 
задолженность): 

4 - с подотчетными
Один раз в три месяца Последние три месяца 

лицами

- с организациями и
Ежегодно на 1 ноября Год 

учреждениями

Внезапные При необходимости в соответствии 
ин вентар изаци и - с приказом руководителя или 

всех видов имущества учредителя 
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Приложение № 9 

к У четной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

ПОЛОЖЕНИЕ О ВНУТРЕННЕМ ФИНАНСОВОМ КОНТРОЛЕ 

КГУ ИМ. К.Э. ЦИОЛОКОВСКОГО 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о внутреннем финансовом контроле (далее - Положение) 

КГУ им. К.Э. Циолковского (далее - университет) разработано в соответствии с 
законодательством Российской Федерации (включая, но не ограничиваясь, 

внутриведомственные нормативные правовые акты): 
• Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);
• Налоговый кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);
• Гражданский кодекс Российской Федерации (с изменениями и дополнениями);
• Трудовой кодекс Российской федерации (с изменениями и дополнениями);
• Федеральный закон от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
• Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные

законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового 

положения государственных (муниципальных) учреждений»; 
• Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
• Приказ Минфина России от 16.12.201 Ог. № 17 4н «Об утверждении плана счетов

бухгалтерского учёта бюджетных учреждений и инструкции по его применению»; 
• Правила бухгалтерского учета, стандарты и нормы, установленные приказами

Минфина России от 01.12.2010 № 157н, от 12.10.2012 № 134н, от 06.12.2010 № 162н, от 
16.12.2010№ 174н; 

• Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального

стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного
сектора»;

• Приказ Минфина России от 07.09.2016 № 356 «Об утверждении методических
рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового контроля»; 

• Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки»; 

• Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Инструкция о порядке
составления, предоставления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 
государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»; 

• Приказ Минфина России от 28.12.201 О № 191 н «Об утверждении Инструкции о
порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об 
исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

• У став университета.
Настоящее Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения

внутреннего финансового контроля в университете (далее - внутренний контроль). 
1.2. Основной целью внутреннего контроля является соблюдение действующего 

законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 

деятельности. 



1.3. Основные задачи внутреннего контроля: 
- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении

деятельности, ради которой создан университет;

- анализ системы внутреннего контроля университета, который позволяют выявить

существенные аспекты, влияющие на ее эффективность;
- установление соответствия финансовых операций, которые проводятся в части финансово­
хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете и
отчетности требованиям законодательства РФ;

- установление соответствия проводимых операций регламентам и полномочиям

сотрудников.

1.4. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить: 
- соблюдение требований законодательства РФ в области бухгалтерского (бюджетного)
учета, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной
деятельности;

- контроль обоснованности планируемых операций, контроль расчетов плановых
показателей;
- достижение установленных или запланированных показателей ФХД, государственных

(муниципальных) программ и заданий;

- обеспечение полноты и достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности и
отчетности о реализации государственных программ, исполнении государственных заданий,
управленческой отчетности;

С - соблюдение финансовой и тру до вой дисциплины;

о 

- повышение результативности использования субсидий, ЛБО (в части операций по
исполнению публичных обязательств) и средств, полученных от приносящей доход
деятельности;
- целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;
- обеспечение сохранности имущества, его эффективного использования и распоряжения;

- эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в
соответствии с утвержденными нормами (нормативами);

- соблюдение ограничений и запретов установленных законодательством Российской

Федерации о контрактной системе в сфере закупок, требований к обоснованию закупок и
обоснованности закупок, о нормировании в сфере закупок;
- иное.

1.5. Принципы внутреннего контроля университета: 
- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего
контроля норм и правил, установленных законодательством РФ;

- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ,
путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной
информации;

- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех, сторон деятельности
объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с
законодательством РФ.

1.6. Внутренний контроль осуществляется сотрудниками университета в соответствии 
с их полномочиями и функциями. 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ СИСТЕМЫ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 
- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- соблюдение требований законодательства;



- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений ректора университета;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности университета;

- сохранность имущества университета.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы всех 

структурных подразделений университета. 

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых 

фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством РФ и иными 

локальными нормативными актами университета. 

2.4. Внутренний контроль в университете проводится тремя типами контрольных 

мероприятий: предварительный, текущий и последующий. 

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или 

иная операция. 

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют: ректор университета, проректоры, главный 

бухгалтер, специалисты юридической службы и руководители структурных подразделений. 

С На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему: 

проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых 

средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным 

бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 

- проверка и визирование проектов договоров (контрактов) специалистами юридической

службы;

- предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием
финансовых и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером, начальником
управления экономического развития, начальником управления эксплуатации зданий и
сооружений, руководителями подразделений.

2.4.2. Текущий контроль производится путем: 

- проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово- хозяйственной
деятельности;

- ведения бухгалтерского учета;

осуществления мониторингов расходования средств по назначению, оценки

эффективности и результативности их расходования. 
Методами текущего внутреннего контроля являются: 

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей,
платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к
оплате;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств
и (или) отчетных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

структурных подразделений. 

2.4.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 
операций. 

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и 
вскрытие причин нарушений. 

Методами последующего внутреннего контроля являются: 
- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в университете;



- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности университета и его

обособленных структурных подразделений.
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых 

проверок. 
Объектами плановой проверки являются: 

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского

(бюджетного) учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском

(бюджетном) учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
- достоверность отчетности.

Общая программа внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
отражена в Приложении 1 настоящего Положения. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в 

отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 
2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных 

нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их 
устранению и недопущению в дальнейшем. 

2.6. Подотчетные лица при проведении проверки предоставляют проверяющим всю 

необходимую документацию и дают пояснения по возникающим вопросам. 
2.7. Работники университета, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 

письменной форме представляют ректору университета объяснения по вопросам, 
относящимся к результатам проведения внутреннего контроля. 

2.8. По результатам проведения проверки ответственными специалистами 
разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений. 

3. СУБЪЕКТЫ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 
- ректор университета, проректоры, главный бухгалтер, директора институтов/деканы
факультетов;

- руководители структурных подразделений и работники университета на всех уровнях.
3.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 

функционировании системы внутреннего контроля, определяется локальными 

нормативными актами университета, в том числе положениями о соответствующих 

структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами 

С1 университета и должностными инструкциями работников.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СУБЪЕКТОВ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

4.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 

своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных 
им сферах деятельности. 

4.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 

контроля возлагается на руководителей структурных подразделений. 
4.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса Российской Федерации. 

5. ОЦЕНКА СОСТОЯНИЯ СИСТЕМЫ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ

5.1. Оценка эффективности, непосредственная оценка адекватности, достаточности 
системы внутреннего контроля в университете, а также, контроль за соблюдением процедур 
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внутреннего контроля осуществляется ректором университета и рассматривается на 

специальных совещаниях, проводимых ректором университета. 

5.2. В рамках указанных полномочий ответственные лица представляют ректору 

университета результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего 

контроля и в случае необходимости, разработанные совместно с главным бухгалтером 

предложения по их совершенствованию. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, регулируются 

законодательством РФ, У ставом университета. 
6.2. Настоящее Положение, а также все изменения и/или дополнения к Положению 

утверждаются ректором университета. 
6.3. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные 

пункты, разделы настоящего Положения вступят с ним в противоречие, то они не 

применяются, юридическую силу будут иметь положения действующего законодательства 

РФ. 

6.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения ректором. 



Приложение № 1 

к Положению 

ОБЩАЯ ПРОГРАММА 
ВНУТРЕННИХ ПРОВЕРОК ФИНАНСОВО - ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

Бухгалтерский учет 

№ Объект Проводимые мероприятия Ответственные 

проверки лица 

1. Ведение -проверка правильного отражения расчетов в бухгалтерском учете по бюджетной Главный 

бухгалтерского и приносящей доход деятельности; бухгалтер 

учета -проверка применения плана счетов, утвержденной в учетной политике

учреждения;
-ведение учета согласно инструкции гю бюджетному учету;
-проверка правильности расстановки ОКОФ;
-проверка материалов инвентаризаций и ревизий и отражение результатов в
бухгалтерском учете;
-проверка обоснованности расходов с точки зрения Налогового кодекса РФ;
-проверка соответствия записей по счетам аналитического учета с записями в
Главной книге и в формах журнала, бухгалтерских отчетах;
-проверка применения статей классификации операций сектора
государственного управления и целевого использования средств;

2. План ФХД -проверка исполнения плана ФХД; Главный 

о 
-оценка методологии и качества планирования ФХД бухгалтер 

Начальник 
Управления 
экономического 
развития 

3. Стипендиальный -проверка обоснованности распределения стипендиального фонда; Главный 
фонд -проверка обоснованности начисления стипендий. бухгалтер 

4. Налоги и сборы -проверка расчетов по налогам и сборам согласно перечню уплачиваемых Главный 
учреждением налогов; бухгалтер 
-проверка правильности определения налоговой базы;
-проверка правильности определения налоговых ставок;
-проверка правильности применения налоговых вычетов;
-проверка правильности применения льгот;
-проверка правильности начисления, перечисления налоговых платежей;
-проверка гтавилыюсти составления налоговой отчетности

5. Возмещение -проверка своевременности претензий вследствие нарушения договорных Главный 

с 
материального обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и.т.д.; бухгалтер 
ущерба -проверка обоснованности списания претензионных сумм на финансовый

результат;
-проверка расчетов по недостачам, растратам и хищениям, проверка соблюдения
сроков и порядка рассмотрения снучаев недостач, потерь, растрат;
- проверка полноты и правильности оформления материалов о претензиях по
недостачам, потерям и хищениям;
-провер1<а правильности и обоснованности числящейся в бухгалтерском учете
сумм задолженности по недостачам и хищениям.

6. Финансовый -проверка правил1,ности, полноты определения и отражения в учете доходов по Главный 
результат видам деятельности в разрезе статей плана ФХД учреждения; бухгалтер 

7. Бухгалтерская и -проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, Главный 
статистическая содержащимся в регистрах бухгалтерского учета; бухгалтер 
отчетность -проверка правильности оценки статей от,,етности;

-проверка на согласованность показателей форм отчетности;
-пооверка статистической отчетности.

Контрактная служба 

№ Объект Проводимые мероприятия Ответственные 
проверки лица 

1. Внутренние - проверка внутренних документов отдела, наличие, актуальность; Начальник 
документы, правового 
оеrламентирующ управления 
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ие работу Руководитель 
контрактной контрактной 
службы службы 

2. Планирование - соответствие законодательным нормам при осуществлении планирования Начш1ы1ик 
закупок проведения закупок; правового 

упра1Зления 
Руководитеm, 
контрактной 
службы 

3. Осуществление -соответствие законодательным нормам при осуществлении процедуры Начальник 
закупок проведения закупок; правового 

-обоснованность выбора способа закупки; управления 
-обоснованносп, расчета цены контракта; Руко1Зодитель 
-средний объем заяво1< по каждой закупке; контрактной 
-количество допущенных заявок в расчете на одну закупку; службы 
-процентное соотношение закупок у единственных поставщиков и сделок на 
конкурсных условиях: 
- количест1Jо выданных предписаний и обращений в контролирующие инстанции
и правоохранительные органы;
- проверка законности действий вовлеченных в процессы закупок участников;

4. Заключение и - проверка правилы-юсти оформления договорных отношений; Началы1ик 
исполнение - анализ условий контрактов, порядок их исполнения, реальность оговоренных правового 
контракта сторонами сроков; управления 

- соблюдение поставщиками и исполнителями условий контрактов с то•1ки Руководитель 
зрения количества и качества товаро1З, 1Jыполнен1-1ых работ и оказанных услуг, а контрактной 
также сроков работы и порядка оплаты контракта; службы 

5 Отчетность -оцениваются сроки заполнения, полнота и досто1Зерносп, отчетных форм; Начал1,ник 

о 
правового 
управления 
Руководитель 
контрш<Тной 
службы 

Имущественный комплекс 

№ Объект Проводимые мероприятия Ответственные 
nnоверки Л11Ц:1 

1. Состав - проверка состава имущественного комплекса; Начальник 
имущественного - проверка его бухгалтерского учета отдела 
комплекса имущественного 
учреждения комплекса 

Главный 
бvхгалтер 

2. Фактическое - проверка наличия объектов культурного наследия, вклю,�ая проверку наличия Начальник 
наличие охранного обязательства владельца объекта куm,турноrо наследия. внесение отдела 
объектов сведений об объекте культурного наследия в Единый государственный реестр имущественного 
федерального объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ; комплекса 
имущества - проверка наличия объекто1J незаверще1111ого строительства;

Начальник 
- проверка наличия самоволы1ых построек;

УЭЗиС - проверка наличия лu11ей11ых сооружений (водопроводов, ка11алюаций, сетей
газоснаб.жеиия, т.д.

3. Передача - проверка общей площадь объектов недвижимого имущества. переданных Начальник 
нежилых подведомст1Jенной организацией на основании договоров аренды и отдела 
помещений в безвозмездного пользо1Jания иным лицам; имущественного 
ПОЛЬЗОIJШ·IИе комплекса 
третьим лицам - проверка наличия действующих договоров аренды (безвозмездного

пользования). изменений и дополнений к ним;

- проверка соблюдения арендаторами (ссудополучателями) требований по
исполнению условий дог01юро1З аренды (безвозмездного пользования);

- проверка фактического размещение арендаторов (пользо1Jателей) в
помеще�1иях:

- контрол1, сроков действия договоров аренды (безвозмездного пользования):

- контроm, соблюдение порядка согласования доrо1Зоров аренды (без1Jозмездного
пользования) и изменения их существенных условий с у•1редителем и
собственником имущества;

-контроль государственной регистрация договора аренды (договора
безвозмездного пользования объектом культурного наследия);



.. --

- ко1-1троль соблюде1-1ия установленного порядка проведения конкурса или
аукциона на право заключения договора аренды;

- проверка соблюдение установленного порядка проведения перепланировок;

-контроль соблюдение порядка предоставления федерального недвижимого
имущества во времен1-1ое пользование для размеще1-1ия банкоматов, ве1-1ди1-1говых
аппаратов, антенно-фидерного оборудования, рекламы.

5. Фактическое - контроль количества и общей площади земельных участков, предоставленных Начальник 
наличие, подведомственной организации 1-1а праве постоянного (бессрочного) отдела 
сохранность и пользования; имущественного 
использование - контроль организация бухгалтерского учета земельных учасп<0в; комплекса 
земельных - проверка использования земеm,ных участков по целевому назначению; Главный участков, - про1Jерка эффективносп, (резущ,тативносл, и эко1-юмичност1,) использования бухгалтернаходящихся в земельных участков.

Начальник пользовании 
подведомственн УЭЗиС 
ой организации 

6. Фактическое - контроль на 1-�али,,ие утвержденного перечня особо ценного движимого Начальник 
наличие, имущества; отдела 
сохранность и имущественного 
использование - проверка у'1ета на балансе подведомствешюй организации. комплекса 
особо ценного Главный движимого бухгалтеримущества 

7. Учет и - проверка соблюдение подведомственной организацией требований Начальник 
регистрация постановления Правительства РФ о,- 111.07.2007 х� 4-17 «О совершенствовании отдела 
федерального учета федера;1ы-юго имущества» в части своевременной подачи документов для имущественного 
имущества внесения соответствующих сведений в реестр федерального имущества; комплекса 

- контроль осуществления государственной регистрации прав собственности РФ,
иных вещных прав, ограничений, обременений на объекты недвижимости,
закрепленные за подведомственной организацией;
- контрол,, постановки объектов недвижимого имущества на государственный
кадастровый учет;
- контрот, соблюдения требований Регламента работы пользователей
межведомственного портала по управлению государственной собственност,,ю
(далее - МВ Портал), утвержденного приказом Росимущества <п 2(J.ii<) 201 К N�
31 (,, приказа Минэкономразвития России т 1(,.12.2013 ,'[� 7iИ «Об организации
работы по определению целевого назначения федерального имущества,
закрепленного на праве хозяйственного ве;1е1-1ия или оперативного управления '3а 
федеральными государственными унитарными предприятиями, федерал1,н1,1ми
казенными предприятиями, федера11ы1ыми бюджетными учреждениями.

(' 
федеральными казенными учреждениями и федера;1ы1ыми автономными
учреждениями, находящимися в ведении федера;1ьных органов государственной
власти» в части своевременного размещения сведений на МВ Порта11е о
закрепленном федеральном имуществе и достоверности размещаемой
информации.

8. Результативное·,· - контроль на соответствие исполь:ювания недвижимого имущества уставным Начальник 
ь и целям и задачам; отдела 
ЭКОl·lОМИЧНОСТI, - контрол,, достаточности (избыточ1-юсти) объектов недвижимого имущества для имущественного 
использования достижения уставных целей и зада,�; комплекса 
объектов - проверка 1-1а;1ичия 11еиспол1,зуем1,1х объектов недвижимого имущества: Начальник 
недвижимого - проверка на наличие испол1,зуемых не по назю1•1ению и не)ффективно

УЭЗиС имущества (за испот,зуемых объектов недвижимого имущества:
исключением - 1<онтрол1, на наличие объектов недвижимого имущества, находящихся в стадии
земельных ремонта или реконстру1<ци11;
участков) 

- проверка на наличие объектов недвижимого имущества, непригодных для
дал1,нейшей жсплуатации (нали,1ие соответствующего заключения жсперта в
отношении объекто1J капита111,ного строител,,ства, решения уполномоченного
ор1·шн1 о признании жилого 1юмеще1-111я непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным), объектов, подлежащих списанию.



Гражданская оборона, чрезвычайные ситуации, охрана труда 

№ Объект Проводимые меропр11ят11я Ответстве,тые 

проверки лица 

1. Нормативные - получение общей информации; Начальник 

документы и Правового 

общая - проверка наличия документов, подтверждающих право занимать данную управления 

информация ДOJIЖHOCTI,. 

Начал1,ник 

управления 

кадров 

2. Учётная - осуществление контроля за выгюлнением предписаний надзорных органов; Проректор гю 

политика 1шмплексной 

- осуществление контроля за в�,111олнением мероприятий плана ФХД. безопасности 

Начал1,ник отдел 

го. чс и от

Главный 

о 
бухгалтер 

Начальник 

Правового 

управления 

Управление кадров 

№ Объект Проводимые мероприятия Ответственt1ые 

проверки лица 

1. Внутренние - проверка внутренних документов управления, их актуальность; Началы-1и1< 

документы, правового 

регламентирующ управлени�1 

ие работу 

управления Начальник 

кадров управления 

кrщров 

r 2. Документация - 11ровсрка ·.sако, 11 IOCTII 11рове.,tе1 IIHI 11роце;tур. 1 l[JC.'llllt'C 1'11:,'I\IIIIИX 'ЫK. IIO'ICl ll·IIO Начал1,н111< 

по приему, трудового договора (1шн1<урс. ш,16оры) правового 

переводу, - ll[JOBCpкa lli1Л11'11·HI Н coдCpil<allИH тpyJt()Bl,I.X до1·01юров. П[JНКЮОВ () 11р11с.1-1с 11а управления 

перемещению и raGuтy.

увол1,нению - 11ров..:рка llа!IИЧИЯ 11 CO;.tCpЖilllИ}I JlUIIO!IIIIITCJll,IIЫX со1·.1а111с11и1i К тpy;tolIO.\IY Начальник 

персонала ;юговору. пrиказnв о псрсволах и д[J. ю�1с11с1111н, ус.1ювиi-i ·1 ру;ю1юго управления 
/l01'(11Юра. кадров 

- 11ровсрка 11ро1 tедур расторжс·11ия трулов1,1х ;ш1 о воров.
- 11рuвсрка 1юрядка вс·Jtе11и11 тру;юв1,1х к11ижск 11а рабuт11икuв.
- 11ров..:рка JtО1,уi1-1снта1.111и 110 оформ;�е11ию 1111L1стрш1111,1х работников.
- 11ров1;;рка 11рию1·юв о 11pe)toCT!1B.'ICIIИII OТIIYCl(()I\ pa60Tlll·ll(a.l·I.

3. Документация - контроль за порядком привлечения работников к дисциплинарной 1-1 а Ч а.11 ЫН! 1<

по привлечению ответствен 1юсти правового

работ1-1иков к управления

дисциплинарной 

ответстве1-11-1ости HaчrUll,l·IИI( 

управления 

кадров 

Председатеш, 

первичной 



' 

профсоюзной 

организации 

4. Документация - проверка приказов о направлении работников в командировки Начальник 

по управления 

командировкам кадров 

сотрудников 

5. Отчетность - оценка сроков сдачи отчетности, полноты и достоверности сведений. Начальник 

управления 

кадров 

о 



( 

Приложение № 10 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок выдачи под отчет денежных средств, 

составления и представления отчетов подотчетными лицами. 

1. Общие положения

1.1. Порядок устанавливает единые правила расчетов с подотчетными лицами КГУ 

им. К.Э.Циолковского. 

1.2. Основными нормативными правовыми актами, использованными при 

разработке настоящего Порядка, являются: 

- Указание Банка России N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими

лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

- Приказ Минфина России от О 1.12.201 О N 157н «Об утверждении Единого плана счетов

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов),

органов местного самоуправления, органов управления государственными

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н «Об утверждении форм первичных

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами

государственной власти (государственными органами), органами местного

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами,

государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их

применению».

- Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61 н «Об утверждении унифицированных форм

электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного

учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и

Методических указаний по их формированию и применению»

2. Порядок выдачи денежных средств под отчет

2.1. Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

- на административно-хозяйственные нужды;

- на покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками.

2.2. Выдача денежных средств под отчет производится безналичным путем на банковскую 

карту, которая выдана в рамках «зарплатного» проекта. 



2.3. Выдача денежных средств оформляется приказом о командировании или Решением о 

командировании (ф. 0504512), (ф. 0504515) с указанием цели, на которую сотрудник 

имеет право тратить деньги. На иные цели расходование подотчетных сумм не 

допускается. 

2.4. Получать подотчетные суммы на административно-хозяйственные нужды имеют 

право работники, замещающие должности, которые приведены в перечне, утверждаемом 

приказом руководителя учреждения. 

2.5. Сумма денежных средств, выдаваемых под отчет одному подотчетному лицу на 

административно-хозяйственные нужды, с учетом перерасхода не может превышать 

100 ООО (оо тысяч) pyGJiei\. 

2.6. Максимальный срок выдачи денежных средств под отчет на административно­

хозяйственные нужды составляет 30 календарных дней. 

2.7. Подотчетные суммы на осуществление командировочных расходов выдаются 

работникам, состоящим с учреждением в трудовых отношениях, направляемым в 

служебную командировку в соответствии с приказом руководителя или Решением о 

n командировании (ф. 0504512), (ф. 0504515). 
, _ _.,, 

2.8. Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное 

заявление с указанием суммы аванса, его назначения, расчета (обоснования) размера 

аванса и срока, на который он выдается. 

2.9.Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление и 

ставит свою подпись и дату. 

2.1 О. Выдача (перечисление) денежных средств под отчет производится при условии 

отсутствия за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым 

наступил срок представления Авансового отчета (ф.0504505), Отчета о расходах 

подотчетного лица (ф. 0504520). 

2.11. Передача выданных (перечисленных) под отчет денежных средств одним лицом 

другому запрещается. 

2.12. В исключительных случаях, когда работник учреждения с разрешения руководителя 

произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение этих 

расходов. Возмещение расходов производится по авансовому отчету работника об 

израсходованных средствах, утвержденному руководителем учреждения, с приложением 

подтверждающих документов. 

3. Порядок представления отчетности подотчетными лицами

3.1. Об израсходованных подотчетных суммах подотчетное лицо представляет в 

бухгалтерию информацию, необходимую для формирования авансового отчета или отчета 

о расходах подотчетного лица с приложением документов. 



.., 
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3.2. Информация, необходимая для формирования авансового отчета по расходам, 

осуществленным на административно-хозяйственные нужды, представляется 

подотчетным лицом в бухгалтерию КГУ им. К.Э.Циолковского на следующий рабочий 

день после дня истечения срока, на который были выданы денежные средства. 

3.3. Информация, необходимая для формирования отчета о расходах подотчетного лица 

( ф. 0504520) по командировочным расходам представляется работником в бухгалтерию 

КГУ им. К.Э.Циолковского в течении 3 рабочих дней после возвращения из 

командировки. 

3.4. Бухгалтерия КГУ им. К.Э.Циолковского проверяет наличие документов, 

подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования средств . 

3.5. Все прилагаемые к авансовому отчету или отчету о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520) документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, с обязательным заполнением необходимых 

граф, реквизитов, наличием подписей и т.д. 

3.6. Сформированный бухгалтерией КГУ им. К.Э.Циолковского Авансовый отчет (ф. 

0504505) или Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) утверждается 

руководителем учреждения. После этого утвержденный Авансовый отчет (ф. 0504505) 

или Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) принимается к учету. 

3.7. Сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее 

выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) перечисляется на личную 

банковскую карту подотчетного лица в течение 30 календарных дней. 

3.8. Остаток неиспользованного аванса вносится подотчетным лицом в кассу учреждения 

по приходному кассовому ордеру (ф. 031 ООО 1 ), затем кассиром учреждения на дебетовую 

карту учреждения либо через объявление на взнос наличными не позднее дня, 

следующего за днем утверждения руководителем учреждения авансового отчета. 

3.9. Основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или 

отчету о расходах подотчетного лица или внесения в кассу неиспользованного аванса 

служит авансовый отчет или отчет о расходах подотчетного лица, утвержденный 

руководителем. 

3 .1 О. Если работником в установленный срок в бухгалтерию учреждения не представлен 

Авансовый отчет (ф. 0504505) или Отчет о расходах подот•1етного лица (ф. 0504520) или 

не возвращен остаток неиспользованного аванса, учреждение имеет право произвести 

у держание из заработной платы работника в размере суммы задолженности по выданному 

авансу с соблюдением требований, установленных ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.11. При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, 

остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику 

выплат. 
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Приложение № 11 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок выдачи под отчет денежных документов, 

составления и представления отчетов подотчетными лицами 

1. Общие положения

1.1. Порядок устанавливает в КГУ им. К.Э.Циолковского правила выдачи под отчет 

денежных документов, составления, представления, проверки и утверждения отчетов об их 

использовании. 

2. Порядок выдачи денежных документов под отчет

2.1. Получать денежные документы имеют право работники, замещающие должности, 
которые приведены в перечне, утверждаемом приказом руководителя. 

2.2. Выдача под отчет денежных документов производится из кассы учреждения по 
расходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" на основании письменного 

заявления получателя. 

2.3. В заявлении о выдаче денежных документов под отчет получателем указываются 

наименование, количество и назначение денежных документов. 
2.4. Руководитель учреждения в течение двух рабочих дней рассматривает заявление, 

(; ставит подпись и дату. 

2.5. Максимальный срок выдачи денежных документов под отчет (кроме топливных 

карт) составляет 30 календарных дней. Не использованные в срок денежные документы 
возвращаются в кассу. 

3. Составление, представление отчетности подотчетными лицами

3.1. Об израсходовании денежных документов подотчетное лицо составляет и 

представляет в управление бухгалтерского учета информацию, необходимую для 
формирования авансового отчета и (или) документы, подтверждающие их использование. 



3.2. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок, 

является реестр отправленной корреспонденции. В случае порчи конвертов данные 

конверты также прилагаются к авансовому отчету. 

3.3. По проездным билетам для проезда в городском пассажирском транспорте в 

качестве подтверждающих документов прилагаются использованные проездные билеты. 

3.4. Информация, необходимая для формирования авансового отчета, и (или) 

документы, подтверждающие их использование, представляется подотчетным лицом в 

управление бухгалтерского учета на следующий рабочий день после дня истечения срока, 

на который были выданы денежные документы. 

3.5. Управление бухгалтерского учета проверяет наличие документов, 

подтверждающих использование денежных документов и оформляет Авансовый отчет (ф. 

0504505). 

3.6. Сформированный управлением бухгалтерского учета Авансовый отчет (ф. 

0504505) утверждается руководителем учреждения. После этого утвержденный Авансовый 

С отчет (ф. 0504505) принимается к учету. 

3.7. Остаток неиспользованных денежных документов вносится подотчетным лицом 

в кассу учреждения по приходному кассовому ордеру с надписью "фондовый" не позднее 

дня, следующего за днем утверждения руководителем Авансового отчета (ф. 0504505). 

3.8. В случае непредставления подотчетным лицом в установленный срок в 

управление бухгалтерского учета информации, необходимой для формирования авансового 

отчета и (или) документов, подтверждающих их использование, или невнесения остатка 

неиспользованных денежных документов в кассу учреждение имеет право произвести 

у держание суммы задолженности по выданным денежным документам из заработной 

платы работника с соблюдением требований ст. ст. 137 и 138 ТК РФ. 

3.9. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по полученным под 

� отчет денежным документам, их стоимость взыскивается с работника в порядке 

возмещения им прямого действительного ущерба, нанесенного учреждению. 
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Приложение № 12 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок приемки, хранения, выдачи и списания 

бланков строгой отчетности 

1. Порядок устанавливает в КГУ им. К.Э.Циолковского правила приемки, хранения,

выдачи и списания бланков строгой отчетности. 

2. Получать бланки строгой отчетности имеют право работники, занимающие

должности, которые приведены в перечне, утверждаемом приказом руководителя. 

3. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой

отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной 

ответственности. 

4. Бланки строгой отчетности принимаются к учету работником в присутствии

комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем 

учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров 

бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и 

т.п.), и составляет приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых 

активов) (ф. 0504207). 

5. Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге учета бланков

строгой отчетности (ф. 0504045) по видам, сериям и номерам с указанием даты получения 

(выдачи) бланков строгой отчетности, условной цены, количества, а также подписи 

получившего их лица. На основании данных по приходу и расходу бланков строгой 

отчетности выводится остаток на конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана печатью учреждения, количество 

С листов в книге заверяется руководителем учреждения и главным бухгалтером. 

6. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах.

7. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием­

накладной (ф. 0504204). 

8. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) на

основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию нефинансовых активов по основаниям порчи, хищения, недостачи, 

невозможности использования по нормативно-правовым основаниям оформляется 

Актом о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816). 
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Приложение № 13 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок признания в учете событий после отчетной даты 

и порядок раскрытия информации об этих событиях 

в бухгалтерской (финансовой) отчетности 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения и признания в 

бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности КГУ им. К.Э. Циолковского 

событий после отчетной даты. 

1.2. Ответственным за принятие решения об отражении событий после отчетной 

даты в учете и отчетности учреждения является главный бухгалтер. 

1.3. Первичными учетными документами, отражающими событие после отчетной 

даты, являются документы, поступившие не позднее чем за два рабочих дня до 

установленного срока сдачи отчетности. 

2. Понятие события после отчетной даты

2.1. Событием после отчетной даты признается факт хозяйственной жизни, который 

оказал или может оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение 

денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между 

отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

2.2. Датой подписания отчетности считается фактическая дата подписания в 

установленном порядке полного комплекта бухгалтерской (финансовой) отчетности 

руководителем учреждения и главным бухгалтером. 

2.3. Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается 

существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна 

достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов 

деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты учреждение определяет 

самостоятельно исходя из установленных требований к отчетности. 

2.4. К событиям после отчетной даты относятся: 

- события, подтверждающие условия, существовавшие на отчетную дату;

- события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.



3. Отражение, признание событий после отчетной даты

в учете и раскрытие в отчетности учреждения 

3 .1. Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в учете и 

отчетности независимо от его положительного или отрицательного характера для 

учреждения. 

3.2. Событие, которое подтверждает условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату, отражается в следующем порядке: 

- отражают последним днем отчетного периода дополнительной бухгалтерской

записью либо методом «Красное сторно» и дополнительной записью; 

- отчетность за отчетный период формируется с учетом уточненных данных

бухгалтерского учета; 

- в текстовой части пояснительной записки раскрывается уточненная ( с учетом

имевшего место события) информация об условиях хозяйственной деятельности, 

существовавших на отчетную дату, если такая информация подлежит раскрытию в 

отчетности. 

3.3. Событие, которое свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности, 

возникших после отчетной даты, отражается в следующем порядке: 

- по счетам бухгалтерского учета записи формируются в общем порядке в периоде,

следующем за отчетным; 

- числовые данные отчетности не корректируются в связи с событием;

- в Пояснениях к отчетности за отчетный период раскрывается информация об

указанном событии. В частности, описывается само событие и дается оценка его 

последствий в денежном выражении. При невозможности произвести денежную оценку 

на это указывается вместе с причинами, по которым сделать это невозможно. 

4. Перечень фактов хозяйственной жизни,

которые признаются событиями после отчетной даты 

4.1. Событиями после отчетной даты, которые подтверждают существовавшие на 

отчетную дату условия хозяйственной деятельности, являются: 

- выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на

наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию 

задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской 

задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности: 

• смерти физического лица - должника (плательщика платежей) или объявление

его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным

законодательством Российской Федерации;

• признание должника в установленном законодательством Российской Федерации

порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого

должника уже осуществлялась процедура банкротства;

• ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его

задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности

имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями
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(участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые 

установлены законодательством Российской Федерации; 

• принятия су дом акта, в соответствии с которым субъект отчетности утрачивает

возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в

связи с истечением срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе

вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока

подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

• вынесения судебным приставом-исполнителем постановления об окончании

исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного

документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более

пяти лет, в следующих случаях:

размер задолженности не превышает размера требований к должнику, 

установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности 

(банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве; 

су дом возвращено заявление о признании плательщика платежей 

банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с 

отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на 

проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве; 

- завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого

подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее 

был определен резерв предстоящих расходов; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных

условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде; 

- завершение после отчетной даты процесса оформления государственной

регистрации права собственности (права оперативного управления), который был 

инициирован в отчетном периоде; 

- получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего)

размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном 

периоде; 

- получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату

или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на 

отчетную дату; 

- изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;

- определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при

завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации, распределением доходов (обязательств), установленным 

международными соглашениями; 

- обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения)

бухгалтерской (финансовой) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных 

бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) 

ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том 

числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении 

внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего 

финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) 

финансового контроля; 



- другие события, соответствующие признакам события, подтверждающего условия,
существовавшие на отчетную дату. 

4.2. Событиями после отчетной даты, которые свидетельствуют о возникших после 
отчетной даты условиях хозяйственной деятельности, являются: 

- принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта
отчетности, либо изменения типа государственного (муниципального) учреждения, о 
котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

- существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями,
инициированными в отчетном периоде; 

- возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых
активы выбыли из владения, пользования и распоряжения субъекта отчетности вследствие 
их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие 
невозможности установления их местонахождения; 

- публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и
намерений государственного органа (органа местного самоуправления (муниципального 
органа), осуществляющего в отношении субъекта отчетности полномочия и функции 
учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно 

(' окажет влияние на деятельность субъекта отчетности; 
"-- ·  

о 

- изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых
актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 
программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а 
также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет 
на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта отчетности; 

- изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате
существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями,
произошедшими после отчетной даты; 

- передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций
(полномочий), осуществляемых субъектом отчетности на отчетную дату; 

- принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу,
ссуде), возникшего до отчетной даты; 

- начало судебного производства, связанного исключительно с событиями,
произошедшими после отчетной даты; 

- другие события, свидетельствующие об условиях, возникших после отчетной даты.



Приложение № 14 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок формирования и использования 

резервов предстоящих расходов 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила отражения в бюджетном учете КГУ 

им. К.Э.Циолковского информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих 

расходов в целях равномерного включения расходов на финансовый результат 

учреждения по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени 

Q исполнения. 

1.2. В КГУ им. К.Э.Циолковского формируются следующие резервы: 

- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за

неиспользованный отпуск работникам учреждения, включая платежи по страховым 

взносам с указанных сумм (далее - Резерв для оплаты отпусков); 

- резерв для оплаты фактически осуществленных на отчетную дату затрат, по

которым не поступили документы контрагентов (далее - Резерв по расходам без 

документов). 

1.3. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении 

которых он был создан. 

1.4. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, 

С 
осуществляется за счет суммы созданного резерва учреждения, а при его недостаточности 

соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода. 

1.5. Для отражения конкретных резервов на счете О 401 60 ООО вводятся 

аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов. 

2. Резерв для оплаты отпусков

2.1. Для расчета Резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств 

по состоянию на конец года. 

2.2. Оценочное обязательство на оплату отпусков за фактически отработанное время 

определяется ежегодно на последний день года, исходя из данных количества дней 

неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату, предоставленных 

кадровой службой учреждения. 
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2.3. При формировании резерва предстоящих расходов по отпус1<ам учитывается 

утвержденный график отпусков. 

2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств: 

- на оплату отпусков работникам;

- на уплату страховых взносов.

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится 

персонифицировано по ка:iкдому сотруднику по формуле: 

РО = К х ЗП, 

Р св = К х ЗП х С, 

Резерв = РО+ Р св 

где 

РО - резерв на оплату отпусков; 
К - количество всех дней неисполt,зованного отпуска за период с начала работы 11а 

дату расчета (конец года); 
ЗП - среднедневной заработок сотрудника, рассчитанный по правилам расчета 

среднего заработка для оплаты отпусков нс1 дату расчета резерва; 

Р св - резерв страховых взносов; 

С -- ставка страховых взносов. 

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в срслнем по 

учреждению по формуле: 

Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков х С, 

где С - средневзвешенная ставка страховых взносов за последний месяLt 

соответствующего квартала. 

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец года определяется 1<ак 

сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уш1ату страховых 
в:зносов. 

2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформJiяется 

отдельным ло1<ументом произвольной формы, который пощ1исывается ис1юлнип:m::м и 

главным бухгалтером учреждения. 

2.9. Если на 31 декабря рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше 

суммы резерва, фактически отраженной на счете О 40 ! 60 ООО, резер13 увеличивается на 

разницу между этими величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы 

текущего финансового года. 

2. ! О. Если на 31 де1<абря рассчитанная величина резерва для 011латы отпусков мены11е

суммы резерва, фактически отраженной на счете О 401 60 ООО, резерв умен1,шается на 



разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение
расходов текущего финансового года. 

3. Резерв по расходам без документов

3.1. Резерв по расходам без документов создается в случае, когда учреждением 
фактически осуществлены расходы, однако по любым причинам соответствующие 
документы от контрагента не получены. 

3.2. Примеры расходов, по которым создается резерв: 
- расходы на электроэнергию, тепловую энергию, водоснабжение и т.п., по которым

не поступили счета ресурсоснабжающих организаций; 
- расходы в виде периодических платежей, если имеются основания лля их

осуществления, установленные нормативными актами и (или) до1·овором. 

3.3. Упол11омоченный работник учреждения обнзан сообщил, в бухгалтерию о 
фактическом осуществлении расходов и об отсутствии документов контра1·ента нс позднее 
рабочего дня, следующего за днем, когда документы должны были быть получены. 

3.4. Резерв создастся в сумме, отражающей наиболее достоверную денежную оце11ку 
расходов, необходимых для расчетов с контрагентом. 

3.5. Наиболее достоверная оценка расходов представляет собой величину, 
необходимую непосредственно для исполнения (погащения) обя:зательства перед 
контрагентом по состоянию на отчетную дату или для перевода обязательства перед 
к01-1тра�·ентом на другое лицо по состоянию на отчетную дату. 

3.6. Величина создаваемого резерва определяется комиссией по поступ:�енню 1-1 

выбытию активов. Решение о создании резерва и о его сум11,1с оформляется 
соответствующим протокоJiом. 

(' 3.7. На основании поступивших от контрагента документов фактические расходы 
учреждения отражаются в следующем порядке: 

- если сумма фактических расходов меньше величины созданного резерна, то расходы
относятся полностью за счет резерва, а оставшаяся величина ре3ерва списывается 11а 
уменьшение расходов текущего финансового года; 

- если сумма фактических расходов превышает величину со3даш;ого резерва, то
расходы относятся за счет резерва в полной сумме созданного резерва, а оставшаяся 
величина расходов относится за счет расходов текущего финансового года. 



с 

Приложение № 1 

к Порядку формирования и использования 

резервов предстояших расходов

Сведения о коJш�естnе неиспоJiьзованных дней отпуска 

по состоянию на " " 20 г. 

N Ф.И.О. 

п/п 

--

Начальник упраления 

кадров 

11 11 20 Г. ------

----
-

Количество 

неиспользованных дней 

отпуска за фактически 

отработанное время 

( _________) 

П0Дl111СЬ расшифровка 



о 
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Приложение № 15 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

Положение о служебных командировках 

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение определяет порядок организации служебных 
командировок сотрудников КГУ им. К.Э. Циолковского (далее - учреждения ) на 

территории России и за ее пределами. 

Положение распространяется на сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых 
отношениях. 

1.2. Настоящее положение не распространяется на поездки за границу по персональным 
приглашениям с оплатой за счет принимающей стороны в зарубежные научные 
организации, с которыми у учреждения нет действующих соглашений о сотрудничестве. 

Для указанных поездок в отдельных случаях по письменному заявлению сотрудника может 
быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого 
определяется ректором учреждения. 

1.3. Служебной командировкой сотру дни ка является поездка сотру дни ка по 
распоряжению ректора или руководителя структурного подразделения (иного 
уполномоченного должностного лица) на определенный срок вне места постоянной работы 
для выполнения служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих 
уставным целям и задачам учреждения. 

1.4. Основными задачами служебных командировок являются: 

• решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной
деятельности учреждения;

• оказание организационно-методической и практической помощи в организации
образовательного процесса;

• проведение конференций, совещаний, семинаров и иных мероприятий,
непосредственное участие в них;

• изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы.

1.5. Целями загранкомандировок являются: 

*научные стажировки, в том числе повышение квалификации;

*научно-исследовательская работа;



* участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.);

* проведение переговоров;

* другие цели с разрешения директора.

1.6. Не являются служебными командировками: 

• служебные поездки сотру дни ков, должностные обязанности которых 

предполагают разъездной характер работы, если иное не предусмотрено 
локальными или нормативными правовыми актами; 

• поездки в местность, откуда сотрудник по условиям транспортного сообщения и
характеру работы имеет возможность ежедневно возвращаться к
местожительству. Вопрос о целесообразности и необходимости ежедневного

возвращения сотрудника из места служебной командировки к местожительству, в

каждом конкретном случае определяет руководитель структурного
подразделения, осуществивший командирование сотрудника;

• выезды по личным вопросам (без производственной необходимости,
соответствующего договора или вызова приглашающей стороны).

С 1. 7. Служебные командировки подразделяются:

• на плановые, которые осуществляются в соответствии с утвержденными в

установленном порядке планами;
• внеплановые - для решения внезапно возникших проблем, требующих

немедленного рассмотрения, либо в иных случаях, предусмотреть которые

заблаговременно не представляется возможным.

1.8. Командирование руководителей отделов (подразделений) допускается только в 
случаях, если это не вызовет нарушений в нормальном режиме ведения производственного 
процесса. 

В случае командирования руководящего состава ректор назначает лицо, временно 
исполняющее обязанности убывшего сотрудника, с возложением на него на период 
командировки всех должностных обязанностей и прав командированного сотрудника. 

п 1.9. Запрещается направление в служебные командировки беременных женщин. 
\_. 

1.1 О. Направление в служебные командировки женщин, имеющих детей в возрасте до трех 
лет, допускается только с их письменного согласия при условии, что это не запрещено им 
в соответствии с медицинским заключением. При этом женщины, имеющие детей в 
возрасте до трех лет, должны быть ознакомлены в письменной форме со своим правом 
отказаться от направления в служебную командировку. 

1.11. В служебные командировки только с письменного согласия допускается направлять: 

• матерей и отцов, воспитывающих без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти
лет;

• сотрудников, имеющих детей-инвалидов;
• сотрудников, осуществляющих уход за больными членами их семей в

соответствии с медицинским заключением.

При этом такие сотрудники должны быть ознакомлены в письменной форме со своим 
правом отказаться от направления в служебную командировку. 



с 

1.12. Не допускается направление в командировку и выдача аванса сотрудникам, 
не отчитавшимся об израсходованных средствах в предыдущей командировке. 

2. Срок и режим командировки .

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет ректор 
с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения. 

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется 
по проездным документам, представляемым работником по возвращении из 
служебной командировки. В случае проезда работника к месту командирования или 
обратно к месту работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте 
командирования указывается в разделе 1.1 Решения о командировании на территории 
Российской Федерации ( ф. 0504512). 

Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет 
работодателю одновременно с оправдательными документами, подтверждающими 
использование личного транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т.д.). 

Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, 
самолета, автобуса или другого транспортного средства из Калуги, а днем прибытия из 
командировки - день прибытия транспортного средства в Калугу. При отправлении 
транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в командировку 
считаются текущие сутки, а с О часов и позже - следующие сутки. 

В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного 
пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или 
аэропорта. Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы. 

День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки) 
определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства 
в соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) 
транспортного средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления 
(прибытия) подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на 
проездных билетах. 

(� 
2.3. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется:

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль, 
- по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте;

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен пограничный 
контроль, - по проездным документам, представляемым работником по возвращении из 
служебной командировки; 

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего пункта 
суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются. 

2.4. На сотрудника, находящегося в командировке, распространяются режим рабочего 
времени и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, 
не использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения 
из командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, 
на которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни 



отдыха, установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового 
распорядка. 

В случаях когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или 
праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в 

соответствии с действующим законодательством. 

2.5. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные 
сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств 

командировка может быть продлена. 

При задержке в пути работник обязан представить оправдательный документ транспортной 
организации ( справку о причинах опоздания транспортного средства). При отсутствии 
такого документа факт наличия данных обстоятельств должен быть подтвержден 
проведенной служебной проверкой, по результатам которой в установленном порядке 
выносится соответствующее заключение. 

За время задержки в пути без уважительных причин сотру дни ку не выплачивается 
зарплата, не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие 
расходы. 

2.6. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности 
сотрудник обязан незамедлительно уведомить об этом работодателя. 

2. 7. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда
из командировки решается по договоренности с ректором учреждения.

3. Порядок оформления служебных командировок.

3 .1. Оформление служебных командировок по России. 

3.1.1. Планирование командировок осуществляется на основании комплексного 
плана командировок на год, утвержденного ректором по согласованию с главным 
бухгалтером. 

3.1.2.Командировки оформляются следующими документами: 

- Решение о командировании на территорию Российской Федерации (ф. 0504512)

- Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации ( ф.
0504513)

3.1.3. Внеплановые командировки сотрудников осуществляются по решению ректора 
на основании служебной записки руководителя структурного подразделения, 
инициировавшего выезд, при наличии финансовых средств на командировочные расходы 

(за счет средств от платной деятельности). 

3.1.3 Основанием для командирования сотрудников считается служебная записка 
руководителя структурного подразделения (уполномоченного должностного 
лица) сотруднику. 

3.1.4. Функции по документальному оформлению решений о командировании и изменений 
решения о командировании, координации работ по подготовке работников в командировки 



возлагаются на руководителей структурных подразделений, в которых работают 
командируемые сотрудники. 

3.1.5. Не позднее пяти дней до начала командировки оформленное руководителем 
структурного подразделения Решение о командировании передается для согласования 
командировочных расходов в бухгалтерию и для оформления приказа на командировку в 
кадровую службу. 

Руководитель структурного подразделения знакомит командируемого сотрудника со 
служебным заданием. 

3.1.6. Не позднее чем за три рабочих дня до начала командировки копия приказа о 
командировке и утвержденное ректором решение о командировании направляются в 
бухгалтерию для перечисления денежных средств на командировочные расходы на 
банковскую карту командированному сотруднику. 

Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал в 
командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отмене 
поездки возвратить в кассу полученные им денежные средства . 

3.1.7. В исключительных случаях, связанных с осуществлением внеплановых выездов, 
когда произвести оформление служебной командировки не представляется возможным, 
допускается выезд без издания приказа о командировке. Последующее издание приказа о 

командировании сотрудника осуществляется в течение следующего рабочего дня. 

3.2. Оформление служебных командировок за рубеж. 

Командировки оформляются следующими документами: 

- Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)

- Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф.
0504516)

3.2.1. Целями загранкомандировок являются: 

Г" 
• научные стажировки, в том числе повышение квалификации;

'- • научно-исследовательская работа;
• участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах и

т.д.);
• проведение переговоров;
• другие цели с разрешения ректора.

3.2.2. Основанием загранкомандировки служит: 

* договор о сотрудничестве с зарубежным образовательным, научным учреждением;
• договор на внешнеэкономическую деятельность;
• официальное приглашение на участие в международных форумах 

(конференциях, конгрессах, симпозиумах и т. д.).

3.2.3. Ответственность за обоснованность загранкомандировки несет 
руководитель соответствующего структурного подразделения. 
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Направление сотрудника в загранкомандировку оформляется приказом ректора. В приказе 

указывается: 

• фамилия, имя, отчество, должность командируемого сотрудника;
• в какую страну (город), на какой срок, с какой целью и за чей счет командируется

сотрудник.

К приказу прилагаются: 

• переведенные на русский

принимающей стороны (вызов);
• смета командировочных расходов.

язык документы, поступившие от 

3.2.4. Фактическое время пребывания в командировке за пределами России определяется: 

а) в случае командировки в страны, с которыми установлен полный пограничный контроль 

- по отметкам контрольно-пропускных пунктов в заграничном паспорте;

б) в случае командировки в страны, с которыми не установлен или упрощен 
пограничный контроль, - по проездным документам, представляемым работником по 

возвращении из служебной командировки; 

в) в случае отсутствия отметок в соответствии с подпунктами «а» и «б» настоящего 
пункта суточные расходы командированному сотруднику не возмещаются. 

3.2.5. Если сотрудник получил аванс на командировочные расходы, но не выехал 

в командировку, он обязан в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об 

отмене поездки возвратить в кассу полученные им денежные средства. 

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы . 

3.3.1. Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с 

предварительно утвержденным графиком командировок за счет: 

• субсидий на выполнение государственного задания;
• средств от платных услуг.

Внеплановые командировки осуществляются за счет средств от платных услуг. 

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные 
расходы осуществляется на основании Решения о командировании и приказа о 

направлении сотрудника в командировку. 

3.3.3. При командировках аванс выдается в рублях. 

3.3.4. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем 
перечисления на банковскую карточку сотру дни ка. 

3.3.5. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить 
дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на 
командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному 
обменному курсу ЦБ к иностранным валютам стран пребывания, установленному на 

день утверждения Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520). 



3.3.6. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником 
самостоятельно . 

4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные

командировки 

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и 
средний заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути. 

Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на 
все рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы. 

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить: 

• расходы на проезд;
• расходы по найму жилого помещения;
• дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного

местожительства (суточные);
• другие расходы, произведенные с разрешения или ведома администрации.

� 4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику: 

с 

• до места командировки и обратно;
• из одного населенного пункта в другой ( если сотру дни к командирован в несколько

организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В состав этих расходов входят: 

• стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд
и т. д.);

• стоимость услуг по оформлению проездных билетов;
• расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;
• стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в

командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено
вне населенного пункта, где сотрудник работает.

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании 
к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в 
соответствии с представленными документами. 

4.4. Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 
1 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов на проезд, 
превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим 
расходам за счет средств от оказания платных услуг с разрешения руководителя 
учреждения и по согласованию с главным бухгалтером. 

4.5. При направлении сотрудника в загранкомандировку ему дополнительно возмещаются 
расходы: 

• на оформление визы (других выездных документов);
• на оформление обязательной медицинской страховки;
• по уплате обязательных консульских и аэродромных сборов;
• по уплате иных обязательных платежей и сборов.



4.6. Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, 
руководство учреждения вправе по своему выбору оплатить сотру дни ку один из них. 

4.7. Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при 
следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в 
соответствии с представленными документами. 

4.8. При командировках по России размер суточных составляет 100 руб. за каждый день 
нахождения в командировке; 

При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные 
выплачиваются в размере и порядке, установленном постановлением Правительства от 
26.12.2005 № 812. 

В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих 
основаниях выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет 
возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него 
служебного поручения или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух 
месяцев. 

(' Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в 
стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока 
командировки в установленном порядке. 

о 

4.9. При командировках по России расходы на наем жилья во время командировки (при 
наличии подтверждающих документов) в рамках выполнения госзадания (за счет средств 
субсидий) не могут превышать 550 руб. в сутки, за счет средств от платных услуг в сумме 
подтверждающих документов. 

При командировках за границу возмещение расходов по найму жилья производится в 
размерах, которые установлены в приложении к постановлению Правительства от 
22.08.2020 № 1267. Возмещение расходов на наем жилья во время командировки, 
превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим 
расходам за счет средств от оказания платных услуг с разрешения руководителя 
учреждения (оформленного соответствующим приказом) и по согласованию с главным 
бухгалтером. 

4.1 О. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими 
документами, сотруднику не возмещаются. Расходы в связи с возвращением 
командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другое транспортное 
средство могут быть возмещены с разрешения ректора только по уважительным причинам 
(решение об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при наличии 
документа, подтверждающего такие расходы. 

Возмещение расходов на перевозку багажа весом свыше установленных транспортными 
предприятиями предельных норм не производится. 

4.11. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 
168 Трудового кодекса , оплачиваются: 

- средний заработок за день командировки;

- расходы на проезд;



- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя учреждения.

Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачиваются. 

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке.

5.1" В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки 
сотрудник обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед 

отъездом, и заполняет Отчет о расходах подотчетного лица ( ф. 0504520). 

В разделе 2 «Отчет о выполненной работе в командировке» сотрудник дает полный отчет 

о проделанной им работе либо участии в мероприятии, на которое он был командирован. 
К отчету о командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, 

полученных им или подписанных и врученных им от имени учреждения. 

Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету 

окомандировке прилагаются полученные им как участником мероприятия материалы. 

5.2. Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с документами, подтверждающими 

командировочные расходы, сотрудник представляет в бухгалтерию. 

Подтверждающими документами являются: 

- проездные билеты;

- счета за проживание;

- чеки ККТ;

- товарные чеки;

- квитанции электронных терминалов (слипы);

-ксерокопии загранпаспорта 
загранкомандировках);

с отметками о пересечении границы 

Q - документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т. д.

(при 

5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно Отчету о 
расходах подотчетного лица (ф. 0504520), подлежит возвращению сотрудником в кассу не 

позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки. 

В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок 
соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско­
процессуальным законодательством. 

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки
осуществляется в следующем порядке

6.1. Чтобы отменить или изменить условия командировки, которая еще не началась, 
руководитель структурного подразделения оформляет: 



. 
; 

с 

С' 

- Изменение Решения о командировании на территорию Российской Федерации (ф.
0504513);

- Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства ( ф.
0504516).

К Изменению Решения прикладывается служебная записка на имя ректора учреждения с 
объяснением причин изменения. 

После утверждения Изменения Решения готовится приказ об отмене командировки или 
изменении ее условий. 

6.2. В случае производственной необходимости работника отзывают из командировки до 
окончания ее срока по распоряжению ректора учреждения. Основанием является 
служебная записка от руководителя структурного подразделения с объяснением причин 
отзыва. 

Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на 
основании Отчета о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) и приложенных к нему 
документов. 

6.3. Командировка может быть прекращена досрочно по решению ректора учреждения в 
случаях: 

- выполнения служебного задания в полном объеме;

- болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных обстоятельств и
иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного проживания;

- наличия служебной необходимости;

- нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в командировке.

6.4. Отъезд в командировку без надлежащего оформления до1<ументов по вине сотру дни1<ов 
считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыс1<ания в соответствии с 
Трудовым кодексом. 



Приложение № 19 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

Положение о ведении кассовых операций. 

Настоящее положение определяет порядок ведения кассовых операций, хранения 

наличных денежных средств, осуществление контроля за соблюдением кассовой 

дисциплины в КГУ им. К.Э. Циолковского. 

1. Общие положения

Г'· 1.1. Кассовые операции ведутся в соответствии с Указанием Банка России от 11 марта 2014
г. № 321 О-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном 
порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами 
малого предпринимательства». 

1.2. Должностные обязанности кассира (старшего кассира) указаны в заключенном с ним 
трудовом договоре, а также в должностной инструкции, с которой отдел кадров знакомит 
кассира под личную подпись. 

1.3. Наличные деньги вносятся в банк для зачисления их на лицевой счет учреждения. 

1.4. Кассовые операции ведутся работником, назначенным приказом руководителя 
учреждения, (далее - кассир) с установлением ему соответствующих должностных прав и 
обязанностей, с которыми он должен ознакомиться под подпись, а также иные сотрудники, 
уполномоченные оформлять и подписывать кассовые документы. 

1.5. При наличии нескольких кассиров один из них выполняет функции старшего кассира 
(далее - старший кассир). 

1.6. Кассовые операции оформляются в учреждении приходными кассовыми ордерами (ф. 
03 1 ООО 1 ), расходными кассовыми ордерами ( ф. 0310002) (далее - кассовые документы). 

1.7. Приказ о лимите остатка наличных денежных средств в кассе утверждает руководитель 
учреждения и хранится в кассе. 

1.8. Порядок расчетов с подотчетными лицами утверждается отдельным положением. 

2. Организация работы по ведению кассовых операций

2.1. Кассовые документы, в кассе учреждения, оформляются работником определенным 
руководителем учреждения по согласованию с главным бухгалтером, и утверждаются 
руководителем. 
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2.2. Внесение исправлений в кассовые документы не допускается. 

2.3. Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) подписывается главным бухгалтером 
(заместителем главного бухгалтера) и кассиром. Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 
подписывается руководителем учреждения, а также главным бухгалтером (заместителем 
главного бухгалтера) и кассиром. 

2.4. Кассир снабжается печатью (штампом), подтверждающим проведение кассовой 
операции (далее - штамп), а также образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать 
кассовые документы. 

2.5. Кассовые документы, журнал регистрации приходных и расходных кассовых 
документов (ф. 0310003), кассовая книга (ф. 0504514) могут оформляться на бумажном 
носителе или с применением персонального компьютера и программного обеспечения (далее 
- технические средства). Кассовые документы, оформляемые с применением технических
средств, распечатываются на бумажном носителе. В случае ведения кассовой книги (ф.
0504514) с применением технических средств должна обеспечиваться сохранность
содержащихся в указанных документах данных на электронном носителе информации и
должна быть исключена возможность несанкционированного изменения указанных данных.
Лист кассовой книги (ф. 0504514), оформляемой с применением технических средств,
распечатывается на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух экземплярах. Нумерация
листов кассовой книги, оформляемой с применением технических средств, осуществляется
автоматически в хронологической последовательности с начала календарного года.
Распечатанные на бумажном носителе листы кассовой книги подбираются в
хронологической последовательности, брошюруются по мере необходимости, но не реже
одного раза в календарный год. Листы кассовой книги (ф. 0504514), оформляемой на
бумажном носителе, брошюруются и пронумеровываются.

2.6. Контроль за ведением кассовой книги ( ф. 0504514) осуществляет главный бухгалтер 
учреждения. 

3. Обеспечение сохранности наличных денежных средств

3.1. Все наличные деньги и денежные документы хранятся в несгораемом сейфе, ключи от 
которого находятся у кассира и руководителя. Кассиру запрещается оставлять ключи без 
присмотра, передавать их любым другим лицам либо изготавливать неучтенные дубликаты. 

3 .2. Хранение в кассе наличных денег и других ценностей, не принадлежащих учреждению, 
запрещается. 

3.3. Проведение инвентаризации, плановых и внеплановых ревизий фактического наличия 
денежных средств в кассе осуществляет комиссия, состав которой утверждается приказом. 

3.4. Плановая инвентаризация проводится на конец каждого квартала (перед отчетной датой), 
а также на 31 декабря каждого года. По результатам инвентаризации плановых и 
внеплановых ревизий, комиссия составляет инвентаризационную опись наличных денежных 
средств (ф.0504088) и опись денежных документов (ф. 0504086). 
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4. Порядок поступления наличных денежных средств в кассу учреждения

4.1. Прием наличных денег в кассу учреждения от работников, производится по приходным 

кассовым ордерам (ф. 0310001). 

При получении приходного кассового ордера ( ф. 031 ООО 1) кассир проверяет наличие 
подписи главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) и ее соответствие 
имеющемуся образцу, проверяет соответствие суммы наличных денег, проставленной 
цифрами, сумме наличных денег, проставленной прописью, наличие подтверждающих 

документов, перечисленных в приходном кассовом ордере ( ф. 031 ООО 1 ). 

4.2. Прием остатка наличных денег, полученных под отчет, проводится кассиром по 

приходному кассовому ордеру (ф. 0310001). 

5. Заключительные положения

5.1 Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно. 
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Нриложение .r;o lb 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок принятия обязательств 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах утвержденных плановых назначений.

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, 

принятых и неисполненных обязательств прошлых лет. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату 

отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств, резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, 

работ,услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок и т. д.). 

Порядок принятия обязательств (принятых, принимаемых, отложенные) приведен в таблице № 1. 

2. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных обязательств.

Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение. Порядок принятия денежных обязательств

приведен в таблице № 2.

3. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по 

результатам отчетного финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным финансовым годом. 

Таблица№ 1 

норядок учета принятых {п r>инимаемых, отложенных) ооязательств 

№ 
Документ-основание/ Момент отражения в Бухгалтерские записи 

п/п 
Вид обязательства первичный учетный учете Сумма обязательства 

Дебет Кредит документ 

1 2 ,., 4 5 6 7 .) 

1. Обязательства по контрактам (договорам)

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), которые заключены с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 



1.1.1 Заключение контракта Контракт (договор)/ Дата подписания j В сумме заключенного На текущий финансовый 
(договора) на поставку Бухгалтер("") справка контракта(договора) ( Jнтракта период 
продукции, выполнение (ф. 050483 .. 

0.506.1 О.ХХХ работ, оказание услуг с 0.502.11 .ХХХ 
единственным 

На плановый период поставщиком 
0.506.ХО.ХХХ 0.502.Xl .ХХХ 

1.1.2 Принятие обязательств по Накладные, акты выполненных Дата поставки товаров Сумма подписанной 0.506.1 О.ХХХ 0.502.11 .ххх

контракту (договору), в работ (оказанных услуг), счета (выполнения работ, накладной,акта, счета 
котором не указана сумма на оплату оказания услуг), 
либо по его условиям выставления счета 
принятие обязательств 
производится по факту 
поставки товаров 

(выполнения работ, 
оказания услуг) 

1.2 Обязательства по контрактам, заключенным путем проведения конкурентных закупок 

(конкурсов, аутщионов, запросов котировок, запросов предло:жений) 

1.2.1 Принятие обязательств в Извещение о проведении Дата размещения Обязательство отражается На текущий финансовый 
сумме НМЦК при закупки/ извещения о закупке на в учете по максимальной период 
проведении конкурентной Бухгалтерская справка официальном сайте цене, объявленной в Х.506.1 О.ХХХ Х.502.17 .ХХХ закупки (ф. 0504833) www .zakupki.gov .ru документации о закупке -

НМЦК ( с указанием На платювый период 
контрагента 

Х.506.ХО.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ «Конкурентная закупка») 

1.2.2 Принятие суммы Контракт (договор)/ Дата подписания Обязательство отражается На текущий финансовый 
расходного обязательства Бухгалтерская справка контракта (договора) в сумме заключенного период 
при заключении контракта (ф. 0504833) контракта (договора) с Х.502.17.ХХХ Х.502.11.ХХХ (договора) по итогам учетом финансовых 
конкурентной закупки периодов, в которых он На плановый период 

будет исполнен 
Х.502.Х7.ХХХ Х.502.Х 1.ХХХ 

1.3 Уточнение обязательств по контрактам 

1.3.1 Уточнение принимаемых Протокол подведения итогов Дата подписания Корректировка На текущий финансовый 
обязательств на сумму конкурентной государственного обязательства на сумму, период 
экономии при заключении закупки/Бухгалтерская справка контракта сэкономленную в Х.502.17.ХХХ Х.506. 1 О.ХХХ контракта (договора) по (ф. 0504833) результате проведения 
результатам конкурентной закупки На плановый период 



1.3.2 

1.4 

1 .4.1 

2.1 

2.1.1 

2.1.2 

2.2 

2.2.1 

закупки 

Уменьшение принятого Протокол '1ведения итогов 
обязательства в случае: , конкурса,аукциона,запроса 
- отмены закупки; котировок или запроса 
- признания закупки предложений. 
несостоявшейся по Протокол признания 
причине победителя закупки 
того, что не ·было подано уклонившимся от заключения 
ни одной заявки; контракта (договора)/ 
- признания победителя Бухгалтерская справка 
закупки уклонившимся от (ф. 0504833) 
заключения контракта
(договора)

1 
Дата протокола о I J)меньшение ранее 
признании конкурентной принятого обязательства 
закупки несостоявшейся. на всю сумму способом

Дата признания «Красное сторно»

победителя закупки 
уклонившимся от 
заключения контракта 
(договора) 

Х.502.Х7.ХХХ I Х.506.ХО.ХХХ 

На текущий финансовый 
период 

Х.506.1 О.ХХХ Х.502.17.ХХХ 

На плановый период 

Х.506.ХО.ХХХ Х.502.Х7.ХХХ 

Обязательства по контрактам (договорам), принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового 

года 

Контракты (договоры), Заключенные контракты Начало текущего Сумма не исполненных Х.502.21.ХХХ Х.502.11.ХХХ 
подлежащие исполнению в (договоры)/ финансового года по условиям контракта 
текущем финансовом году Бухгалтерская справка (договора) обязательств 

(ф. 0504833) 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения

Обязательства, связанные с оплатой труда 

Зарплата Утвержденный План Начало текущего Объем утвержденных Х.506.10.211 Х.502.11.211 
финансово-хозяйственной финансового года плановых назначений 
деятельности 

Взносы на обязательное Расчетные ведомости В момент образования Сумма начисленных Х.506.10.213 Х.502.11.213 
пенсионное (социальное, (ф. 0504402). кредиторской обязательств (платежей) 
медицинское) страхование, Расчетно-платежные ведомости задолженности - не 
взносы на страхование от (ф. 0504401). позднее последнего дня 
несчастных случаев и Карточки индивидуального месяца, за который 
профзаболеваний учета производится 

сумм начисленных выплат и начисление 
иных вознаграждений и сумм 
начисленных страховых 
взносов 

Обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

Выдача денег под отчет Письменное заявление на Дата утверждения Сумма начисленных Х.506.1 О.ХХХ Х.502.11.ХХХ 



2.2.2 

2.2.3 

2.3. 

2.3.1 

2.3.2 

2.3.3 

2.3.4 

сотруднику на выдачу денежных средств под 
приобретение товаров отчет 

) (работ, услуг) за наличный 
расчет 

Выдача денег под отчет Приказ о направлении в 
сотруднику при командировку 
направлении в 
командировку 

Корректировка ранее Авансовый отчет (ф. 0504505) 
принятых обязательств в 
момент принятия к учету 
авансового отчета 
(ф. 0504505) 

(подписания) заявления I обязательств (выплат) 
руководителем 

() 

Дата подписания приказа Сумма начисленных 
руководителем обязательств (выплат) 

Дата утверждения Корректировка 
авансового отчета обязательства: при 
(ф. 0504505) перерасходе - в сторону 
руководителем увеличения; при 

экономии - в сторону 
уменьшения 

Обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

(ншюги, госпошлины, сборы, исполнительные документы) 

Начисление налогов (налог Налоговые регистры, В дату образования Сумма начисленных 
на имущество, налог на отражающие расчет налога кредиторской обязательств (платежей) 
прибыль, НДС) задолженности -

ежеквартально (не 
позднее последнего дня 
текущего квартала) 

Начисление всех видов Бухгалтерские справки В момент подписания Сумма начисленных 
сборов, пошлин, патентных (ф. 0504833) с приложением документа о обязательств (платежей) 
платежей расчетов. необходимости платежа 

Служебные записки (другие 
распоряжения руководителя) 

Начисление штрафных Исполнительный лист. Дата поступления Сумма начисленных 
санкций и сумм, Судебный приказ. исполнительных обязательств (выплат) 
предписанных судом Постановления судебных документов в 

(следственных) органов. бухгалтерию 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства учреждения 

Иные обязательства Документы, подтверждающие Дата подписания Сумма принятых 

Х.506.1 О.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

Перерасход 

Х.506.1 О.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

Экономия 
способом «Красное сторно» 

Х.506.1 О.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

На текущий финансовый 
период 

Х.506.1 О.Х:ХХ Х.502.11.:ХХХ 

На плановый период 

Х.506.ХО.ХХХ Х.502.Х 1.Х:ХХ 

На текущий финансовый 
период 

Х.506.10.291 Х.502.11.291 

На плановый период 

Х.506.ХО.291 Х.502.Х 1.291 

На текущий финансовый 
период 

Х.506.10.290<1> Х.502.11.290<1> 

На плановый период 

Х.506.ХО.290<1> Х.502.Х 1.290<1> 

Х.506.1 О.Х:ХХ Х.502.1 1 .ХХХ 



3.1 Принятие обязательства на 
сумму созданного резерва 

3.2 Уменьшение размера 
созданного резерва 

3.3 Отражение принятого 
обязательства при 
осуществлении расходов за 
счет созданных резервов 

3.4 Скорректированы 
плановые назначения на 
расходы, начисленные за 
счет резерва 

Скорректированы ранее 
принятые бюджетные 

3.5 обязательства по зарплате 
- в части отпускных,
начисленных за счет 
резерва на отпуск 

возникновение обязательства 

1') 

(утверждения) 1 обязательств 
соответствующих 
документов либо дата их,) 
представления в 
бухгалтерию 

3. Отложенные обязательства

Бухгалтерская справка Дата расчета резерва, Сумма оценочного 
(ф. 0504833) с приложением согласно положениям значения, по методу, 
расчетов учетной политики предусмотренному в 

учетной политике 

Приказ Дата, определенная в Сумма, на которую будет 
руководителя. Бухгалтерская приказе об уменьшении уменьшен резерв, 
справка(ф. 0504833)с размера резерва отражается способом

приложением расчетов «Красное сторно» 

Документы, подтверждающие В момент образования Сумма принятого 
возникновение обязательства/ кредиторской обязательства в рамках 
Бухгалтерская справка задолженности созданного резерва 

(ф. 0504833) 

Документы, подтверждающие В момент образования Сумма принятого 
возникновение обязательства кредиторской обязательства по 
по отпускным/ задолженности по отпускным за счет резерва 
Бухгалтерская справка отпускным способом «Красное 

(ф. 0504833) сторно» 

Х.506.90.ХХХ Х.502.99.ХХХ 

Х.506.90.ХХХ Х.502.99.ХХХ 

На текущий финансовый 
период 

Х.502.99.ХХХ Х.502.11.ХХХ 

На плшювый период 

Х.502.99.ХХХ Х.502.Х 1.ХХХ 

На текущий финансовый 

период 

Х.506.1 О.ХХХ Х.506.90.ХХХ 

На плановый период 

Х.506.ХО.ХХХ Х.506.90.ХХХ 

Х.506.10.211 Х.502.11.211 



№ 

п/п 

1 

\.\ 

1.2. 

1.2.1 

1.2.2 

1.2.3 

1.3 

2.1 

Вид обязательства 

2 

Порядок
_ 
п�инятия денежных обязательств текущего Ф.Jшансового года

;) ,·) 
Документ-

Момент 
Сумма 

отражения 
обязательства основание 

в учете 

3 4 5 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам)

Оплата контрактов (договоров) на Товарная накладная и Дата подписания Сумма начисленного 

поставку материальных ценностей (или) акт приемки- подтверждающих обязательства за 

передачи документов минусом ранее 

выплаченного аванса 

Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

Контракты (договоры) на оказание Счет, счет-фактура Дата подписания Сумма начисленного 

коммунальных, эксплуатационных ( согласно условиям подтверждающих обязательства за 

услуг, услуг связи контракта).Акт документов.При минусом ранее 

оказания услуг задержке документации выплаченного аванса 

Контракты (договоры) на выполнение Акт выполненных 
- дата поступления

подрядных работ по строительству, работ. Справка о 
документации в

бухгалтерию
реконструкции,техническому стоимости 

перевооружению, расширению, выполненных работ и 

модернизации основных средств, затрат (форма КС-3) 

текущему и капитальному ремонту 

зданий, сооружений 

Контракты (договоры) на выполнение Акт выполненных работ 

иных работ (оказание иных услуг) (оказанных услуг).Иной 

документ, 

подтверждающий 

выполнение работ 

(оказание услуг) 

Принятие денежного обязательства в Контракт Дата, определенная Сумма аванса 

том случае, если контрактом (договор).Счет на условиями контракта 

(договором) предусмотрена выплата оплату (договора) 

аванса 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения

Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

1 аьлица .No L 

Бухгалтерские записи 

Дебет Кредит 

6 7 

Х.502.1 1 .ХХХ Х.502. 12.ХХХ 

Х.502. 1 1 .ХХХ Х.502. 12.ХХХ 

Х.502. 1 1 .ХХХ Х.502. 12.ХХХ 

Х.502. 1 1 .ХХХ Х.502. 12.ХХХ 

Х.502. 1 1 .ХХХ Х.502. 12.ХХХ 



2.1.1 Выплата зарплаты 1 Расчетные ведомости Дата утверждения Сумма начисленных Х.502.11.211 Х.502.12.21 1 
/<Ь. 0504402). (подписания) 

1� 
обязательств 

\ _Jсчетно-платежные соответствующих (выплат) 
ведомости ( ф. 0504401) документов 

2.1.2 Уплата взносов на обязательное Расчетные ведомости Дата принятия Сумма начисленных Х.502.11.213 Х.502.12.213 
пенсионное (социальное, медицинское) (ф. 0504402). обязательства обязательств 
страхование, взносов на страхование от Расчетно-платежные (платежей) 
несчастных случаев и профзаболеваний ведомости (ф. 0504401) 

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денежных средств под отчет Письменное заявление Дата утверждения Сумма начисленных Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ 
сотруднику на приобретение товаров на выдачу денежных (подписания) заявления обязательств 
(работ, услуг) за наличный расчет средств под отчет руководителем (выплат) 

2.2.2 Выдача денежных средств под отчет Приказ о направлении в Дата подписания Сумма начисленных Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ 
сотруднику при направлении в командировку приказа руководителем обязательств 
командировку (выплат) 

2.2.3 Корректировка ранее принятых Авансовый отчет Дата утверждения Корректировка Перерасход 
денежных обязательств в момент (ф. 0504505) авансового отчета обязательства: при Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ принятия к учету авансового отчета (ф. 0504505) перерасходе - в 
(ф. 0504505).Сумму превышения руководителем сторону увеличения; Экономия.способом «Красное 
принятых к учету расходов при экономии - в сторно» 
подотчетного лица над ранее сторону уменьшения 

Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ выданным авансом (сумму 
утвержденного перерасхода) отражать 
на соответствующих счетах и 
признавать принятым перед 
подотчетным лицом денежным 
обязательством 

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом, по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.3.1 Уплата налогов (налог на имущество, Налоговые декларации, Дата принятия Сумма начисленных Х.502.11.ХХХ Х.502.12.ХХХ 
налог на прибыль, НДС) расчеты обязательства обязательств 

(платежей) 

2.3.2 Уплата всех видов сборов, пошлин, Бухгалтерские справки Дата принятия Сумма начисленных Х.502.11.291 Х.502.12.291 
патентных платежей (ф. 0504833) с обязательства обязательств 

приложением расчетов. (платежей) 
Служебные записки 
(другие распоряжения 
руководителя) 



2.3.3 Уплата штрафных санкций и сумм, j Исполнительный лист. Дата принятия Сумма начисленных Х.502.1 1.290<1> Х.502.12.290<1> 
предписанных судом _Судебный приказ. обязательства 

() 
обязательств 

\ )остановления (платежей) 
судебных 
(следственных) органов. 
Иные документы, 
устанавливающие 
обязательства 
учреждения 

2.3.4 Иные денежные обязательства Документы, Дата поступления Сумма начисленных Х.502.1 1.ХХХ Х.502.12.ХХХ 
учреждения, подлежащие исполнению являющиеся документации в обязательств 
в текущем финансовом году основанием для оплаты бухгалтерию (платежей) 

обязательств 

Х- 1-18 разряды номера счета бухгалтерского учета, которые формируются так: 
- в 1-4 разряде - код раздела, подраздела; 5-14 разделы - нули, если иное не предусмотрено целевым назначением средств; в 15-17 разрядах - виды
расходов;
- в 18 разряде - код вида финансового обеспечения.

ХХХ - в структуре аналитических кодов вида выбытий, которые предусмотрены планом ФХД. 

<I> В разрезе подстатей КОСГУ.

'1 



Приложение № 18 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30. l 2.2022r. 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом 

от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 

безнадежной к взысканию дебиторской задолженности КГУ им. К.Э.Циолковского. 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной

к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры, 

принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности 

проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

является: 

- ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса в
установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о
ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
- вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве
организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц
(ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;

- определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в

отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского)

хозяйства;



- постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении
взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3-4
статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;

- вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части
требований) заявителя о взыскании задолженности;

- смерть должника - физического лица (индивидуального предпринимателя), или
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке,
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации,
если обязанности не могут перейти к правопреемнику;

- истечение срока исковой давности, если принимаемые КГУ им. К.Э.Циолковского меры
не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не
приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством;

Г", - издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично и 
обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 

с 

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил сроки 
исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской
гарантией и т. п.;

- значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной
кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о
которых доступна в сети интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти;

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;

- возбуждение процесса ликвидации должника;

- регистрация должника по адресу массовой регистрации;

- участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по
договорам, аналогичным тому в рамках которого образовалась задолженность.

2.4. Не признаются сомнительными: 

- обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней;
- задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по
которым срок действия договора не истек.



3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к

взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера 

рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке 

прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 

служебной записки от главного бухгалтера. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ 

документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает факт 

возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию. 

При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 

взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 

задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 

взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 

признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию необходимы следующие документы: 

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения; 

б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 



с 

с 

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 

взысканию: 

- документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об

отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;

документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 

предпринимателе в ЕГРИП; 

- копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя или

крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного

суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве;

- копия постановления о прекращении исполнительного производства;

- копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о

взыскании задолженности с должника;

- копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия

определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства;

- документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные

документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты

инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие

документы, подтверждающие истечение срока исковой давности);

- копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие

которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;

- документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных

или других непредвиденных обстоятельств;

- копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия

судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя)

умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

r) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной:

- договор с контрагентом, выписка из него или копия договора;

- копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а

также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную

кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения,

регистрацию должника по адресу массовой регистрации и другие основания для

признания долга сомнительным;



о 

- документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или

ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства,

ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет.

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом, содержащим 

следующую информацию: 

- полное наименование учреждения;

идентификационный номер налогоплательщика, основной rocy дарственный 

регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика; 

- реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, - платежных

документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.;

. - сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной к 

взысканию; 

- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной или

безнадежной к взысканию;

- подписи членов комиссии.

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждается руководителем КГУ им. К.Э.Циолковскоrо. 



Приложение № 20 

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344- ОД от 30.12.2022г. 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 
Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России 
отОl.12.2010№ 157н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 

задолженности КГУ им. К.Э .Циолковского невостребованной кредиторами с целью 

списания с балансового или забалансового учета. 

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

2. Критерии признания кредиторской задолженности

невостребованной кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

• в отношении которой кредитор не предъявил требования;
• которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил

задолженность по результатам инвентаризации.

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной 

является: 

• истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);
• прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в

соответствии с гражданским законодательством ( ст. 416 ГК РФ);
• прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст.

417 ГК РФ);
• ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ).



С: 

3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 
основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации 
кредиторской задолженности - Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) и 
данных соответствующих инвентаризационных описей. 

Срок для принятия решения - не позднее одного рабочего дня после поступления 
служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или 
откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных 
в пункте 3.3 настоящего Положения. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы 
следующие документы: 

• документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица
или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения
проверяются на сайте egrul.nalogxu;

• документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте
egrul.nalog.ru;

• копия свидетельства о смерти гражданина ( справка из отдела ЗАГС) или копия
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

• копия постановления о прекращении исполнительного производства;
• документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры,

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ
(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы);

• копия акта государственного органа или органа местного самоуправления,
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным
полностью или частично;

• документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств.

3 .4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 
невостребованной кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 
№ бlн). 

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых 
счетов: 

• окончательно - если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в
случае его смерти при отсутствии претензий наследников;

• на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» - в
остальных случаях признания задолженности невостребованной.

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 



• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания
задолженности - согласно действующему законодательству;

• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи
со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание - Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 

0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 
случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. 
Основание - Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 



Приложение № 17

к Учетной политике 

для целей бухгалтерского учета 

Приказ № 344 - ОД от 30.12.2022г. 

Порядок определения дисконтированной стоимости 

арендных платежей при неоперационной (финансовой) аренде 

Дисконтированная стоимость арендных платежей (дСАП) рассчитывается как 

сумма арендных платежей за все годы (периоды) действия договора, скорректированных 

на коэффициент дисконтирования, определенный индивидуально для каждого года 

(периода) аренды. 

где I 1 , I2 , I п - сумма арендных платежей за первый, второй и каждый

последующий год (период) действия договора; 

К,, К2. Кп - коэффициент дисконтирования для первого, второго и каждого 

последующего года (периода) действия договора. 

Коэффициент дисконтирования определяется по формуле: 

Кп = 1 / (1 + С?,

где С - процентная ставка, заложенная в арендных платежах; 

n - год (период) дисконтирования. 

Процентная ставка, заложенная в арендных платежах, выбирается с учетом 

условий договора. Если она не указана как условие договора, применяется в значении, 

равном ключевой ставке Банка России, действующей на дату классификации объектов 

учета аренды. 

(Остювание: п. 18.3 ФСБУ "Аренда'') 




