
Инструкция по использованию TEAMS для преподавателей 
 подготовительных курсов. 

 
1. Заходим на официальный сайт КГУ им. К.Э. Циолковского по ссылке: https://tksu.ru/ 
 
2. В верхнем правом углу щелкаем на значок почты. 

 
 
3. В открывшемся окне вводим ваш логин и нажимаем «Далее». 

 
 
4. В открывшемся окне вводим пароль и нажимаем «Войти». 

 
ВНИМАНИЕ!!! При первом входе в учетную запись необходимо поменять пароль на 
постоянный и подтвердить номер телефона!!! 

https://tksu.ru/


5. Вы зашли в личный кабинет. Теперь переходим в средство запуска приложений, для 
этого необходимо в верхнем левом углу щёлкнуть на значок  
 
6. В открывшемся окне выбираем приложение Teams. 

 
7. На открывшейся странице во вкладке «Команды» вы увидите списки своих групп. 

  
 
 
8. За 5-10 минут до начала занятий вам необходимо войти в свою группу.  

 
 
 
 
 



9. Теперь необходимо начать собрание. Для этого необходимо нажать на значок 
видеокамеры.  

 
 

10. Нажимаем «Начать собрание». После этого ученики в своих кабинетах получат 
уведомление о собрании и начнут подключаться. Можно начинать видео-урок! 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. Если вам необходимо использовать доску во время проведения занятия, зажимаем 
значок «Поделиться» 

 

Далее «Доска (Microsoft)» 

 

Теперь можно использовать Доску 

 



12. Для выхода в предыдущий режим необходимо: пошевелить мышкой и нажать 
«Остановить демонстрацию» 

 

 
13. Если во время урока необходимо использовать Презентацию. Зажимаем значок 
«Поделиться» 

 

 

  

 

 

 



Далее нажимаем «Обзор» 

 

Далее нажимаем «Отправить с моего компьютера» 

 

 

 

 

 



Выбираем место расположения презентация и кликаем мышкой 2 раза. 
В открывшемся после этого окне нажимаем «Загрузить файл». После этого презентация 
будет доступна для демонстрации всем участникам. 

 

14. Для выхода в предыдущий режим необходимо: пошевелить мышкой и нажать 
«Остановить демонстрацию» 

 

15. Во время проведения занятия можно использовать чат 

 



16. После завершения занятия щелкнуть на «Завершить звонок» 

 

 

P.S. Вы можете скачать официальное приложение Teams для Windows в нижнем левом 
углу страницы. 

 

Так же приложение Teams доступно в бесплатном доступе для телефонов на 
платформе IOS и Android. Скачать их можно соответственно в AppStore или PlayMarket. 

 

По всем вопросам вы можете обращаться по электронной почте priem@tksu.ru или 
8-920-611-37-42 Домбровский Ярослав Андреевич.  

 

mailto:priem@tksu.ru

